Yo Prek

e W e W e o ¥ A

N—

Version 3.3

8 Saks ceacTa adbdsanT —_— i é
— -
| © smedremerw ||

-
i Bcwesement:
1 sage drace nenours - 508 |oun ST eRRerETES T 20 jeus SONE
o

"
wn cours de BREL e = o ,q,
S B ———— -
Choix dun adbirant | —________——-————'____________-_-___-

Indos du jour adhérants

b A Acucliemen::
s - Hzdhérerta 300 R3TICS
T g . - )
Ao | | -sdherams s gur de leurs cocisations.

| - Lhgn mayen OES I0N dtdnix v des Mambres IS ext de g ans

=2 i £ e Buing =
“PourIca Parcuties avant Lo e e ran s
- Pou lus Ass ”

mmed 08 o 2014 | o 102 e e o e /20

380 e 0w 1710014
I— _L‘::T——

Notice écrite par Jean-Damien GAYOT




Table des matiéres

58 ECT: 1] o101 (<SPPSR 5
Principes de fONCHIONNEIMENL. ..........ccuiiiiiiiieiciieeeieee ettt ee et eeeteeeetbeeesstaeesssaeesssseeesssseeassaessssseeesssseeessnnnes 6
CaracteriStiqUES ZENETALES.......c.viiruiieriieeiieitieetee ettt e bt erte e teeebeeesseessseessseessseessseasssessssssaesssssssseeessses 6
PrOTEQUIS .ttt ettt e bt et a e bt bt e bt e bt ettt sht e e bt bt e bt e b et st 7

AT 721 B 1o o PSRRI 7
Premiére utilisation de LUAOPIEL.........ccciiiiiiiiieiiieie ettt ee et e st e e ssbeeseseessaeesseesnseesnsaesnsnes 7
Mise a jour de Ludoprét 3.21 VOIS 3.30......ccuiiiiieeieeiieerieeteeteeereesreesreestaeetaeesseessseesssaesssseaessssnsseeesssssseeens 9
CoNfIGUIAtION GENETALC.......cuviiiiiiiieiiie ettt ee et e et e e e b e e e etaeeeebeeeeabeeesstseeessaeeessaeeasssssssseaaaaeeessssssssssns 11
| Do) T (S AR € 31 1<3 1 SRR 11

L'onglet « Préts ADONNEIMENLS M.......eeevieriiiereieeriieeiiesiiesieesreesteeeseeeseesseessseessseesssessssssseeesssnseeens 13

Les parametres de PIELS ......oeevcuviiiiciiie et eeiee et eree e ere e et e e s ete e e streeeesbaae e e e e e nnnnnraeees 13

Les parametres d'abOnnemeEnts ...........c.eeccvieriveeiiienieeeriesreesreesreesireesreeeseessseessssnseesssnens 14

L'onglet « Réservations , Import, CataloUed .........cceereiriiriiiiiiiiiienieeeic et 15

Les parametres d'IMpPOrtation.........c.eeeeeeriienirerieeieeeiee et e et e sieeesieeeieeeessnbeeeeessneeeeeeeeans 15

Les parametres CataloZUE JEUX....ouuiirrierrreeriierteerreerteeereesreesreesereesseeesseesssesssseessseessseennes 15

Les parametres de 1ESETVALION. .......ccvierveeriieeriertieereesteesereeteesseessseessseesssseeeesssssseessnnens 15

L'onglet « RESEAU € LIETIS % ...eeeueiiiiiieiiieiie ettt ettt et e et e st e e st e e s st te e e e enaeeee s 15
Principes d'ergonomie du IOZICIEL........ccuiiriiiiiiiiiieciee ettt et et e st e et ee e e snnraeeeenn 17
NAVIZAION ZENETALC. ....c..eitiiiiiiiiie ettt ettt sb e b e ettt sate s bt e sbeenaeenebeees 17

MaASGUET 1€ TUDAN.......uviiiiiciieiiiecie ettt etee et ettt e e e tbeesteeeabeessbeesebeestbeestseestaeessaesssaesesssssaeeens 17

N T 1TSS 18

TriS, TIIrES €1 TECHEICRES ...ttt e e et e e e e e e e eeeee e 18
SUPPTESSIONS. ..ttt ettt ettt et et ettt ettt et e et e e et e e e bt e s ateesuteesate e st e e bt e eabeeembeeenbeesabeesateenseeeaneeeeanne 19
IINPTESSION TAPPOTLS. ..c.vveeierieierieireesieeeteeertesreesreessreessaeasseessseessseessseessseassesasssesssessssessssssseessssssseeens 19

Export des €tats €N PAf .........cooiiiiiiiiiece et s a e e s nnrnee s 20
PaATAMEIIAZES. .. eeevveeeiiiee ettt ettt e et e e ettt e et eeeeebeeeessbeeeassaeeassseeeasssaeeasssaeessseeeanssaeeansseeesraeeenraeeansaeas 21
Les paramétres concernant le théme général............ccooieiiiiiiiiiniiniiniiienc e 21

Les parameétres concernant LUdOPIEL..........cceivuiiiiiiriiiiiieie ettt e 22

Les parametres CONCErNANT 188 JEUX ...uvievviiriieeirieerieiieeireesteesireeseessseesseessseessseessnseeessssnseessssssnees 22

N SR 23

Temps de jeu (Temps €N MINULES).....cccueeruierieerieeiieeiieeitie et e eteesteeseeesbbeeeeesneeeeeeenans 23

NOMDIE A€ JOUGUIS ....eeutiiiiieiiiieiie ettt ettt et e et e et e st eeate e sbe e e bt e enbeeeeeenbeeeeeeans 24

Les paramétres concernant les systémes de classification.............ccvevcvveriieerieenieeerciieeeeeireee e 24

Les paramétres concernant 1a tr€SOTEIIC: ........uveruvieriieeieeiiiertiesieerreerireeteesbeesaeesereessreesneeseesnnnees 25

Les parametres conCernant 185 VISIEES:.......ieecueiieiiiieeiiieeeiieeeesireeesreeeesereeessreeessseeeessreeesssseeeaaseesanns 27

Les paramétres concernant les étiquettes personnalisS€es:........cvvvierveieiiieeerciieeriiee e eeivreeeeee e 27

IMIETIT S JEUX .. euvteeutieeutieetee et ettt et eeetteebe e et e e bt e sate e st e eseeaseeeabeeeabeeembeeeabeeeaeeensteenseeeaseeeaseesnseasnseesneeenseeennes 28
INOUVEAU JEU....vveeuvieeiieeiieeteesrtestreesreestreesseeasseeasseesssesssseessseessseassseasssssssssssseesssesssseessseessseessssessessnes 28

Onglet « Caractéristiques PriNnCIPALES M.....ccvvererierieeriieirieriieereerteerreeseeeerreeesesnreeeenns 28

Onglet « COMPIEMEIES......ceiuieitieiiieiiieiit ettt ettt ettt e sate et eebeesbeesateeeeeeaneee 30

Onglet « ClassIfICAtIOND......ccccuiiiiiiieeieiieeeiee et e ettt et e e eer e e e stbeeesbaeessbeeeeeeeesnsnssanees 31

ONGLEL € IMOLS-CLESNM..c.evieiiieiiieiie et eite st e et e sttt e e teesteesbaesabeessbeessseesseeesesssseeessnnsens 33

LSEE @S JEUX...veeiutieeiiieeiie ettt eieeette et e sttt ettt et e e teeesteesnbeesnbeessbe e taeensaeansaesnsaesnseesnseesneesaeenseeanneeeenn 35

Onglet « Spécificités TUAOthEQUE. M.....eevcuviiieiiiiiiiee e 35

Onglet « SPECITICILES TUAIGUES. M..uvviiriiiiiiieiieeiie ettt ettt ere e ereesrba e e e e esebreeeeeaes 37

EdItION dES JEUX ..eeuveiuiiiiiitiiitieit ettt ettt st b ettt et sa e s bt b ettt et sht et eesabeeeea 39

LS CLIQUETLES. ...euvieeieeesieeeite ettt ettt et et e et e sttt e st e et e e bt e et e e bt e sbeesateesnteesnteeeteeeseeens 39

LS CALAlOGUES. .. eecvveeeeiieciieeie ettt ettt e et e st e b e e beestbeestbeessaessbeessseesssaessseeeessesaeeeennes 41

ReCherche avVanCee dES JEUX.....c.veiuiiriierieeiieeieesttescreesreesereeteeesteessbeessseessseassaeesaeesssssssaeesssnseeens 43
ValOTISAtION AES JEUK. .. ..veeeutieetieiiieeriieestie et te et e e et e et e sttt e stteesbeeebeeebeeenteesnseasateesneeesbeeenseeenbeesnseesaees 45
FOUIMISSEULS. ...ttt ettt ettt ettt et et e et e s at e e et e e bee e bt e e bt e s bt e eateessbbeeessmbeteeesansbeeeens 45

RECOPIC A'UN JEU....uveeiiieiiiecit ettt ettt ettt e e te e st e e st eessbeestbeessbeesseeassaesssaessseessnnsssaeesssssseeens 46



RecodifiCation dUN JEU......cueiiiuieiiieiiieiiierteeriteeiteette e e sebeestbeetae e taesssaesssaessseessseessseassraeessssssseeas 47

SUPPIESSION AUIN JEU. .. utiiitieeiiee ittt ettt et ee et e et esate e bt e ebeeesbeeeateesabeesnbeesnseesseeeseeeanseeeaeeanns 47

ACCES DASE WED LUAOPIEL.....ccciiiiiiiiiieeiiie ettt e ettt e e e te e e e ebeeeeebeeeesabeeesssaasaaeeeaaaens 47

IMENU AANETENLS.......oiiiiiiiiiiie ettt e ettt e e et e e e et e e e etbeeeeaaeeeesaaeeeetaeeesasseeeaaraeaaaeesaaanssssssaeaeeaaeens 48
AJOULET UN AANEIENL ....ecviiiiiiiii et et e b e e b e e b e e tb e e taeesbaeesbeessbaeeessnraeeesssenes 48

ONglet € COOTAONNEESM......ccrvieeriiirieerieereeireesreesreestaeesseeaseessseessseessseassseassseessssssesensnns 49

Onglet « COMPIEMEIESY......cecuieeiieiiieiiie ettt ettt ee et e teesete ettt e saeeebeeebeesbeesaseeeeeennees 49

LiSte des AdNEIENLS. ......cccuviiiiiiii ettt et e et e et e e et e e e eabeeesebeeeentntbaaraaaaaaeaeeeannne 50

Edition des adNETENLS. ... ...c.eeouiiiiiieieieie ettt et sttt ettt et e at e b ettt enteeneeeneeeea 50
ATIIITVEISAITES ...uveeutieuiieuieeeteetteeteeettete et esteemtesute st e e bt e bt eateeaeeeaeeasee bt embeam st eneeemeesbeeabeanseenseeneeeneesnneeas 51

Liste des membres affili€s. ........c.eiiuiiiiiiiiieie ettt 52
Recodification dun adh@rent...........cocueiiiiiiiiiiiiii e e 52
Formulaire des PretS ©F TEIOULS. .....eevtiiriieiie et et etteetee et e st et estte e tteebte e beesbeesateesnseesnseessseesseeeseesnseaeanns 53
Enregistrement d'UN PIEt........c.iecuieiieirieeieereesreesteesreesteeeteessseessbeeseseessseessseesseesssesssseesssessssnseeens 53
Incidence du nombre de points d'UN JEU.........cecvieeirieriiieriiereeieeeieeeree e e e e sneeeneeeneans 55

Enregistrement d'UN TETOUT. ......ccuiiiiieieeiie ettt ettt ettt et e ste e sat e e bt e e bt e ebeeeateesateesnneeeneens 56

AULTES COMMEANAES. ......eeiitieiiiieiie ettt ettt et e et e sttt e s ae e e bt e e bt e eabeeembeesateesateaaseeenneeeeeeannbeeeessnneee 58

RELOUT QITECE AES PIELS. c.uteeutiiuiiiiieitteet ettt ettt ettt b e b ettt et sat e s bt e sbe e bt eabeeabeeesabaeesabaeennne 59
RESEIVALIONS. ...ttt ettt a e s bt et e bt et e et se e e e bt e bt e bt e te e et e ea e e eaeesbeenbeenbeeenseeeennteesaneeesnees 60
Enregistrement des TE€SEIVALIONS. ... ..eeiuuiertieiteeitieete ettt ettt et te et e et e st e st e e sateesbteebaeeeesennteeeesaneeeas 60

LiSte deS TESEIVALIONS. ....eeiutieitie ittt ettt ettt ettt et e b e et e et e s bt esmbe e sttt e e e ansbaeeesennaeeeas 63
Réservations a partir de 1a 1iste deS JEUX.......cveriuieriieiriieiieeie ettt sae et e ebeesneee e s ennees 63
Réservations a partir du formulaire de Préts........cccoeeierieiriienieeiie et e e eere e e e e 64
Visualisation des PlanNNINgS.........ccveeeruiieiiiieeiiiieerctieeesreeeesteeestreeesbeeesebeeessseessssseeessaeesssseeesssses 65

Planning par jeu €t adh@rent...........cccvieviiiiiiieiiieciiecie et 65

PIANNING PAT JEU ..veeentieiiiieiiie ettt ettt ete e et este e st e ebeeebeesteesnseesnseesnseessseesaeanns 66

ANALYSES € SEALISTIQUES. ...uveeeiveeririesiiesiteeiteesteesteesteestteessaeesseeasseessseessseessseassesssseessseessseessseesssssesessssssseesnnnses 67
SUIVI PIELS @1 COUTS....uvvieereetreeiieeteeeteesteeseseessseessseasseeasseeasseesseessseessseessseassssassesesssssseesssssseeessnsns 67

SUIVE COLISALIONS. ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e et e st e e sabeesabeesaeeesbeeeabeeeabeeenbeeessnbeteeeeanbbaeeesanns 67
HiSTOTIQUE QS PIELS....eiiiriieeiiieeiiieeecite et teeett e e ettt e e ettt e e staeeeebteesssbeeesssaeeasssaeesssseesassseaasesssssssnsns 68
HiStOTIQUE TEIANCES. ... eeuvieeiieeiiietie ettt sttt et ettt e et eesteesateessteessaeestaesnseesnseesnseessssaeesennnsneens 68
HiStOTIQUE dES TETOULS .....eetieniieiiiiiiieitieite sttt et ettt ettt et ettt st sbe e bt e bt et eabesatesbeesbeenbeesabeeenas 69
STALISTIGUES QIVEISES .viecvviervriesiiiesiieeitieeteesreesreestreestaeasseeasseessseessseessseessseessseasssessssesssessssessssessssesnns 69
Palmares adETENLS. ........eeuiiiieie et ettt ettt ettt e e e bt e eneeeea 70

e D R 1D b PSRRI 70
HiStOTIQUE A8 VISTEES...ecuueeeutieeiieiitertieesiieestte et e et ee et e st e stt e ettt e bt e e bt e eateesmteesnbeesaeeenbeeenbeeeabeesnneeeas 71
COUITIEIS A€ TEIATICE. ...ttt ettt ettt b e b ettt et e sate s bt e bt e et et e satesbte bt e bt enteeenneas 72
PersonnaliSation dES COUITIETS. ....cuuiitiiitiertieriteeitt ettt ettt e st ettt e rbteebee st e sabe e e e eanbtaeeesenbeeeees 72
Sélection des parametres d'NVOL.......icvvieicrieeieeiieeriteertteereeereesreestreestbeeseeabeessseessseessseesssssseesennses 73
Enregistrement des TRLANCES. ......coouiiiiiiiiieiieieeee ettt sttt ettt s e s n 75

Liste de diffusion POUL COUITICIS. ......iiiuiiiriiiiiiiciiercieestee st et e ee et e et e e sbeesebeessbeessseessseesseesssaeasseeesasssseeeennnes 78
TTESOTETIC ...ttt ettt ettt ettt ettt e h e e bt ettt e bt e s a bt e sa b e e sb et e bt e e b e e eabeeeabeeeabeesabeesbteenbbeebeeebeesnbeeaannee 80
AJOUL TEZLEIMENE CAISSE. . eeeuvieierieierieiriesreesireestteesteesreestreesereessseasseessseasstessseessseesassssseessssssseseenssnses 80

Bt JOUINAIIET.....ccuiiiiiieiie ettt ettt ettt e et e et e e st e e sateessteesbeeesensnneeens 82
TTESOTEIIC INEETIIC ...evviiiiiiiieiiiie e et e eciee e et ee e et e e eeteeeetbeeeseraeeeaseeeessseaesssaeaesssaeesnsseeesssaeeessseeesnnnes 83

RECAP tIESOTEIIC. . euvvieutieeiieciiie it erte et e et e et e et e e st e e stb e e tbe e taeesseesssaessseessseesseessseasseeasseesssaesssnseeenns 84

Pointage de relevé bancaire concernant un réglement :...........ccccveeeveercieerieerneeeesreenneeens 84

SOLAE DANCAITE. .....eeetieitieetie ettt ettt et e st e st e st e e ebte e e e e eanaeeee s 86

UIIEAITES . ...ttt ettt e ettt e e e bt eeeeateeeeabeeeeabseeeaaseeeeaseeeanssesesssaeeenssaeeassseeesnsseessssaaeaeaaeeens 87
INOLICE LUAOPIEL......eeiieeeiieeie ettt ettt ettt et e et e et e sabeesateesateesnteessaeenseeenseesnseennnns 87

IN OB ettt ettt ettt et ettt h e bt e h et e e e e bt e bt ea bt e sab e e a bt e eht e e nhe e e e bbbt e e e s aabteeeeeannes 87

N LTSN LT (73] <] APPSR 89

FOTuM TUAOPTEL.......eeeieeiee ettt ettt e sttt e at e e bt e et e e bt e s be e e e ennaeeens 89



LIEI FACEDOOK. ...ttt e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeereesseeeeeaaaes 89

Recherche de MiSE @ JOUT .....cc.eiiiiiiiiiiieee ettt ettt ettt et e st et e ae e e bee e s neeeeas 89
EXPOTtations POSSIDLES. ....ccouiiiiieiiieiieeiee ettt et ettt et e s it e et e ettt e e e e aneeee s 90
IMLAINEEIANCE. .....eeeevtieeiiieeeitee e ettt e ettt e e etteeeetteeesateeeeetseeeeatseeesasseeessaseaasseeeassseeessaeeansseaeanssaeeeseaaanssssssneseeaaeens 91
SAUVEZATAES. ... eeeeiiiie et ceeeeee ettt e et ee e ettt e e sttt e e e ebeeesataeeeestaeeesseessssseeeansseeesssaaessssaeesnsseesnnseeeens 91
Changement des liens VErs 188 aNNEXES........ccvvieruiieirieiiieirierrierreesieeesreeeseesseessseeseseessreassesasseessnes 92

Purges table préts, relances et TESETVALIONS. .........ieiuiieiieeeieeeieeeieeeee ettt eteeeteeeteesteesaeeesnreeeesennneees 93

PUIEES AANETENLS. ... .ieiiieiie ettt ettt e et e et e et sht e e enee e e nnae e s 94
EtiQUettes PerSONNAlISEES. .. ...uieiiieiiieeie et ettt eiteetee et e st e sttt esae e teeesseeenseeenseesnseessseessseesseessaeansaeseanssseeessnes 96
ParameEtrage TESCAUL........covuiiiriiiiiie ittt ettt ettt ettt e e ettt e b e bttt e e e e eabbeeee s 102
Configuration POSte Principal..........coouieriieiiiiiieiieciee ettt sttt ste e e et ee e 103
Configuration POSTE CIIENL.........cecuiiiiiiiiieiit ettt ettt e st e e ettt e e e e eiaeeeeeenees 107
Compactage tADIES € DASE.......eoiiiiiitieiieit ettt sttt sttt et et 112
Base web collaborative LUAOPIEL.........ccveeiiiiiieiiieiiterieeiteeieeeteeereesteesr e e v e etaeesseesssaesssaessseessseessseeasenes 113
GESLION AES ATOIES. .. .eeetieeitieetie ettt ettt ettt ettt e et e e bt e e bt e e bt e s bt e sateesabeeaabeeeeanbbeeeeeanneeeaaean 113
COoNNEXION A 18 DASE...couutiiiiieiii ettt et e b e ettt et e e e et eee s 113

Ajouter un jeu a 12 DaSe COMIMUIE..........ceeeruireriieeiieeiteerieerteesteesteeeseeeereesseessseessseessseessssseesssnnns 115

Importer un jeu de la base commune dans LUdOPIet .........ccevcvveviieriiiniieiiieie e 117
AEDULION d'UN COAC ..ttt et e e e 117

Correspondances avec tables de parameEtres..........eevveeevveerrierireerieesie e esnreeeeesnneeeeeeaes 118

LCTIS TMAZES. .. vveeeteiteteete ettt ettt ettt ettt e b e et sttt she e b et s 119

Sauvegarde de 1a table IMPOTLEE........cccueiriiieiiieiitecie ettt ettt st e et e e s eneeeeeeeenneees 120

A RIS I o1 D016 1o} o) (< PP 121
S 131 D 1<) 1 o T TSRS 122
Lettre d'INTOrmMAtION. ... ..cciiiiiiiiiiie ettt et e ettt e e ettt e e e taee e abbeeetbeeesssseeesssaeeessssaeasseseaeaaseessnnssnes 122
FOTUINL ..ot e e ettt e e e ettt e e e e e aabbaeee e e s sabbaeeeeanssssaaaeeasnssaaaaaeaeaaaaaaaaaaaaaaaaeens 123



J.D. GAYOT le 30/12/14 5/123

Préambule

Ludoprét a été développé de fagcon bénévole pour la ludothéque de Bar Le Duc. De ce fait, il tient compte en
premier lieu des spécificités et du mode de fonctionnement de cette ludothéque.

Méme si j'y ai mis beaucoup d'options et paramétrages supplémentaires, afin d'ouvrir et de personnaliser ce
logiciel, il ne peut cependant prétendre répondre a tous les types d'organisation.

Je mets gracieusement ce logiciel, a la disposition des ludothéques ayant le méme type de fonctionnement,
mais n'étant qu'un amateur informatique, je ne peux étre tenu pour responsable en cas de probléme di a son
utilisation.

Une version de démonstration est disponible afin de tester le logiciel, et de déterminer ainsi s'il est compatible
avec votre organisation.

Si vous 'utilisez, il est conseillé de s'inscrire sur le forum consacré afin de pouvoir dialoguer avec les autres
utilisateurs : http:/forum.ludopret.fr/ et également pouvoir accéder a la base collaborative.

Attention : Tous les exemples fournis dans cette documentation ou sur la version Démo, sont fictifs tant au
niveau des adhérents, des jeux, des chiffres divers ainsi qu'au niveau trésorerie.

[= Ludopret V33 Betal
Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Parametres Maintenance Utilitaires
@' =R — = CI- ¢ & 28] @d =
H =l = —
. | —|——J| % E% | = | = B c I
MNouveau Liste Edition Mouvelle Liste Flanning Planning | Valorisation Mouveau Liste Accés Quitter
jeu des jeux | des jeux | réservation réservations Jeu/Adhérent  Jeu Jjeux fournisseur  fournisseurs base web Ludoprét
Jeux Editions Réservations Valorisations Fournisseurs EBase collaborative| Quitter
Ludopret 3.3
e .
b2 -
UJoPu@t Ludethitgue BAR LE DUC Q

Infos\l ‘u’isites\1 Fiche Ludo\] Lu dopre‘q Pensez & mettre vos
commentaires sur le Forum

Ludoprét

Option saisie directe

@ |Saise directe adhérent

Infos du jour jeux Jeux

Lire la notice compléte avant
Actuellement: de commencer & utiliser

- 506 jeux sont répertoriés et 20 jeux sont en cours de prét. Ludoprét

- 13 jeux sortis sont en retard.

) 5aisie directe jeu

() |5aisie directe retours

Ceci est la version demo de
Ludoprét. Ne pas utiliser en

- . configuration réelle.
IZI Infos du jour adhérents adhérents

Choix d'un adhérent

Actuellement: Animation maison de

Anniversaires du jour

1 n'y a pas d'anniversaire
aujourd'hui.

samedi 08 nov 2014

V 3.30 Betal du 17/10/14

- 29 adherents sont inscrits.

-1 adhérent est suspendu.

- 2 adhérents sont & jour de leurs cotisations.

- L'dge moyen des adhérents ou des membres affiliés estde 16 ans.

retraite le 10/11/2014 5 14
heures

Délais théorigues des préts Préts

Les jeux empruntés aujourd'hui devront étre rendus:
- Pour les Particuliers avant le 29/11/2014 .

- Pour les Associations avant le 06/12/2014 .

- Pour les Ecoles avant le 06/12/2014 .
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Principes de fonctionnement

Caractéristiques générales

Ludoprét est un logiciel complet qui gere les multiples aspects de la vie d'une ludothéque.

Voici une liste non exhaustive des points qu'il peut traiter :

>
>
>

YVVYVYVVVVYVYYVVVYVYVYVYVYVYVYYVYYVYYVYVY

les droits utilisateurs ;
les fiches de jeu ;

6/123

les fiches d'adhérents que vous pouvez répartir en plusieurs catégories d'abonnement. Par exemple :

> particuliers,
> associations,
> écoles.
> .
les préts que vous pouvez également répartir. Par exemple :
> Normal : 1 jeu =1 paiement,
> Forfaitl : n jeux = 1 paiement (par exemple forfait § jeux),
> Forfait2 : n jeux = 1 paiement ( par exemple forfait 40 jeux).
> ..
le suivi des forfaits avec possibilité d'échéance ;
les durées de préts suivant les catégories de préts que vous aurez personnalisé ;
les retours ;

les cotisations suivant les paramétres que vous aurez saisis dans les catégories d'abonnement.

les retards ;

la fréquentation ;

la classification des jeux (Esar, Col, personnalisée...) ;

la recherche des jeux par mots-clé ;

le suivi de trésorerie ;

des outils statistiques ;

un systéme de sauvegarde ;

l'envoi de courriels ;

l'impression d'étiquettes standard ou personnalisées ;

les code-barres ;

les courriers ou courriels de relances des préts avec comptabilisation possible ;
les anniversaires adhérents ;

la gestion multi-postes ;

les réservations ;

l'importation de jeux a partir d'une base web collaborative ;
la saisie directe des jeux dans la base collaborative.
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Prérequis:
Un Pc équipé d'un processeur 1Go et de 512 Mo de mémoire sont le minimum requis.

Il est nécessaire d'avoir Access 2010 (32 bits) ou le Runtime 2010 (32 bits). Il faut également les correctifs
SP2. Cela nécessite Windows Xp Sp2 ou plus, ou Win Serveur 2003 ou plus.

Le Runtime est téléchargeable sur le lien suivant Runtime Access 2010 et le correctif SP2 ici: Correctif Sp2

Un écran supportant au minimum une résolution de 1024 * 800 est nécessaire.
Taille recommandée: 17 pouces ou + .

Si vous voulez pouvoir envoyer des relances par mails ou envoyer des listes de destinataires a partir
de Ludoprét il est nécessaire que dans les parametres Internet de votre Pc, une messagerie par défaut soit
sélectionnée (Outlook, Thunderbird etc..)

Installation

Si vous n'avez pas Access ou le Runtime, commencez par installer ce dernier ainsi que le correctif Sp2. Une
fois installés, procédez au chargement de Ludoprét. Par défaut le logiciel va s'installer dans le répertoire
C:\Ludopret

Attention : Avec Vista, Seven, ou W8 faut que 1'utilisateur ait sur le répertoire Ludopret le contrdle total.
Pour cela, se placer sur le répertoire Ludopret, puis propriété, onglet sécurité, modifier, ajouter ( chercher et
ajouter l'utilisateur), et lui attribuer tous les droits (contrdle total). Validez pour finir.

Premiére utilisation de Ludoprét

Si c'est la premiére fois que vous installez Ludoprét ou si sur votre Pc fonctionne en poste secondaire, installez
la version compléte.

+  Quand vous lancez I'application avec Access 2010, un message de sécurité Microsoft vous arrétera.

Avis de sécurité

@ Un probléme de sécurité potentiel a été identifig.

Avertissement : il est impossible de vérifier que ce
contenu provient d'une source fiable. A moins qu'il offre
des fonctionnalités importantes et gque vous approuviez
sa source, laissez-le désactive.

Chemin d'accés au fichier :  C:\...am Files\Ludoprét\Ludoprét.mde
Ce fichier risque de comporter un contenu qui pourrait
endommager votre ordinateur. Voulez-vous ouvrir ce fichier ou
annuler 'opération ?

Pluz d'infos

Ouvrir ] | Annuler |

- N'en tenez pas compte et faites «Ouvrir»
Ce message disparaitra a la deuxiéme ouverture de 'application

«  Sivous n'avez pas installé¢ Ludoprét dans C:\Ludopret ou si vous 'avez déplacé un message vous indiquera
que le logiciel n'a pas pu établir les liens.

ATTEMNTION: Liens invalides

Veuilez sélectionner le répertoire ch|min d'accés
du répertoire Ludoprét



http://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=39643
http://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=10910
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Cliquez sur le bouton a droite

Contrilez le chemin d'accés aux données Ludoprék

m

~|C3) Repositary

&) Save cé

D{ﬁ] setup_ludoprét

5= Sabon Lodakh&ne

] T | 3

I OK ] l Annuler

Cliquez sur « OK »

Attention [z=]

' Etes vous sir de ce chemin?
u Cliquez sur QK pour confirmer et créer les liaisons ou Annuler |

La création des liaisons peut étre relativement longue.

OK l r%\nnuler ]

De nouveau «OK».
Les liaisons vont étre mises a jour et un message vous indiquera quand I'opération se termine

Les liaisons onk &ké mises & jour

Vous arrivez sur le formulaire d'identification

Version 3.3 Maj du 28/09/2014 Freeware

P
vdo Peet Saisissez votre mot de passe

§| —. ( Valider

Développé pour la ludothéque de Bar Le Duc Site de l'auteur
par Jean-Damien GAYOT

Le premier mot de passe est: test
Passez au chapitre de configuration générale.

8/123
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Mise a jour de Ludoprét 3.21 vers 3.30

Si vous utilisez déja Ludoprét en monoposte ou en Serveur, il est nécessaire d'avoir la version 3,21 installée.

Ensuite respectez scrupuleusement 1'ordre des opérations ci-dessous.

Si vous étes en Access 2007 ou Runtime Access 2007 :

« supprimez le Runtime Access 2007 ou Access 2007

+ installez le Runtime Access 2010 ou Access 2010 puis le correctif Sp2;
- ouvrez la version 3,21 de Ludopret ;

- répondez favorablement aux messages de sécurité ;

« refermez Ludoprét ;

Avis de sécurité

Un probléeme de sécurité potentiel a eté identifie.

Avertissement : il est impossible de vérifier que ce
contenu provient d'une source fiable. A moins qu'il offre
des fonctionnalités importantes et gue vous approuviez
sa source, laissez-le désactivé.

Chemin d'accés au fichier :  C:\...am Files\Ludoprét\Ludoprét.mde
Ce fichier risqgue de comporter un contenu qui pourrait
endommager votre ordinateur. Voulez-vous ouvrir ce fichier ou

annuler l'opeération ?

Plus d'infos

Ouvrir ] | Annuler |

« téléchargez la mise a jour Ludoprét ;

+ installez la mise a jour dans le répertoire de travail actuel de Ludoprét ;

« lancez Ludoprét ;

. Le logiciel va détecter que vous devez mettre votre version a jour et va ouvrir un formulaire

@ Mise & jour 3.3

Mise a jour version 3,21 vers 3.3

dessous. Enfin lancez la mise & jour .

Cette opération doit étre effectuée impérativernent pour les personnes utilisant déja Ludoprét
avec la version 3,21. Par sécurité vérifiez que vous avez bien effectug une copie du répertoire
Ludopret. Puis verifiez que Ludopret n'est pas ouvert, et contrilez le chemin d'accés ci

Rechercher le chemin du fichier "Données.mdhb™

etup_ludopretiers 3. 3Demottables\Données.accdb

Mettre & Jour
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- vérifiez et modifiez s'il y a lieu le chemin actuel de vos données ;

« cliquez sur le bouton « Mettre a jour » ;

« patientez pendant l'opération,. Suivant la configuration de votre Pc , vous pouvez avoir le message de
sécurité qui s'affiche a chaque table modifiée (environ une cinquantaine de fois..). Il faut bien sur répondre
« Ouvrir » a chaque fois .

Modifications effectuces.

- . - . s - .
g ;| Si wous n'avez pa eu de message d'erreur, vos données sont maintenant transférées dans les Fichiers 'donneesludo.accdb’ et 'comptaludo.accdb',

Pensez 4 retourner dans les paramétrages de jeux {durée, dge et nombre de joueurs pour compléter ces paramétres),

« vous arrivez sur le formulaire d'identification ;

Version 3.3 Maj du 28/05/2014 Freeware
Wdle Pael
| Valider

Saisissez votre mot de passe

Développé pour la ludothéque de Bar Le Duc Site de l'auteur
par Jean-Damien GAYOT

+ saisissez votre mot de passe et suivez la procédure habituelle s'il vous est demandé de refaire les liens ;

- une fois sur la page d'accueil, refermez Ludoprét ;

+ ouvrez le de nouveau ;

+ allez dans les paramétres Ludoprét et refaites tous les liens ;

- allez dans les parametres de jeux et complétez les parametres de « tranches d'dge », « temps de jeu » et
« nombre de joueurs ».

En cas de configuration en réseau, sur les postes clients, installez une version compléte 3.3 , puis refaites les
liens réseaux et annexes vers le poste serveur.
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Configuration générale

Si vous utilisez Ludoprét pour la premiére fois vous devrez obligatoirement passer par cette étape. C'est dans ce
formulaire que vous devrez saisir toutes les personnalisations de votre ludothéque ou de votre environnement
logiciel.

Les calculs, liens ou options diverses seront établies d'apres cette configuration. Il est donc impératif de prendre
le temps de comprendre et de saisir correctement ces parameétres.

-

Paramétres LUDOPRET

&’@ Paramétres ludothéque et configuration i Femer

’Généralt[’Préts et Abonnements‘[’Résewations, Import, CatalogueTRéseau etliens |

Attention: 1l faut avoir le profil administrateur pour pouvoir modifier ces paramétres.

Utilisation en France? Mot de passe Administrateur e

Mots de passe et droits utilisateurs s

Mom ludothéque Ludothéque BAR LE DUC

Surnom ludothéque | ||la boite & jouer

Adresse Médiathégue Jean JEUKENS
Adresse2 74 rue StMihiel BP 20142
Ville BAR LE DUC Code postal ||55000
Courriel: ludobarleduc@yahoo.fr
TEl: 0329450506 Fax:
Web hitp:fudobarleduc free fr

MNombre jours dalerte pour anniversaires | |8
Période par défaut des analyses: 010112014 | j|au MN22014
Classification des jeux utilisée @ ESAR () COL () Personnalisée

|Ne plus ouvrir ce fichier au démarrage

L'onglet « Général»

Il vous permet de définir :
> si l'utilisation est en France ou non ;
votre mot de passe administrateur ;
les mots de passes et droits des principaux utilisateurs ;
la présentation de votre formulaire d'accueil ;
les parametres d'alerte d'anniversaires ;
les périodes par défaut de statistiques ;
le type de classification utilisé pour les jeux.

YV VYV YV VY

- La premicre chose a faire est de cocher ou décocher la case «Utilisation en France». Si la case est décochée
les masques de saisie de «Téléphone» , «Fax» et «Code postal» seront désactivés et permettront aux
utilisateurs francophones en dehors de la métropole de pouvoir se servir de Ludoprét.

«  Ladeuxiéme priorité est de déterminer les mots de passe.
> Le mot de passe Administrateur, permet d'avoir acces a toutes les applications du logiciel y compris
a celui de modifier les mots de passe. Il faut donc, une fois saisi, bien s'en souvenir car il ne sera
plus possible de revenir en arriére.
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> Vous pouvez définir d'autres mots de passe pour d'éventuels utilisateurs supplémentaires.

Paramétres ludothéque et configuration i Feme:
-y Me—

'JGénéraI\[JF’réts et Abonnements [ Réservations, Import, Catalogue\[JRéseau et Iiens\|

Attention: Il faut avoir le profil administrateur pour pouvoir modifier ces paramétres.

Utilisation en France? Mot de passe Administrateur A

Mots de passe et droits utilisateurs o

Vous pourrez également leur attribuer différents droits d'acces, de suppressions ou de purges.

Droits utilisateurs hors administrateur
Droits sur profils utilisateurs e || g || G
— e ——
Utilizateur Mot de passe  Accés trézo  Suppression Suppression  Suppresszion  Purges tables Duplication Recodage Recodage
rerie interne  adhérents jeux préts jeu jeu adhérent
Utilisateurt = O O ¥ O L4 L4 L4 O
Utilsateur? seane O O L4 O
3 Comptabilte e | F L4 ¥ L4 O O
(Nouv.) O O L4 L. ¥ O L4 ¥
Enr: W 1 sur3 [ i < Aucun filtre | |Rechercher

Dans la configuration telle que définie sur la vue ci-dessus :
+  « Utilisateurl » a les droits de base ;
«  «Utilisateur2 » peut également faire les suppressions et les purges de tables ;
«  « Comptabilité » peut accéder a la trésorerie interne.

ATTENTION :
« Si vous voulez autoriser la purge des tables adhérents, vous devez également autoriser la
suppression des préts et des adhérents.
«  Sivous voulez autoriser la purge de la tables des préts, vous devez également autoriser la
suppression des préts.
- Sivous voulez autoriser la purge de la table de trésorerie, vous devez également autoriser
l'acces a la trésorerie.

+ Les lignes «Nom Ludothéque», «Surnom ludothéque», et les autres coordonnées d'adresses et de
communications vont influer sur la premiére page du formulaire d'accueil, 1'édition des étiquettes et des
courriers de relance.

« Le « Nb jours d'alerte pour anniversaires » est un paramétre de calcul vous permettant de connaitre les
anniversaires a venir.

« Choisissez également le type de classification que vous utiliserez. Par défaut c'est le systéme Esar (facette
A) qui sera coché.
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L'onglet « Préts Abonnements »

=

Paramétres LUDOPRET

: Paramétres ludothéque et configuration i Femer
p ————

Général | Préts etAbonnementsTRéseNaﬂons, Impaort, CatalogueTRéseau et Iiens\l

ATTENTION: Pour ne pas provoguer de graves erreurs, veuillez bien consulter l'aide avant de faire
des opérations de modification ou correction.

Types de prét Type de prét Nbde Durée forfat imtée?  Nb de jours de
jeux wvalidité du forfait
m Mormal 1 ] 0
Forfat 10 jeux 10 | 0
Yous polves - -
. " Forfait 40 40 365
ajouter, modifier ou orta feux
supprimer un type de | | Ferfait 20 jeux 20 365
prét avec les
boutan: ci dessuz
: Types Type d'adhérent Cotization Sinon date Mbjours  Abonnement par
d'abonnements 365 jours  de fin de prét défaut
m Particuliers 21 Hormal
Asgsociations 28 Forfait 40 jeux
‘ous pouvez ajauter, Ecoles =} 30/0%/2014 |28 Forfait 20 jeux
modifier ou supprimer
un bype
d'abonnement avec
lez boutons ci dessuz

Les paramétres de préts

«  Vous pouvez créer autant de type de prét que vous le désirez.
« Il faut au minimum un type de prét avec 1 jeu.

«  Vous avez possibilité ou non de mettre une date d'échéance sur les forfaits.
Si vous optez pour cette solution:
> soit la date d'échéance correspondra a la date d'échéance des cotisations ;
> soit vous mettez par exemple une date limite de un an. Dans ce cas le démarrage du calcul prend
effet a la date du premier jeu emprunté dans le forfait concerné .

Une fois définis ces parametres, il est déconseillé de les modifier ou de les supprimer si vous y avez fait
référence dans des mouvements de préts récents.

Vous pouvez limiter la durée des forfaits dans le temps une fois souscrits.

Cela vous permet de dire, que par exemple un forfait qui est commencé doit étre terminé par exemple dans
I'année qui suit.

Dans notre exemple le type de prét « Normal » limité a 1 jeu, n'étant pas un forfait n'a pas besoin de limitation.
Les deux forfaits prendront fin un an aprés la sortie du premier jeu du forfait correspondant.
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Les paramétres d'abonnements

Ceux ci doivent étre renseignés avec le plus grand soin.
En effet ces paramétres conditionneront tous les délais de retard de prét ou de cotisations.
Pour les cotisations:

> Soit vous prévoyez un abonnement d'un an a partir de la date de cotisation,

> Soit vous prévoyez une date fixe de fin par exemple le 31 Décembre 2010.

Au démarrage du logiciel, un calcul est effectué en fonction de ces paramétres et tous les adhérents ayant
dépassé la date, auront dans leur fiche la case « Cotisation réglée » décochée.

Pour modifier un paramétre cliquez sur l'enregistrement concerné, puis sur

LI
r s, veuillez bien consulter 'aide avant de faire
Table_Type d'adhérents tion ou correction.

Ajout d'un type = e ——
d'adhésion ‘ Duree forfait imteée?  Nb de jours de

validité du forfait

Tupe d'adhérent Ecoles ] o
E 0

Adhésion 3J +1 an 355

Sinon date de fin fise 365

Mb jours durée des préts a0

Type de prét par defaut  [Foyai 20 e El

Sinon date  MNb jours  Abonnement par

de fin de prét défaut
21 Mormal
Associations 23 Forfait 40 jeux
Yous pouvez ajouter, Ecoles [ JIN0W2014 |28 Forfait 20 jeux

Vous pourrez ainsi, modifier les parametres et les enregistrer.
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L'onglet « Réservations , Import, Catalogue»

-

Paramétres LUDOPRET
ﬂ_:@ Paramétres ludothéque et configuration i Femer
> B - - - ™y
GeneralTF’rets et AbonnementsTResewations. Import, CatalogueTReseau etliens |
Zones par défaut pouvant &tre remplies a partir de la liste de jeux collaborative.
Import nom Jeu Import désignation Jeu
Import type de Jeu Import marque du jeu
Import Age recommandé Import nombre de joueurs
Import durée de jeu prévue Import lien Image
Demander & enregistrer les images web surle Pc
Paramétres catalogues j
Zohes supplémentaires par défaut pouvant &tre incluses dans lez catalogues de jeus
Emplacement [ Ilustrateur
Commentaire 2 [ Date achatFoumniszeurPrix ||
Manque O
Paramétres des réservations
Alertes possibles en cas de réservation
Alerte au retour d'un jeu Alerte lors du prét dun jeu

Les parameétres d'importation

Les parametres d'importation permettent de sélectionner les zones que vous voulez remplir lors d'une
importation a partir de la base collaborative web Ludoprét.

Vous pouvez également choisir d'avoir la possibilit¢ ou non, d'enregistrer les images web de cette base
collaborative sur votre Pc.

Les paramétres catalogue jeux

Vous pouvez dans ces paramétres choisir si vous voulez que certains champs optionnels puissent apparaitre
dans vos catalogues de jeux. Cela vous permettra de pouvoir éventuellement différencier ceux destinés a un usage
interne de ceux pouvant étre diffusés auprés de vos adhérents ou sur Internet.

Les paramétres de réservation

Les paramétres de réservation par défaut permettent en fonction de votre organisation , d'avoir un message de
rappel lors du retour ou du prét d'un jeu faisant 1'objet d'une réservation active.

L'onglet « Réseau et liens »

Ces parametres vous permettent de préciser le type d'utilisation de votre poste ainsi que tous les liens vers
Ludoprét, votre logo éventuel, les pieces jointes et votre lecteur de sauvegarde par défaut.
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' ~

Paramétres LUDOPRET

Il:@ Paramétres ludothéque et configuration i Femer

£ Y Sy ¥ Y
Genéral (F’réts et Abonnements (Résewations, Import, Catalogue | Réseau etliens

Attention ces paramétres ne peuvent étre modifiés que par des personnes avisées. Bien lire la
notice avant de procéder & des changements

Options d'utilisation Réseau [T

C\Ludopret |
Chemin d'accés Logo C:ALudopretla boite & jouer.jpg
Chemin d'accés Annexes CALudopretidnneses
Chemin d'accés Images C\Ludopretsdnnexesimages
Chemin d'accés Liens1 C:\Ludoprethdnnexes\F égles
Chemin d'accés Liens2 C:hLudoprettdnneseshListes
Chemin d'accés par défaut sauveg J:\Save Ludathéque

Intitullés liens

Intitulé de I'étiquette de lien n*1 dans |a fiche de jeu Lien régles
Intitulé de I'étiquette de lien n"2 dans la fiche de jeu Lien inventaires

« A la premiére utilisation tous les paramétres seront par défaut configurés pour une utilisation en poste
unique.

« Il est fortement conseillé de mettre les dossiers de piéces jointes dans le dossier « Annexes » de Ludoprét.
Vous pouvez a l'intérieur de ce dossier créer des sous dossiers correspondant a vos liens définis
précédemment.

« Le chemin d'accés par défaut de vos documents externes correspond au dossier « Annexes » dans le
répertoire Ludopret. Modifiez le si vous souhaitez un autre dossier.

« Le chemin d'accés a votre logo, vous permettra de personnaliser vos étiquettes. Pour un fonctionnement
fluide , essayez de ne pas dépasser une taille de fichier image de plus de 15 Ko.
Si vous n'avez pas de logo, mettez la zone a blanc.

« Le chemin d'accés des sauvegardes est a remplir soigneusement en fonction du lecteur sur lequel vous allez
effectuer cette sauvegarde.
Il y a juste la lettre du lecteur a changer. Le répertoire Save Ludoprét se créera automatiquement.

- Les intitulés d'étiquettes de lien correspondent aux titres des zones de lien dans la fiche de jeu

Une fois ce formulaire complété, décochez la case « Ne plus ouvrir au démarrage » afin d'arriver directement
au formulaire d'accueil, aux prochaines ouvertures du programme.

Les modifications concernant les coordonnées de la ludothéque, nécessitent parfois la fermeture du logiciel
pour étre prises en compte.

Pour modifier des données ou les compléter, vous pourrez toujours revenir a ce formulaire par le menu
« Parametres » du formulaire d'accueil.

Pour les paramétres et utilisation en multi-utilisateurs, nous y reviendrons dans un chapitre spécial.
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Principes d'ergonomie du logiciel

Navigation générale

Acc

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires

G B @B

La page d'accueil vous permet de naviguer dans toutes les options du logiciel a partir des onglets du ruban
ess.

E — T =)
e | =i | = =

s ¥ @ @

Mouveau Liste Edition Mouvelle Liste Planning  Planning | Valorisation Mouveau Liste Accés Quitter |
jeu des jeux | des jeux | réservation = réservations = Jeu/Adhérent  Jeu jeux fournisseur = fournisseurs base web Ludoprét |
Jeux Editions Réservations Valorisations Fournisseurs Base collaborative| Quitter |

Chaque onglet vous donnera accés a des commandes spécifiques

%|M|ﬂ|'@&g

Ajouter un Liste des Liste membres | Anniversaires Editions Courriers Quitter
adhérent  adhérents affiliés adhérents adhérents | de relances | Ludoprét
Adhérents Editions Relances Quitter

Au fur et a mesure des besoins, vous ouvrirez des formulaires sous forme de listes.
Dans chacune d'entre elles vous aurez a votre disposition des commandes supplémentaires regroupées dans un

nouveau ruban dédié. Par exemple dans la liste des jeux:

6 4 | Tri craissant L7 Filtrer par sélection > [ﬁ n f ] % S @ | @ @
il Tri décroissant Filtrer hors sélection | - | ‘ | | | |
Motice A X X - § Filtre Recherche | Recherche | Supprimer = Dupliquer | Recoder | Réservations | Retour fiche | Voir I'historique | Imprimer Retour au
Ludoprét | Z7 Supprimer tris | dx Effacer tous les filtres | yancé classiqgue = avancée un jeu un jeu un jeu d'un jeu d'un jeu d'un jeu - menu général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Opérations sur jeu Outils divers Impressions Fermer
( - . x (" - . )
Spécificités IudothequeT Spécificités ludigues |
Code jeu Mom du jeu Date achat | Statut Réser | Sur Mb Emplacement Etatjeu Type de jeu ¥ Mangue ¥ Lien ¥ Lien ¥ Lien
vé |place |points régles | inventaires | image
1000 Willi le lutin 25/06/10  Dispo 1 Petits Bon Etat Plateau
1002 Othello 25/06/07 Dispo 1 Bureau Bon Etat Stratégie - Motice o o] o
1015 Othello 25/06/07  Sori R 1  Bureau Bon Etat Stratégie - Motice (o] (o] o}
1017 Toutous Chapardeurs 18/01/08 Dispo 1 pigcel Bon Etat Plateau

Vous y retrouverez toutes les commandes classiques de filtre et de tri, plus toutes les commandes
spécifiques au formulaire que vous utilisez.

A noter que les colonnes dont le nom commence par « ¥ » donnent la possibilité par double-clic sur un
enregistrement correspondant, d'ouvrir un commentaire, détail, image ou lien attenant.

Masquer le ruban

Ce ruban peut étre masqué ou non. Pour cela: double clic sur l'onglet « Liste jeux » ou par simple clic sur le

bout

on en haut a droite du ruban :

Spécificités ludothéque | Spécificités Iudiquesw
Code jeu Mom du jeu Date achat | Statut Ré& Sur MNb Emplacement Etat jeu Type de jeu ¥ Mangue ¥ Lien ¥ Lien ¥ Lie
vé |place |points régles | inventsires | i
1000 Willi le lutin 25/06/10  Dispo 1 Petits Bon Etat Plateau
1002 Othello 25/06/07  Dispo 1 Bureau Bon Etat Stratégie - Motice 0 (o] o]
1015 Othello 25/06/07 Sori R 1 Bureau Bon Etat Stratégie - Motice o] o o]
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Une fois masqué deux possibilités:
« un double clic sur l'onglet ou simple clic sur le bouton et le ruban s'affiche de nouveau de facon
permanente;

« un simple clic sur l'onglet et le ruban passe au dessus du formulaire. Vous choisissez un outil, et il se
masque de nouveau, libérant ainsi tout I'espace.
A noter que dans la grande majorité des listes, quand le ruban est masqué, vous avez la possibilité avec le clic
droit d'avoir un menu contextuel reprenant une grande partie des options du Ruban.

g v -
Spécificités ludothéque | Spécificités ludigues

Code jeu Mom du jeu Date acha
321 7 wonders 03/09/14
1576 7 wondare noing 14

Trierde 48 Z
1072 Alap z . 2/11
Al Trier de A
1681 Alap \'gf’ Filtrer par sélection 211
1477 Alap W | Afficher tous les enregistrements /11
1411 A vos ﬂ Recherche jeu
257 A vos é Retour a la fiche jeu

>( Supprimer un jeu
Réservation d'un jeu
Vair I'historique d'un jeu

1538 Agric af12
- @ Imprimer liste jeux /

15415 A vos

292 Agric 0/12

1558 Agric 0/12

“&  Fermer
1434 Agricola 10/10/12

Aides

Des aides ponctuelles sont disponibles aux moments importants de 1'utilisation du logiciel:

Liste jeux Dans ce cas vous aurez acces a toute la notice que
0 ‘%l Tri croissant vous étes en train de lire.

El Tri décroissant

Motice A : .
Ludoprét | 77 Supprimer tris

Tris, filtres et recherches

4 | Tri croissant L7 Filtrer par sélection N 4 [ﬁ

£ | Tri décroissant Filtrer hars sélection |
A X i . . Filtre Rechercher
Z 7 upprimer tris ix Effacer tous les filires | gyancé= | dans liste

Tris | Filtres | Recherche |

Dans toutes les listes, vous disposerez des éléments standards vous permettant de trier, filtrer et rechercher dans
les colonnes adéquates. A noter que les tris et filtres effectués seront appliqués dans les états correspondants.
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Suppressions

Vous avez la possibilité de supprimer des jeux, des adhérents ou des préts, avec les réserves de mise.
11 faut cependant que votre profil autorise ces suppressions.
Dans le cas contraire

0‘ 4 | i croissant L7 Filtrer par sélection N r [ﬁ a

il Tri décroissant Filtrer hors sélection
Motice A i ) . _ Filtre Recherche | Recherche | |Supprimer
Ludoprét | Z SUpprimer tris I« Effacertous les filtres | gyancé~ | classique avancée un jeu

Ajde Tris Filtres Recherche de jeux |

' v -,
Spécificités ludothéque [Spéciﬁcités ludigues |

Code jeu Mom du jeu Date achat | Statut Réser | Sur Mb Empla:
vé | place |points

321 7 wonders 03/09/14  Dispo 1
1575 - 1
| Attention H
1072 1 Petits
1681 = 1 Petits
Votre profil ne permet pas de supprimer un jeu,
1477 — 1 Petits
1411 1

Impression rapports

Pour tous les formulaires sous forme de listes, vous pouvez imprimer les documents que vous visualisez a
I'écran, en cliquant sur le bouton d'impression sur le ruban. L'état reprendra tous les critéres de filtre ou tri
que vous avez choisi dans le formulaire. Vous obtiendrez des rapports de ce type :

Apercu avant Impression

RODBE & & & 6

Zoom | Une | Deux Plus de Mise en Exporter | Imprimer | Fermer I'apergu
W page | pages pages~ page en Pdf avant impression
Zoom |Mise en page| Export Pdf| Imprimer | Fermer I'apergu |
Ludothéque BAR LE DUC dimanche 12 octobre 2014
Préts en cours Page 1 sur 1
i . . . Fetour
Adhérent Type MNom Code eu MNom du jeu Sorti le ks Retard
4 Parficuliers Sandrine DIDEROT 435 Dicde Chuie 30082014 | 20092014 | Hors délai de 22 jours
4 Parficuliers Sandrine DIDEROT 1035 Eurcla 30082014 | 20092014 | Hors délai de 22 jours
b Aszpdafions | Matacha SEFAR 1142 Playmobd pompiers 0082014 | (MA02014 | Hors délai de 8 jours
o4 Aszpdafions | Cenire sodo-uliured Al ur Bzzz, Brzz jeu des abeilles hablez| 14092014 | 12402014
L] Asepdafions | Les PeftsLous 367 Valize ABC 14082014 | 12102014
B Parficuliers Gérard AUDIARD 1015 Chhelio 25082014 | 16102014
4 Parficuliers Iréns PALLE 1078 Tartesfolies 11402014 | MA12014
8 Asendaions \illage Enfanis 632 Babycolomdo 12402014 | 011/2014
Ry a adueflernent 15 jewx empruniés.

Comme sur tous les rapports, vous aurez les options possibles soit par le ruban, soit par le menu contextuel
disponible avec le clic droit.
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Export des états en Pdf

Si vous cliquez sur «Exporter en Pdf» une fenétre de choix va s'ouvrir
q p

Exporter wotre Etat en Pdf
Enregigtrer dans |E}Anne:¢es j < ? ) '

) Images

EJListes

Mes documents  [ShRegles
récents . Commandes_2a0809. pdf
F_"i_‘ Z Etat_LiskeJeux_130810,pdf

Bureau

&

tes documents

<

Foste de travail

Q Mam du fichier : |_ j Enregistrer |
Favoris réseay  TWpe: |Fichiers Pdf [*.pdf] J Annuler

Par défaut le document va se mettre dans Ludoprét\Annexes et va prendre le nom de 1'état avec la date
d'exportation.

Vous pouvez bien stiir modifier cela et vous aurez slirement besoin de recréer des sous-dossiers.
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Paramétrages

La saisie de ces paramétres est une opération primordiale, car elle va conditionner le fonctionnement du
logiciel ainsi que tous les modes de calcul. Il faut donc impérativement y consacrer le temps nécessaire.

Dans le menu « parameétres » vous allez pouvoir déterminer divers critéres et paramétres représentatifs de votre
ludotheéque.

Bi= Ludoprét W3.3 Beta 1
Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires
Théme = = = = —
D RO R e K 1=
Eleu | & e
Autre jeu Paramétres Paramétres Paramétres Paramétres Paramétres Etiquettes Quitter
de couleur ~ Ludoprét jeux ~ classement ~ | trésorerie visites ~ personnalisées | Ludoprét
Aspect général Ludoprét | Paramétres jeux | Classifications | Comptabilité | Fréquentation Etiquettes Quitter
Py by s 7
Les parametres concernant le theme général
Jeux Adhérents Trésorerie Analy
Théme & |‘§§.—» |"_':’é~.- 1 [
Bleu |
Autre jeu Paramétres Paramétres Para
de couleuf®|| Ludoprét Jjeux~ class
Aspe I:‘ Gris clair prét | Parametres jeux| Classi
B sBleu
W e Ludopret 3.3

| udePe@l

Office donne la possibilité de choisir entre 3 thémes généraux : gris clair, bleu et noir.

w'l*

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Paramétras Maintenance Utilitaires

A R OR R R R O @

Ludoprét V3.3 Betal

Autre jeu Paramétres Paramétres Paramétres | Paramétres Paramétres Etiquettes Quitter
de couleur~ | Ludoprét | jeux classement = | trésorerie~ | visites = | personnalisées | Ludoprét
Aspect général | Ludoprét |Paramétresjeux Classifications Comptabilité| Fréquentation|  Etiquettes Quitter

Ludopret 3.3

o (Pe@l

Ludetlitsue GAR LE

Infos\l ‘u"isites\] Fiche Ludo-T Ludopréq

®i=

Mx Adhérents Trésarerie Analyses Parametres | Maintenance Utilitaires

: = = = = —
Théme & ?. ; [‘?. ; r%’?.g r;ﬁ.g r?q g =
Gris et

Ludoprét V3.3 Beta 1

Autre jeu Paramétres Paramétres Paramétres | Paramétres Paramétres Etiquettes Quitter
de couleur = | Ludoprét jeux classement = | trésorerie * visites = personnalisées | Ludoprét
Aspect général | Ludoprét |Paramétres jeux| Classifications| Comptabilité| Fréquentation|  Etiquettes | Quitter |
Ludopret 3.3

lLudeilicoue GAR LE |

Infos | Visites | Fiche Ludo | Ludoprét I
Option saisie directe \] 1 -\1 -1
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|— doprét V3.3 Beta

Fichier Jeux Adhérents Trésorerie Analy Paramétres Maintenance Utilitaires

|_IJ|Z||::F|I'

Ludetlicoue GAR LE |

Infosw Visites FicheLud(q Ludopréﬂ

Une fois choisi, il faut redémarrer Ludoprét pour afficher le théme choisi. Ce théme sera appliqué a
toutes les applications Office.

Les parameétres concernant Ludoprét

Ce bouton permet de revenir sur le formulaire que vous avez paramétré au démarrage.

Les parametres concernant les jeux

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires
Théme & *ﬁ ,ﬁ *ﬁ *ﬁ *ﬁ @
Bleu ‘ \/\‘H‘ \/\‘H’ \fkﬂ‘ \fkﬂ' \/\‘“‘ I =
Autre jeu Paramétres Para:I‘gles Paramétres | Paramétres Paramétres Etiquettes Quitter
de couleur~ | Ludoprét je classement * | trésarerie = visites = personnalisées | Ludoprét
Aspect général Ludoprét |P Mombres jougurs nptabilité | Fréquentation Etiquettes Quitter
Tranches dges joueurs
—
Ludop Types de jeux
Emplacements jeux o
Luaatlicoue G/
Etats des jeux 22
Marque des jeux
Durées des jeux nfos | Visites | Fiche Ludrq Ludopréq
Difficultés des jeux
T - 1 - |

Ces listes peuvent €tre modifiées ou complétées, en cliquant par exemple sur le bouton « type de jeux »

Pararmeétres jeux

E T de jeux @ | & -
SRS [o]a]e

TP |adresse
T7F dkfrontement
T7F |dszociation
TvF |Cartes
TvF Connaizzances
TvF Construction
TvF |Coopération
TvF |Ewel

TvF |Hasard
TvF Imitation
T7F |Lettrez
TP |Mémaire
TvF |Obsersation
TvF |Parcours
TvF |Plateau

T 0 (.

Enr: 4 4 [1surl9 | b M k| 0 Aucun filtre | |Rechercher
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Afin d'étre cohérent avec la base collaborative, il est conseillé d'utiliser pour les rubriques « Age », « Temps de
jeu» et « Nombre de joueurs », ces régles de paramétrage:

Mettre un espace entre le nombre et les autres caracteéres.

Age
- Nec (non communiqué ou renseigné)
— Tout age
- 5+ (plus de Sans)
- <=10 (- de 10 ans)
- 8 (8 ans)
- 2-5 (de 2 ans a 5 ans)
- 1,5-2 (de 18 mois a 2 ans)
Parametres jeux
NG Age des joueurs Valeur Valeur
% min e
()
4GE 7 a3
AGE [10-12 10 12
LGE 10+ 10 53 -
AGE |11 11 11
LGE [12 12 12
LGE [12-14 12 14
AGE 12+ 12 a3
AGE 13+ 13 a3
LGE [16 15 1E
AGE [16-18 18 18
AGE 18+ 18 a3
AGE 2-4 2 4
AGE |3 3 3
EGE [3-7 3 7
LGE 4-8 ] g
=13 4 e -
Enr: H 1sur?9 [ » M k| 0K Aucun filtre | [Rechercher

Temps de jeu (Temps en minutes)

- Nc (non communiqué ou renseigné)
— Non limité

— 15mn+ (plus de 15 minutes)

— <=30mn (30 minutes maxi)

— 90 mn (90 minutes)

— 10mn — 20 mn (entre 10 et 20 minutes)

Paramétres jeux

NS 5 - Valeur Valeur | g
k Durée de jeu E E (7]
(i

TEM |<= 30 mn a0 a0

TEM |<= 50 mn a0 a0

TEM [10-15mn 10 15

TEM 10-20mn 10 20

TEM [15-20mn 15 20

TEM 15-30mn 15 a0

TEM |15 mn 15 15

TE [180- 240 mn 180 240

TE®M |20- 30 mn 20 a0

TER |20- 40 mn 20 0

TEM |20-E0 mn 20 ED

TEH |20 mn 20 20

TE® |30 - 45 mn a0 45

TE |30 mn 30 30

TEH |45 mn 45 45

TE'-r'IlI": Ti 1: 10sur2d |+ MW OBE |0 ;'-_ucur:-filtre 1I-F\I{echercher
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Nombre de joueurs

- Nc (non communiqué ou renseigné)
— Non limité

- 3+ (A partir de 3 joueurs)

- <=5 (5 joueurs maxi)

- 2 (2 joueurs)

- 2-4 (de 2 a 4 joueurs)

Paramétres jeux
b

Mj‘ Nombre de joueurs Valeur Valeur @ | @ |G

mini  maxi

e
HE.J

1
HEJ 1
HEJ 1
MEJ 1
MEJ 1
MEJ |2
MEJ |2
2
2
2
2
2

2
4
5

+

ME.)
ME.
MEB.
ME.
ME.
ME) |2 équipes de 2
MBJ |3-5

MEJ [3-4

T=ua Y =t

Enr: 4 4 15surd22 |k H ¥

[=n RS R = T ) DR

+

L e e e T e L L o el el Mt et Mt

o

X Aucun filtre | |Rechercher

Les colonnes mini et maxi appliquant également les reégles de la base collaborative, vous permettront de faire
des recherches plus pertinentes avec la recherche avancée des jeux.

Les parameétres concernant les systémes de classification

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance

i R R R R R

Autre jeu Paramétres Paramétres Palalj&étres Paramétres Paramétres

de couleur~ | Ludoprét jeux classlyient ~| | trésorerie - visites = P
Aspect général Ludoprét |Paramétresjeux‘ Esar lilité Fréquentation|
Col
Ludopret 3.3 Personnalisé
a a
| bl Pl !

Comme vu dans les paramétres généraux, vous pouvez adopter un systéme de classification.
e Esar (facette A)
e Col

e Personnalisé

Dans les deux premiers cas les tables sont pré-remplies :
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Table de classification
Classification ESAR l & I[;p- l =
Facette Catégorie Code Dészignation
claz=ification
A | Type de jeux
A Al Jeu d'exercice
A Al E101 Jeu sensoriel sonore
A Al E102 Jeu =enzoriel visuel
A Al E103 Jeu =en=oriel tactile
A Al E104 Jeu sen=oriel olfactif
A Ad E105 Jeu sensoriel gustatif
A Al E106 Jeu moteur
A Al E107 Jeu de manipulation
A Al E108 Jeu d'action-réaction virtuel
A A2 Jeu symbolique
Atz ledod  lleudecils

4

Catégorie Code Désignation
clazzification

Jeu d'exercice

EOM Jeu d'éveil =enzoriel

E0Z Jeu de motricité

E03 Jeu de manipulation

Jeu =ymbolique

S Jeu de mize en scéne

=02 Jeu de rdle

503 Jeu de représentation

Jeu d’'az=emblage

| |G| G| |G| M| M| M| e

Al Jeu de construction

r Table de classification
Classification COL lglal

Les paramétres concernant la trésorerie:

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires

Théme & 'Ef. ! “,D;x,- 1 |';3=\ : ! |'§3~.!
Bleu |

o= S s A |

Autre jeu Paramétres Paramétres Paramétres Palal&‘lles Paramétres Etiquettes Quitter
de couleur~ | Ludoprét jeux T classement = | [trésorerie =/ | visites = | personnalisées | Ludoprét
Aspect général | Ludoprét | Parametres jeux| Classifications| Réglements adhérents iquettes Quitter

Crédits_Débits

| Ludopret 3.3 Comptes bancaires

o Pu@l Luasilitsue GA

La liste des reglements adhérents correspond aux possibilités d'encaissement que vous effectuez directement
avec l'adhérent.
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Paramétres crédits-débits

Types réglements adhérents Tarifs & || g=
] | ticuliers 8,00 €
|| |Cotisation associations 12,00 €
| |Forfait1 5,00 €
| |Forfaitz 25,00 €
Jeu sans forfait 1,00 €
| |Animation 30,00 €
E3 0,00

Enr: MW 1 suré bMokE | e Aucun filtre | [Rechercher

La liste des « crédits débits » correspond a une liste de mouvements de trésorerie que vous rencontrez
réguliérement. Vous pouvez saisir d'avance certains montants fixes du type loyer ou salaire éventuel. Une case a
cocher permet de différencier les crédits et débits.

Paramétres crédits-débits

Crédits débits internes Montants ~Crédit? | ‘ e

] 0,00 € B
Subvention Caf 0,00 €

Loyer 0,00 € D
Subvention mairie 0,00 €

Achat jeu 0,00 € B
Cotisation ALF 0,00 € D

* LuEl [

La liste des « Comptes » est elle aussi importante. Elle déterminera 1'état de vos soldes bancaires.
Le report initial est le solde reporté par exemple en début d'année ou a I'ouverture du compte.

Paramétres crédits-débits

Comptes Report initial & || e
n Crédit Agricole 1016,00 €
. Crédit Mutuel -500,16 €
0,00 €
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Les parameétres concernant les visites:

Jeux Adhérents Trésorarie Analyses Parameétres Maintenance Litilitaires

e R R R R [E] o

Autre jeu Parameétres Paramétres Paramétres Parameétres Parameétres Etiquettes
de couleur ~

trésorerie =
Comptabilité

Ludaoprét classement =

Ludoprét

jeux -
Paramétres jeux

| personnalisées

F! @ Types visites

Aspect général Classifications

Dans le cadre du suivi de la fréquentation, vous pouvez créer des types de visites

Paramétres
Types de visites @ || G
—— —
Prét
Jeu sur place
Soirée jeu
¥ |animation spéciale|
*

Les parameétres concernant les étiquettes personnalisées:

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Faramétres Maintenance Utilitaires

Teme | fh @ig @ig @ig @‘%g @ig il
Bleu ‘ —
Autre jeu Paramétres Paramétres Faramétres Paramétres Faramétres Etiqun{%e Quitter

alisées

de couleur * | Ludoprét jeux ™ classement = | trésorerie = visites = personn Ludoprét
Aspect général Ludoprét | Paramétres jeux Etiquettes Quitter

Classifications | Comptabilité| Fréguentation

Vous arriverez sur le formulaire qui vous permettra de créer vos propres étiquettes.

Liste des étiquettes personnalisées

Choix des étiquettes personnalisées ' ' ' l '

Choix étiquette existante : |Et|quette jeu 80 x 40
Description : |Etiquette jeu 80 x 40 ||§|
Type : [Etiquette jeu [=]

Orientation page Marges (mm Colonnes

Paysage -] Haute Nommbre de colonnes
Gauche Espace entre colonne
Basse Espace entre lignes
Droite

Nous y reviendrons dans un chapitre spécial.

Tous ces paramétres peuvent étre mis a jour ultérieurement et permettent de gagner du temps par la suite.
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Menu des jeux

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires

@ Bae 8B == ) &

= Q@ @

Mouveau Liste Edition Mouvelle Liste Planning Planning | Valaorisation Mouveau Liste Accés Quitter
jeu des jeux | desjeux | réservation ' réservations JeusAdhérent Jeu jeux fournisseur = fournisseurs base web Ludoprét
Jeux Editions Réservations Valorisations Fournisseurs Ease collaborative| Cuitter
Nouveau jeu
Ce bouton permet d'ouvrir le formulaire de saisie.
Onglet « Caractéristiques principales »
Fiche jeu
Fiche descriptive du jeu @ | & | e

.0.0— Ajouter | Imprimner | Fermer

o

' Caractéristiques principalesTCompléments CIassificationTMots—clés |
|C-:>dejeu: [ Marque: | E|||_Q,| ‘EEthjw: | E2 l-\1|
|N0rT‘I du jeu: I ‘ Age joueurs: I IE‘ 4
Commentaire: Nb joueurs: I E I_Q
Type de jeu: I |E| 4
Curée de jeu: I |Z| 4
Difficulté: I IZ' l.\l
_lee
<
|Jeu utilisé uniguement sur place: MNb points dans forfa'rt:l i ‘ .
|Suspendu ou immabilisé: Date de suspension: I ‘

e Gl i Sl

Les menus déroulants correspondent aux parameétres saisis plus haut.

Saisissez vos données.

+ Le « Code jeu » est un code unique qui sera attribué a ce jeu et a lui seul. C'est ce code qui servira
d'inventaire et qui permettra de connaitre tout 'historique de ce jeu. Il peut utiliser indistinctement des
chiffres ou lettres.

Attention : Pour les codes jeux et également les codes adhérents, si vous voulez qu'ils puissent étre convertis en

code-barre, il faut éviter les caractéres spéciaux et accentués et les saisir en majuscule.

+ Le « Nom du jeu » est le nom usuel utilisé pour ce jeu.
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+ Le « commentaire » est une description résumée du jeu.

- Lazone « Nb de points dans forfait » qui permet d'introduire une notion de valeur de jeux différente a
l'intérieur d'un forfait.
Si par exemple vous estimez qu'un jeu vaut deux points (surdimentionné, plus cher ...) I'emprunt de ce jeu
sera comptabilisé comme s'il y avait eu deux jeux empruntés. Le calcul sur le forfait se fera donc de fagon
différente.

«  Silacase « Jeu utilis¢ uniquement sur place » est cochée cela veut dire que ce jeu n'est pas destiné au prét.

- Silacase « Suspendu » est cochée, cela veut dire que pour diverses raisons (trop abimé, piéces
mangquantes, perdu ..) le jeu ne peut plus étre pris en compte. Le fait de le suspendre rendra tout
mouvement impossible mais gardera I'historique.

Fiche jeu

Fiche descriptive du jeu | a e =

_O_O Ajouter | Imprimner | Fermer

Caractéristigues principalesTCompléments CIassificationTMots—clésW

(Codejeu: 2015 " Marque: [fabourdn =] a| [Emtdujeu: [Bon Eret = A

- TNom du jeu: -Il[}thellt} -_ I Age joueurs: Ig i B 4 l

[ 2 — - . - - | | MNbj = .
Commentaire: |Othello est un jeu de société combinatoire abstrait, qui DrEEies I2 E F-

opose deux joueurs: Moir et Blanc. Il se joue surun Type de jeu: Istmtégie |E| 4
tablier unicolore de 64 cases de 8 sur 8, appelé othellier.

Durée de jeu: Iz[] mn |Z| %
Difficulté: IM(}yen IZ‘ 1-11

el Samiliaes Canilans Camillass

Pour toutes les zones correspondantes a des paramétres, vous devrez choisir dans la liste déroulante adéquate.
Si vous saisissez une donnée n'existant pas dans la liste, vous aurez un message d'alerte de ce type:

Attertion

' Le paramétre que vous essayer de saisiv ne Fait pas partie de la liste.
) Cliguez sur le bouton & droite de la zone et ajoutez le nouveau parameétre,

Dans ce cas, comme indiqué sur le message cliquez sur le bouton a droite de la zone concernée.
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Parameétres jeux

S Etat des jeux E‘ @ | e
o

ETa
ETA |& réparer
ETa |Abimé
ET& |Bon Etat

ETA [Incamplet
ETA

Saisissez la donnée manquante et refermez le formulaire. Votre liste déroulante sera mise a jour avec la
nouvelle donnée.

Onglet « Compléments»

Fiche jeu
Fiche descriptive du jeu # | @ | ge
_O....O Ajouter | Imprimer  Fermer
Caractéristiques principales CompIémentsTCIassificationTMotsrcléq
| Code jeu: |2015 Nom jeu: |Dthe||0 |
‘Datedachat:  [12/10/2014 Prixachat: [22,00 €  Prix estimé: [22,00€ | | Année de diffusion: [1978 |
Commentaire Wariante du jeu Reversi | Nombre de pigces: |65 |
supplémentaire: L

!Foumisseur: |angJouet : u1|
Pidces | Emplacement: I el : al
manguantes s & "lll

Auteur - créateur: |Goro HASEGAWA
Illustrateur:

Liens Pour modifier un lien, commencer par le supprimer.

—

,‘..". ¥ Vers image: IC:‘J.udopret_Demo‘lﬁ.nnexes‘l,lmages‘l.[]mello.pﬂg |
" Lien régles IC_:‘l,geh.lD ludopretiversion 3.3\DemolAnnexes\Régles\Reéd (= | KK
m Lien inventairas I%eh.u:l ludopretversion 3.3\DemolAnnexes\istes\Liste f= | WK

.II
X

« Les « Liens » permettent de choisir en fonction de 1'intitulé que vous avez choisi de faire un lien vers les
fichiers de régle du jeu, listes d'inventaire ou autre qui seront associés a votre jeu.
Ces derniers peuvent également étre des liens vers des sites internet.

« Le lien vers image permet de faire un lien vers une image du jeu ou de sa boite. Cette image peut &tre
stockée sur le Pc ou serveur dans le dossier « Annexes » ou étre un lien web. L'image apparaitra a la ré
ouverure de la fiche.

Un dossier par défaut « Annexes » est créé dans le répertoire « Ludoprét » .

Vous pouvez créer d'autres sous dossiers a l'intérieur de ce dossier Annexes, pour y stocker tous vos documents
externes.

« Le commentaire supplémentaire est une zone de 255 caractéres permettant de noter une information
supplémentaire. Cela peut étre par exemple le type et le nombre de piles nécessaires au fonctionnement du
jeu.
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«  Cliquez ensuite sur «Fermer» pour valider vos données et revenir au menu général ou sur «Ajouter» pour
valider votre jeu et en enregistrer un autre.

«  Vous avez également une zone pour le prix d'achat et une zone pour le prix estimé. Ce dernier permet de
saisir le prix auquel vous estimez pouvoir vendre le jeu.

Onglet « Classification»

Dans cet onglet vous pourrez déterminer les classements de jeu correspondant a la classification par défaut
définie dans les paramétres généraux.

Vous avez la possibilité de cumuler quatre classements pour le méme jeu.

Fiche jeu
Fiche descriptive du jeu # | @ | g
.O_O Ajouter | Imprimer | Fermer
Caractéristiques principales | Compléments CIassificationTMots—clésW

4?3 Classification ESAR facette A Othello

Al |Jeu d'exercice Al |Jeu d'exerdice Al | Jeu d'exercice Al | Jeu d'exercice

A2 Jeu symbolique A2 | Jeu symbolique A2 | Jeu symboligue A2 | Jeu symbolique

A3 | Jeu d'assemblage A3 | Jeu d'assemblage A3 | Jeu d'assemblage A3 |Jeu d'assemblage

A4 | Jeu de régles A4 | Jeu de régles A4 | Jeu de régles A4 |Jeu de régles

C o Valider dassificaion. ) Cassfication du jeu I | | |

Si votre jeu correspond par exemple aux jeu de régles, cliquez sur « Jeu de regles »

Dans la liste qui va s'afficher en dessous, cliquez sur « Jeu de stratégie »



J.D. GAYOT e

30/12/14

32/123

Fiche jeu

Fiche descriptive du jeu

& |
.O_O Alouter | Imprimer | Fermer
Caractéristiques principales | Compléments CIassificationTMots—clésW
2 Classification ESAR facette A Othello
Al |Jeu d'exercice Al |Jeu d'exerdice

A2 | Jeu symboligue
A3 | Jeu d'assemblage

A2 | Jeu symbolique
A3 | Jeu d'assemblage
A4 Jeu de régles

Al | Jeu d'exercice
A2 Jeu symbolique
A3 Jeu d'assemblage
A4 | Jeu de régles

Al |Jeu d'exerdce
A2 |Jeu symbolique
A3 |Jeu d'assemblage
A4 | Jeu de régles

R401 | Jeu d'assodation
R402 | Jeu de séquence
R403 | Jeu de drcuit
R404 Jeu d'adresse
R405 | Jeu sportif

asard
R408 | Jeu guestionnaire
R40% | Jeu mathématigue
R410 | Jeu de langue
R411 Jeu d'énigme

R412 | Jeu de régles virtuel

] v Valider dassification . |Classification du jeu

Si vous voulez ajouter un autre classement, passez a la deuxiéme colonne.

o o o

Puis « validez la classification ». La classification choisie s'affiche dans les champs correspondants.

Fiche jeu

OO

Fiche descriptive du jeu

L

Caractéristiques principales | Compléments ClassificationTMotsrclésw

e

Ajouter | Impriner

Fermer

@ @ Classification ESAR facette A

Othello

Al | Jeu d'exercice
A2 Jeu symbolique
A3 Jeu d'assemblage

Al | Jeu d'exerdice
A2 | Jeu symbolique
A3 Jeu d'assemblage
A4 | Jeu de régles

Al | Jeu d'exerdce
A2 | Jeu symboligue
A3 | Jeu d'assemblage
A4 Jeu de régles

Jeu d'exercice
Jeu symbolique
Jeu d'assemblage
Jeu de régles

R401 | Jeu d'assodation
R402 | Jeu de séquence
R403 | Jeu de drouit
R404 | Jeu d'adresse
R405 | Jeu sportif
R407 | Jeu de hasard
R403 | Jeu guestionnaire
R409  Jeu mathématique
R410 | Jeu de langue
R411| Jeu d'énigme

R412 | Jeu de réales virtuel

s

il " Valider cf.a\ﬁmﬁt;“m'"; |Cla95i‘ﬁmtion du jeu

Rawos | ] |

— K S S P e
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Dans cet onglet vous aurez la possibilité de choisir des mots-clé choisis dans les deux grandes catégories que
sont « les mécanismes » et les « thématiques » des jeux.. des listes sont pré-remplies mais peuvent étre modifiées.
Ces mots-clés vous permettront de faire des recherches plus complexes a partir de la liste des jeux.

Deux parties distinctes :

- La partie gauche « Sélection des mots-clés » vous permettra de faire vos choix ou de les modifier.
- La partie droite « Mots-clés sélectionnés » correspond aux résultats de vos sélections.

Si vous cochez la case « Mécanismes », tous les mots-clés correspondants vont s'afficher dans la liste de

gauche.

Fiche jeu

OO

Fiche descriptive du jeu

Ajouter  Imprimer  Fermer

-
Caractéristiques principales | Compléments ClassificationTMots-clés]

b
|

Sélection des mots-clés

| Choix du type de mots-clés:

@ Mécanismes |

7 Thématiques ‘

Othello

Recherche sur
caractéres

L&)

«  \alider mécanismes

Mots-clés sélectionnés

Mécanismes

Agencer

Aimanter

Aligner, arranger
Ambiance, rigolade

Argent (Jeu d7)
Attague, défense
Balancer
Batailles

Blocage

Bluff

Apprentissages (Bas/Haut)
Apprentizzages (Gauche/Droite)
Apprentissages (Langue)
Apprentissages (Lecture)
Apprentizzages (Marche)

| ~  Valider thématigues

Thématiques

G G _- T NP S T

Vous pouvez en sélectionner directement un ou plusieurs directement ou vous aider par la recherche de
caracteres.
Si vous saisissez « s » puis « Entrée » vous aurez les mots commengant par « S » qui s'afficheront:

Sélection des mots-clés

Stratégie (Jeu de)

Cheix du type de mots-dés: i@ Mécanismes 7y Thématiques
Recherche sur 3 T
& | Walider meécanismes |
SR caractéres IZI o4
L
3 Sauter
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Sélectionnez le mot qui vous intéresse et cliquez sur le bouton de transfert

‘?@\‘ Sélection des mots-clés

Choix du type de mots-dés;

L) |

i@ Mécanismes Thématiques

| ~  Valider mécanizsmes I

Recherche sur
caractéres

Sauter

Si vous avez un deuxiéme mot a rajouter dans les mécanismes, réactualisez la liste de sélection par
Choisissez le deuxiéme mot :

Sélection des mots-clés

®

Choix du type de mots-dés;

Meécanismes

Stratégie (Jeu de)

i@ Thématigues

Recherche sur
caractéres

«  Walider mécanismes

Taper
Tissage (le)

Toucher

A la fin de vos choix validez les mécanismes choisis

(@) Sélection des mots-clés Othello
Choix du type de mots-dés: @ Mécanismes ™ Thématiques | Mots-clés sélectionnés
e | B | |t | E o Uahdert{‘r_becamsmes ] M e
Taper Stratégie (Jeu de) Stratégie (Jeu de).
Tissage (le) Tactique.
Toucher

L)

s
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Le principe est le méme pour les thématiques

Fiche jeu

Fiche descriptive du jeu | e I & " - |
O_O_ Ajouter  Imprirmer - Fermer .

Caractéristiques principales | Compléments CIassificationTMots—clés|

(@ ) Sélection des mots-clés Othello

‘ i s ® Mo @ Fremstupes | Mots-dés sélectionnés
Recherche sur 1 2 T e

SEe [ & || | | v \Valder mécanismes | M ety

Acrobates - |Stratégie (Jeu de) Stratégie (Jeu de).
Actions |:| Tactigue.

Agriculture ()

A (T .
Aliments l“'—"’
Alphabet (1) Cen
Amis

§T T Valider thématiques | Thématiques

205t~ | Abstrat.

Anatomie (')
Animaux (cirgues)
Animaux (cris) <<
Animaux (de la ferme et des cham
Animaux (désert)

Animaux (divers)

Animaux (familiers)

Animaux (fantastigues) X

1819

e [ S Y 4 . S 'S Y .--"'_W""'--;

Liste des jeux

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires

b = = _
3 & & |
GBhmE B = = |
Mouveau I.is[%m Edition MNaouvelle Liste Planning Planning | Valorisation Mouveau Liste Acrés CQuitter
jeu des | des jeux | réservation réservations Jeu/Adhérent  Jeu Jjeux fournisseur  fournisseurs base web Ludoprét
Jeux Editions Réservations Valarisations Fournisseurs Base collabarative| Quitter

Ce bouton permet d'ouvrir le récapitulatif complet des jeux enregistrés.
Cette liste est répartie sur deux onglets :

Onglet « Spécificités ludothéque. »

W Liste jeux
o 4| i eroissant " Filtrer par sélection T [ﬁ n \; -? :“hﬂ B g “_@ 5 Imprimer liste des jeux @
= .
ii Tri décroissant Filtrer hors sélection — ‘ ﬂ Imprimer catalogue A5
Motice A L Filtre Recherche | Recherche | S i Dupli Recoder 2 Retour fiche | Voir I'historique Retour au
Ludoprét | zSupprimertris | X Effacer tous lesfiltres | gyancé~ | cassique | avancée un jeu un jeu un jeu d'un jeu d'un jeu d'un jeu gl Imprimer catalogue A4 | meny général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Opérations sur jeu Outils divers Impression Fermer
(- a = = =
Spécificités IudothequeTSpecificites Iudiquesw
Code jeu Nom du jeu Date achat | Statut Ré: Sur Mb Emplacement Etatjeu Type de jeu ¥ Manque ¥ Lien ¥ Lien ¥ Lien ¥ Com ¥ Com
vé | place points régles inventsires  image  mentaire 1 mentaire.
1054 Félix flotte 06/09/09  Dispo 1 piécel A réparer Coopération
1088 Singeries 25/03/09  Dispo 1 Petits Incomplet Imitation 1 jeton vert o]
1093 Rolit 25/02f09  Dispo 1 pidce3 Bon Etat Stratégie o] a
1104 Mon premier scrable 25/02/08  Dispo 1 Petits Bon Etat Eveil 0
1106 Cluedo junior 21/08/10  Dispo 1  pigcel Bon Etat Stratégie (0] 0 (o]
1108 Bogale 26/09/09  Dispo 1 piéce3 Bon Etat Eveil (1] (4]
a
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Cette liste est un récapitulatif de toutes les données relatives aux jeux dans la ludothéque.

Vous pourrez ainsi voir si un jeu est disponible, est dédié au jeu sur place, son emplacement, s'il a une
réservation a venir, son nombre de points etc ....

Les « O » dans les colonnes de liens ou commentaires indiquent qu'un complément d'information peut étre
obtenu par double clic sur la zone concernée.

Ainsi si vous double cliquez dans le « commentaire 1 » du jeu Stratego vous ouvrirez ceci :

-2 Message Ludoprét

Commentaire Stratégo

Le but 3 atteindre dans le jeu de Stratégo est de s'emparer du A
drapeau de la partie adverse. A cet effet, chaque joueur dispose
dune armée de 40 piéces classées suivant les grades

militaires, ce qui permet de retenir facilement |a valeur des

piéces. Cette dénomination n'a cependant pas été prise avec
lintention de lancer un jeu inspiré de |a guerre, mais simplement
comme exercice psychologique d'attaque et de défense.

5] Message Ludoprét

Image Stratégo

il ORICINAL gl

T

-

T T

S oK i

Si vous cliquez sur un lien correspondant & une reégle ou une fiche d'inventaire, le lien s'inscrira en vbas du
formulaire. En cliquant sur ce lien vous ouvrirez le document correspondant.

2411/07 Dispo 1 pigce2 Bon Etat Plateau 0]
25/06/07  Dispo 1 Bureau Bon Etat Stratégie - Motice 8] 8] 8]
AnMNM7? Mliern (=3 W 1 nicgra T Rnn Ftat imrnnctrictinn Y

C:hLudopretsdnnexeshHegles\Regle jeu M. pdf

o
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Onglet « Spécificités ludiques. »

Liste jeux

37/123

%‘ Tri croissant

El Tri décroissant

\Ij Filtrer par sélection

Y & N § 3

Filtrer hors sélection

5 @

B @&

©

Motice A . Filtre Recherche | Recherche | Supprimer | Dupliguer = Recoder | Réservations | Retourfiche | Voir I'historique | Imprimer Retour au
Ludoprét | z; Supprimertris | 4 Effacer tous les filtres | gyancé~ | classique avancée un jeu un jeu un jeu d'un jeu d'un jeu d'un jeu hd menu général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Opérations sur jeu Cutils divers Impressions Fermer
Spécificités ludothéque | Spécificités Iudiques}
Code jeu Nom du jeu Annge Margue du jeu Mb Age Durée jeu ¥ Classification ¥ Meécanismes ¥ Thématigues A
sortie joueurs |joueurs
m Willi le lutin 0 Haba 2-4 5 15mn Jeu de mise en Partage territorial.
scéne (Jeu de

1002 Othello 1971 Mattel 2 8+ 20 mn Jeu de stratégie Stratégie (Jeu de). Abstrait. Goro Has|
Tactique.

1015 Othello 1971 Mattel 2 &+ 20 mn Jeu de stratégie Stratégie (Jeu de). Abstrait, Goro Has,
Tactique.

1017 Toutous Chapardeurs Ravensburger 2-4 3-7 30 mn

1035 Eureka 2001 Ravensburger 2-4 9+ 30 mn Jeu de langue Rapidité. Lettres.

1046 Réveile pas Donald ! Mb

1060 Domino ABC Ravensburger 1 4 4+

1070 Le verger Haba 1-4 2-4 15mn Jeu de hasard Parcours (jeu de). Fruits,

Légumes.

Dans cet onglet, sont indiquées les spécificités ludiques du jeu.

De la méme fagon que dans le premier onglet, vous pourrez par double clic, avoir le détail des spécificités dans
les colonnes dont I'entéte commence par « V¥ »

Message Ludoprét

Classification Willi le lutin

Classification :
5102, Jeu de mise en scéne
A305, Jeu de montage électronigue
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Retour sur fiche jeu

Pour modifier ou compléter une fiche de jeu, positionnez vous sur le code que vous voulez modifier, puis sur le
bouton «Retour fiche jeu» du ruban

Dans ce cas vous revenez sur la fiche de jeu

Fiche jeu

Fiche descriptive du jeu ‘ # | & | g |

Sjouter | mprimer || Fermer |

OO

Caractéristiques principalesTCompléments CIassificationTMots—clésW

Jeu actuellerment emprunté par Gérard ALUDIARD (39) jusqu'au 16M0/2014.

S8 [Nomdujeu: [othello Age joueurs: [g + v I_'l.
— L 1

I ) — . c - - 1 [Mbj = [
Commentaire: |Othello est un jeu de société combinatoire abstrait, qui I2 M F
oppose deux joueurs : Noir et Blanc. Il se joue surun Type de jeu: |Stratégie M &

tablier unicolore de 64 cases, 8 sur 8, appelé othellier. ) )

Durée de jeu: Iz[] mn M &
Difficulté: IMm_,ren BJ &

wodF Jeu utiisé uniguement sur place: |:| Nb points dans forfartl—l
l ~, |Suspendu ou immobilisé: [] Date de suspension: I

e Sl Sl el

On peut constater que le jeu 1015 est en cours de prét. Dans le cas contraire il sera indiqué qu'il est disponible.

Dans l'onglet « Compléments » en cliquant sur le « lien vers ... » vous ouvrirez les documents correspondants
au jeu concerné, que vous avez préalablement stocké.

En haut a gauche deux voyants vous permettront de voir a l'ouverture de la fiche si le jeu est suspendu et s'il est
disponible. Dans le cas présent, il n'est pas suspendu mais n'est pas disponible (voyant rouge)

Les boutons en bas du formulaire vous permettent de naviguer directement dans les fiches de jeux.

Dans les zones « Commentaire » et « Manque » vous avez la possibilité de modifier la mise en forme du texte.

Dans ce cas vous pouvez le faire a partir des outils de mise en forme du ruban ou a partir de la barre flottante
qui va apparaitre apres sélection du texte.

Jeu actuellement emprunté par Isabelle ERFROI (55) jusqu'au 02/07/2008.

Tahoma - |8 - || 4 EE EE
Code jeu: 1070 G 7 § A-a7.=[F=:i=:=
= i= =

" |sont & récolter dans de beaux paniers en osier avant que le
carbeau gourmand ne les mange .

‘Cﬂ'l‘l‘l‘lﬂ'lh’e' Pommes, poires, prunes et cerises EY

11
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Edition des jeux

Ce module vous permet d'imprimer des étiquettes que vous pouvez coller sur les boites de jeu, ou de faire une
fiche récapitulative du jeu pour faire par exemple un catalogue.

Les étiquettes

Options d'impression

Etiquettes ou pages "Catalogue™ a imprimer @ ) &) =)
(= AN/

Etablissement de la liste des jeux non suspendus

@ Tous les jeux
(™ Les jeux correspondant & une catégorie donnée

{7y Les jeux correspondant & une tranche d'age

Liste des jeux sélectionnés

Saisie directe d'un code =
e

1015 Othello - T

1017 Toutous Chapardeurs |_| S

1035 | Eureka [ ==

1060 Doming ABC S

1070 Le verger =

1072 A la péche gux cerises —

1074 | La fugue des animaux i e

ANTT |l a ronda du farmiar —

Options d'impression
i@ Etiquette 63,5 x 33,1 avec code barre () Etiquette 45,7 x 21,2
(7) Etiquette 63,5 x 38,1 ) Fiche catalogue AS
(7) Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre (@) Fiche catalogus A4

(7) Etiquette personnalisée

Mb étiquettes déia utilisées 0

Par défaut a 1'ouverture tous les jeux non suspendus vont étre présélectionnés. Vous pouvez néanmoins
restreindre cette présélection en choisissant un type de jeu ou une tranche d'age correspondants a vos parameétres de
jeux.

Pour imprimer toutes les étiquettes ou toutes les fiches correspondant a cette présélection, choisissez votre
format, cliquez sur le bouton «>>» et lancez directement les impressions.

Si vous voulez juste quelques étiquettes ou quelques fiches, sélectionnez les jeux puis clic sur le bouton «>».
Enfin si vous voulez juste une étiquette ou une fiche, vous pouvez également saisir le code jeu puis «>».

De la méme maniére, vous pourrez corriger votre sélection par les touches «<» et «<<y.

Choisissez le format d'étiquette standard ou personnalisé que vous souhaitez

LIBLE UEDS |EUX SEIRCUUNne:

Saisie directe d'un code =
S —
Othello -
Toutous Chapardeurs |_| \%
Eureka B =
Doming ABC S
iy y =
A la péche aux cerises p S
1074 | La fugue des animaux il e
ANTT | 2 randa dAu farmiar "-—/

Options d'impression

@ Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre () Etiquette 45,7 x 21,2
7 Etiquette 63,5 x 38,1 () Fiche catalogue A5
- Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre (0 Fiche catalogue A4

=, Etiquette personnalisée
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puis lancez l'impression.
Les code-barres sont basés sur le code 39. Il faut donc une douchette pouvant lire ce code.

Options d'impression

a imprimer © ) & )G

Etiquettes ou pages "Catalogue™
[*_ NN

Etablissement de la liste des jeux non suspendus

i@ Tous les jeux
() Les jeux correspondant & une catégorie donnée

(7 Les jeux correspondant & une tranche d'age

Liste des jeux sélectionnés

Saisie directe d'un code = 107 | Toutous Chapardeurs
— 1035  |Eureka

1018 Othello ~ ;_.-;--,: 1070 Le Werger
1060 Domino ABC |_| e’

1072 | Ala péche aux cerises b =

1074 La fugue des animaux —

1077 La rende du fermier =

1078 | Tartes folles M’

1080 Willi le lutin sz

4084 Pual la rann hic frattnlno o i "h._-“'

Options d'impression

") Efiquette 45,7 x 21,2
") Fiche catalogue AS
= Fiche catalogue A4

@ Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre
(") Etiquette 63,5 x 38,1
() Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre

= Etiquette personnalisée

Mb étiquettes déja utilisées 0

Attention : avec la douchette, il faut bien vérifier que la touche numérique est activée ou que le paramétrage
adéquat a été fait.

Quand vous utilisez des planches d'étiquettes autocollantes, vous n'avez pas obligatoirement utilisé toutes les
étiquettes. Si vous en avez utilisé par exemple deux, saisissez cette quantité dans la zone prévue et faites « Entrée ».

Puis cliquez sur le bouton «Imprimer». L'impression se fera ainsi a partir de la premiére étiquette non disponible.

Vous avez ci dessous un exemple des quatre possibilités de format d'étiquettes disponibles.

Ludothéque BAR LE DUC
‘;':E{‘ B la boite & jouer

% Toutous Chapardeurs

o (AR

Ludothéque BAR LE DUC
'*3;_’{‘ E la boite a jouer

E=m&

cosr | [UDIAUL 0N

Ludothéque BARLE DUC
"?—_;_’1' E laboite & jouer

ii" o Réveile pasDonald!

o |0 LD

Ludothéque BAR LE DUC

i—j E la boite a jouer
3 LE]
"'@‘ Toutous Chapardeurs

1017

Ludothéque BAR LE DUC

f;:(‘ E la b oite a jouer
3 L

iy 9 E=mé
-

1037

‘1 . Réveille pas Donald !
P

Ludothéque BAR LE DUC

I{ 1 E laboite a jouer

1046
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Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Ludothégque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC
Othello Eureka E=tm Le werger

I1 est a noter que le logo et le nom de la ludothéque correspondent a ceux que vous avez renseigné dans la fiche
d'identité de la ludothéque. Si vous n'avez pas de logo ou si le lien est invalide, les étiquettes seront imprimées

comme Ceci:

Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC
la boite & jouer la boite a jouer la boite & jouer
L] Ofthello ) Eureka ] Le verger

3 y
| 111111010t 11T

3
s {INIEAMIANHN

Les catalogues

Si vous voulez imprimer les fiches de jeu pour faire par exemple un catalogue, :
« sélectionnez les jeux choisis,
« cochez « Fiche catalogue A5 » ou « Fiche catalogue A4 »
«  «Imprimer ».

Si vous choisissez le format A5, les fiches seront imprimées par deux sur du A4 ou si vous choisissez le format A4
il y aura une fiche par page.

-

Options d'impressicn

Etiquettes ou pages "Catalogue™ a imprimer (

(=

Etablissement de la liste des jeux non suspendus

(@) Tous les jeux
() Les jeux correspondant & une catégorie donnée

(7 Les jeux correspondant & une tranche d'age

Liste des jeux sélectionnés

Saisie directe d'un code > 1015 | Othello
1070 Le verger
1017 | Toutous Chapardeurs - }
1035 Eureka e 4
1060 Domino ABC -~
1072 | A la péche aux cerises
1074 La fugue des animaux z
1077 | La ronde du fermier N’
1078 | Tartes folles £
1020 1AL le bodin S \‘l-'/
Options d'impression
() Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre () Etiquette 45,7 x 21,2
@) Etiquette 63,5 x 38,1 @ Fiche catalogue AS

(7) Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre (©) Fiche catalogue A%

() Etiquette personnalisee
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| Ludothéque BAR LE DUC Iahci’eijuuer| | Ludothéque BAR LE DUC la boite  jover
Eﬁ?’p‘-‘f Fiche récapitulative de jeu “_Eﬁqé Fiche récapitulative de jeu
-l . i .
P Coeduies s LRV TR RS cmess w0 AT 0T
“ *
m &I! Achat 25/06/07 - King Jousl-35 00 € Valkur 20,00 € % dll Aghat 18H0/07 - Boutigus Jau? -30,00 €
Oihello Le verger
Commentaires sur le jen R4DE Foints: 1 Commentzires sur ke jeu R0 Points: 1

Othello est un jeu de sociétd combin atoire abstrait, qui oppose deux
jousurs : Moiret Blanc. |ls2 jous surun tablier unicolore d= 84 cases, B
sur 8, appeld otellisr.

Emplacement: Buresu Nb pigces: 1
Caradiéristigues du jeu
Type de jew: Gir atégie
Age préconiss | B+
Durde de jou préwes: 20 mn
Nombre de puewrs: 2
Cifficulte Monyen
Marque du jeu: Hebowrdin
Putewr: Goro Hasegawa Mzrique:
Hhustrateur: - Motice
Pas dz piles

Médiathigue Jean JEUKENS T4 rus S5 Mihl EF 20142 S5000 BAR LE DUC
TREOZ 294505 05 Emal hudcl arbaiucy ainoo i

Fomrmes, poires, prunes et cerises sont 3 réoolter dans de beawx panisrs
=n osier avant gue le corbesu gourmand ne les mangs .

Emplacement: Petits Mb pigces:
Caradtéristigues du j

Type de jas: (Lo er ation

Age préconise | 3

Durée de jeu préves: 15 mn
Nombre de josswrs: 2-8
Difficults:

Marque du e Hzba
Burteur:

Tlhstr atewr:

M ddliathigus Jean JEUKEMS T4 naz S5 Mhe EF 2042 SS000 AR LE DUC
Tal 0329450505 Emall hadciner = uofy shoo i

Comme vous pouvez le constater, la mise en forme effectuée dans la zone « Commentaire » de la fiche de jeu s'est
répercutée dans la fiche récapitulative, et I'éventuelle image jointe est également affichée.

Dans cet exemple les champs « Manque », « Emplacement », « Commentaire2 », « [llustrateur », « Date
d'achat-fournisseur-Prix Achat - Prix estimé» ont été¢ sélectionnés dans les paramétres généraux Ludoprét. Dans le

cas contraire ils n'apparaitront pas.
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Recherche avancée des jeux

A partir de la liste des jeux, un moteur de recherche a été ajouté pour vous permettre de retrouver les jeux
correspondants a des critéres que vous pouvez définir.

Liste jeux

Motice

Ludoprét
Aide

‘%l Tri croissant

%] i décroissant

%9 Supprimer tris
Tris

T/’Filtrer par sélection
Filtrer hors sélection
‘% Effacer tous les filtres
Filtres

Filtre
avancé -

T @

Recherche
classique

Rec

N
L
rche | Supprimer

avalagée

un jeu

Dupliquer | Recoder | Réservations

un jeu

Recherche de jeux

Opérations sur jeu

o)

un jeu

B

d'un jeu

d'un jeu

QOutils divers

||n

Retour fiche | Vair I'historique

d'un jeu

o

Imprimer

Impressions

©

Retour au
menu général
Fermer

Recherche avancée des jeux

-

Tl champ de recherche || [=] Les dates doivent &tre saisies
sous la forme: 01/01/2008
Valeur de recherche I
| [, valider ler critére | | sb¥ Ajout 2&me critére | Opérateur Et S — —
Comparateur critere
recherche @ Etre identique
I i~ Commencer par la valeur

1 Contenir la valeur

|

|'i'? Ajout 3&me critére | Opérateur |Et

 Finir par la valeur

rechert

I'—

| L4 Valider 3&me critére | |

[

, MNe pas contenir la valeur

|

) Aide |
e

Fermer |

Si nous voulons par exemple rechercher les jeux édités entre 1990 et 2000, pour des joueurs a partir de 5 ans et
ayant dans la thématique le mot "Animaux", nous ferons appel a 3 critéres:

« Dans le champ de recherche du ler critére, choisir « AnnéeSortie»
+  Choisir le critére « Entre deux valeurs »
«  Saisir les valeurs « 1990 » et « 2000 » dans les deux zones de recherche

«  Cliquer sur «Valider le ler critére».

Recherche avancée des jeux

\

Les dates doivent &tre saisies
sous la forme: 01/01/2008

Champ de recherche Anneesortie

Premier critére

[=]

Valeur de recherche Entre |1ggu Et Imm
' ( i tere || i ‘ dace | Opérateur [Et
: (3, valider [\er aritere | | ar Ajout 28me critére | N
recherche () Efre égale =
I i~ Efre supérieure »=
) Eftre inférieure <=

Opérateur |Et

|I ¥ Ajout 3eme itére

Etre différente <>

)

v
=)
(=
]
i
a
i
a
i

Entre deux valeurs

«  Cliquer sur «Ajouter 2éme critérey.
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«  Choisir I' Opérateur « Et ».

« Dans le champ de recherche du 2¢me critére, choisir « AgeMini»
«  Choisir « Etre supérieur >= » comme deuxi¢me critere.

«  Saisir « 5 » comme valeur de recherche.

«  Cliquer sur «Valider 2¢éme critere».

{ Recherche avancée des jeux

Een=asii==l Champ de recherche  AnneeSortie [=] Les dates doivent étre saisies
sous fz forme: 01/01/2008
Valeur de recherche Entre |1990 Et |an0

I'..l Valider ler critére | I ¥ Ajout 28me critére | Opérateur Et |E|

Comparateur critére

R eii=e= Champ de recherche | AgeMini El i) Efre égale =

Valeur de recherche IE @ Etre supérieure >=

|Q Valider %‘ime critére | | 8% Ajout 32me critére | Opérateur |Et © Etre infénieure <=
Ly

, Efre différente <>

)

, Entre deux valeurs

]

«  Cliquer sur «Ajouter 3éme critérey.
«  Choisir I' Opérateur « Et ».

+ Dans le champ de recherche du 3éme critére, choisir « Thematique»
«  Choisir « Contient la valeur » comme troisiéme critére.

«  Saisir « Animaux» comme valeur de recherche.

«  Cliquer sur «Valider 3éme critére».

{ Recherche avancée des jeux

Besni=d=ii=c-l Champ de recherche  AnnesSortie [=] Les dates doivent &tre saisies
sous la forme: 01/01/2008
Valeur de recherche Entre |1990 Et |znon

| Q Valider ler critére | |=i'!' Ajout 2éme critére | Opérateur |Et E

Comparateur critére

Champ de recherche AgeMini El 71 Efre strictement identique

|5 71 Commencer par la valeur

| Q Valider 2&me critére | | ¥ ajout 38me critére | Opérateur |Et |Z| o TR A ED
( Finir par la valeur
IR Champ de recherche | Thematique [=] i Pas contenir l valeur
Valeur de recherche IAnimaux
Ek,l Valider 3éme critére ] | K Aide |

Eﬁnngeﬂuriﬁ] Between 1990 And 2000 AMND [AgeMini] >=5 AND [Thematique] Like | u* e |
Animaux

La liste affichée correspondra a votre demande.

Vous pourrez imprimer le résultat de votre recherche et de vos filtres soit sous forme de liste, soit sous forme de
catalogue en cliquant sur les boutons correspondants du ruban.

Vous pourrez ainsi tres facilement réaliser des catalogues suivant différents critéres (type de jeu, fournisseur,
tranche d'age etc...)
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Valorisation des jeux

Vous avez la possibilité de faire une valorisation de vos jeux d'aprés le prix d'achat ou le prix estimé:
> Soit a partir d'une date (pour connaitre le montant des jeux achetés, par exemple depuis le début de 1'année)

> Soit pour l'ensemble des jeux de fagon a faire une forme d'inventaire chiffié .

Valeur des jeux
0 4 | Tri croissant “C2 Filtrer par sélection Y [ﬁ R Date de début des achats. J @ @
EEdl

il Tri décroissant Filtrer hors sélection | Date 01/01/2014 |
MNotice A i . - ) Filtre Rechercher Valorisation de Valider Imprimer Retour au men
Ludoprét | Zp Supprimertris | Effacer tous lesfilires | ayancé~ | dansliste | I'ensemble des jeux la date | inventaire chiffré précédent
Aide Tris Filtres Recherche |Valorisation compléte|  Valorisation a partir d'une date Cutils divers Fermer
Date | Susp|Code jeu Mom du jeu Type de jeu Marque Etat du Manque Fournisseur Valeur | Valeur =
achat | endu jeu achat | estimée
—
010514 37 Balestar galacica Coopéraion Fdge 0,00 € 0,00€
ai0a14 1577 Chevaliers de la tour Coopérafion Haba 0,00 € 0,00 €
0809414 1576 7 wionders Carnes Repos Prod 0,00 € 000€
090914 1575 Villi ke lufin Plateau Haba 0,00 € 0,00€
080914 1574 illi b lufin Plateau Haba 0,00 € 0,00€
0908114 1573 Skrakge Statgie Mb 0,00 € 000€ |=
0909114 s Sambesi Observalion Haba 0,00 € 0,00 €
0808114 38 Skakégo Skagie Mb 0,00 € 0,00 €
ai0aa 38 Vil le luin Flaeau Haba 0,00 € 0,00 €
0ai0aa 320 il le luin Plaieau Haba 0,00 € 0,00 €
080914 3z T wionders Cares Repos Prod 0,00 € 0,00€
090914 iz Chewvaliers de la tour Coopéraion Haba 0,00 € 0,00€
090914 1571 ‘Sambesi Observaiion Haba 0,00 € 0,00€
Valorizations jeux depuis le 01/01/2014 “Waleur achat: 17 Euros. Waleur estimée: 17 Euros. 3

Avec les solutions habituelles de filtre, vous pouvez également affiner, par fournisseur, type de jeu, marque ou
autre.
Fournisseurs

Vous pouvez dans la fiche du jeu renseigner une zone « Fournisseur ». Il faut auparavant remplir la table a
l'aide du formulaire accessible a partir du menu principal ou de la fiche de jeu.

Fiche fournisseur
Fiche fournisseur jeux g
Fermer
|Norn vendeur: IIGng Jouet| |
Adressel:  |Zacles Grande Terres
Adresse2: |
Ville: |Bar Le Duc
Code postal: IEEUUU Pays: IFrance
Courriel: |
Site web: |
M= Tél: |03 29871200 N®Fax: |03 29871201
Contact
Mom : |
Commentaire:
Ouvert jusquaa 19 heures
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A partir du menu principal, vous avez la possibilité de voir et d'éditer la liste compleéte.

Liste des fournisseurs
s A . . . - . T
u‘ A | Tri croissant “C7 Filtrer par sélection ( r Eﬁ i ] % th @
il Tri décroissant Filtrer hors sélection | — | |
MNotice |, . . . ) Filtre Rechercher | Supprimer | Retourfiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét | % Supprimer tris i Effacer tous lesfiltres | ayancé~ | dans liste | fournisseur  fournisseur  fourmisseurs | menu général
Aide | Tris Filtres Recherche | Cutils divers | Fermer |
Mom fournisseur Adresse N Tél N Fax Courriel Site Web
King Joust e Duc 5 cEf 0325871200 |03 2587 1204
Leclerc Zac des Grandes Temes Bar Le Duc 55000 France 0312 78 22 03
Boufique Jeul Fue des prés PARIS 75000 France 01257201 00 | 01 28 72 1 01| boudgued @est hiip:Mudopret ree irisie
Boulique Jeu? 19 Rue des cimes  NANCY 54000 France 03 29 59 05 22 | 03 25 95 05 21 | bousousP@test i i/ free fiorum
Siies encheres
Dons
Brocanies

Si vous cliquez sur une adresse, cela ouvrira directement votre messagerie avec comme destinataire I'adresse
sélectionnée.

De méme si vous cliquez sur un éventuel site Web, cela ouvrira votre navigateur par défaut sur la page du
fournisseur choisi.

Recopie d'un jeu
Si vous avez des jeux identiques, il n'est pas nécessaire de re-saisir toute la fiche.
A partir de la liste des jeux :

« cliquez sur le code jeu que vous voulez recopier ;
+ cliquez sur le bouton « Dupliquer un jeu » dans le ruban ;

Mouveau code

Choisissez un nouveau code pour ce jeu.

il

Annuler

+  saisissez un code non utilisé ;
+  validez.

n Attention

2. Vous allez copier les données du jeu 1000 vers le jeu AG36.
Voulez vous vraiment continuer?

Les caractéristiques du jeu seront recopiées vers le jeu A656. Faites dans la fiche les modifications nécessaires.
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Recodification d'un jeu

Ceci peut étre utile en cas de modification de votre systéme de codification interne.

Dans ce cas, tous les mouvements de prét du jeu seront impactés par ce nouveau code. Vous ne perdrez donc pas de
données et vos historiques seront conservés.

Le principe est le méme que pour la recopie :

« cliquez sur le jeu dont vous voulez changer le code ;

+ cliquez sur le bouton « Recoder un jeu » dans le ruban ;
«  saisissez un code non utilisé ;

- validez.

Le jeu aura un nouveau code.

Pensez a refaire 1'étiquette ou la fiche catalogue.

Suppression d'un jeu

Attention cette opération ne doit pas se faire a la 1égere car elle supprime tous les mouvements et historiques liés a
ce jeu.
Dans un premier temps préférez 1'utilisation de la « Suspension ».

- cliquez sur le jeu que vous voulez supprimer ;
« cliquez sur le bouton «Supprimer un jeu » dans le ruban ;
« siles droits sont accordés une confirmation vous sera demandée ;

ATTENTION

v 1 Etes vous certains de vouleir supprimer le jeu 1082 7
w Les historique des préts et réservations de ce jeu vont également étre
sUpRrimes,

. validez.

Acceés base web Ludoprét

Une base collaborative de jeux sur le web est mise a la disposition des membres du forum Ludoprét . Ils
peuvent donc alimenter cette base et également importer directement des fiches de jeux dans le logiciel.

Cette option fera I'objet d'un chapitre spécial en fin de notice.
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Menu adhérents

& g B © A &

Ajouter un Liste des Liste membres | Anniversaires Editions Courriers Quitter
adhérent  adhérents affiliés adhérents adhérents | de relances | Ludoprét
Adhérents | Editions | Relances | Quitter |

Ajouter un adhérent

Par ce bouton vous arriverez sur le formulaire de saisie des informations adhérents.

Fiche d'inscription des adhérents ou du personnel

8

i@ Adhérent () Adhérent +Personnellude ) Personnel ludo Code: I Date dinscription: Ijgl,rml,rzm.or
Mom adhérent: | Suspendu? [ | Date suspension: I

Fiche d'inscription ] & =

| Ajouter  Imprimer  Fermer |

‘e

Coordonnées [ Compléments

Pour les particuliers: Civilité: I : Membres attachés- $1 | K

Prénaom: | Date de naissance: I
Contact pour les collectivités Civilité: I :

Mom | Prénom: |

Prénom Mé(e] le

Adressel:

Adresse2:

Quartier:

CP-Ville:

M= Tél: I NETEl2: I

Courriel: |

«  Vous avez la possibilité de différencier les inscriptions de 3 fagons :
- Adhérent : paye son adhésion et peut emprunter et jouer sur place
- Adhérent + personnel ludo : paye son adhésion et peut emprunter mais participe en plus a I'organisation
de la ludothéque
- Personnel ludo : Ne souhaite pas emprunter ou jouer sur place (pas de cotisation) mais participe a
'organisation de la ludothéque en tant que salarié ou bénévole. IIs n'apparaitront pas dans la liste des emprunteurs

«  Le code est de type alphanumérique et peut donc comporter aussi bien des chiffres que des lettres.
Vous pouvez donc commencer votre code par A comme association, C pour collectivités etc ...

- Lanotion de « Suspendu » correspond a un adhérent qui en fait est considéré comme n'étant plus adhérent
a la ludothéque. Néanmoins il ne faut pas le supprimer et attribuer son code a un autre car dans ce cas
toutes les statistiques seraient reportées sur le nouvel adhérent.

Le fait qu'il soit suspendu devient donc une alerte.
Les informations de 1'inscrit seront ensuite réparties sur deux onglets
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Onglet « Coordonnées»

«  Vous devrez saisir toutes les informations classiques relatives a l'inscription : adresses, contacts,
Numéros de téléphone, adresses mails etc.

«  Vous pourrez ¢galement ajouter les prénoms des membres (en général les enfants) rattachés a
'adhésion.

Fiche d'inscription des adhérents ou du personnel

- ' - = - -
i Fiche d'inscription 1 & =

i > | Ajouter | Imprimer  Fermer |
(@ Adhérent () Adhérent +Personnelludo () Personnel ludo Code: |55 Date d'inscription: |24l,f11f2[][]?
Mom adhérent: |ERFP_DI Suspendu? [ Date suspension: I
Coordonnées I Compléments

Pour les particuliers: Civilité: Mme Membres aftachés: K

Prénom: |Isabelle Date de naissance: I —

I Prénom Héle] le

Contact pour les collectivités Civilité: I : Fértme 2912/2002 11 ans

Mom : | Prénom: | Léonie 13/11/2000, 13 ans

Adressel: |1[J Rue des blés

Adresse2; |Immeub|e D

Quartier: |

CP-Ville: [ss000  |BAR LE DUC [=]

MNeTEl IDS 2946 22 13 MNeTEl2: II]S 18 2300 00

Courriel; |i.erfroi@te5t.fr|

S . LN, B S L

A noter que si vous saisissez une adresse courriel ne respectant pas les régles générales vous aurez un message
d'alerte.

Adresse non valide =

3

' Le texte gue vous venez de saisir ne correspond pas
. aux critéres de syntaxe d'une adresse Mail,

&
@

EMail: i erfroi@ free;fr

Onglet « Compléments»

«  Un commentaire peut étre ajouté. En cochant la case « Afficher en message de rappel ».
Ce dernier vous sera rappelé lorsque vous lancerez le formulaire de prét de cet adhérent.

« La case « Caution » est facultative.

« Les cases « Cotisation réglée » et surtout « Date de réglement de cotisation » doivent étre remplies afin de
gérer les périodes de renouvellement. C'est sur cette fiche qu'il faudra revenir lors des renouvellements
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d'abonnement. Cliquez d'abord sur la case « Cotisation réglée » Puis saisissez la date de cotisation. La date
de fin se mettra automatiquement a jour en fonction des paramétres de type d'abonnement que vous avez
établi.

A chaque démarrage du logiciel, un calcul est effectué afin de décochez les cases de ceux qui ne sont plus a
jour.

« Le forfait se met automatiquement sur le forfait par défaut correspondant au type d'adhérent. Vous pouvez
cependant modifier ce forfait pour chaque adhérent.

« Si vous avez coché l'option « Adhérent + Ludo» ou « Personnel Ludo », vous pourrez saisir des
renseignements complémentaires concernant le statut et le role tenu dans la ludotheque.
Ces ¢léments seront visibles dans 1'onglet « Fiche ludo » du formulaire d'accueil.

Liste des adhérents

Liste des adhérents
6 % | Tri croissant L7 Filtrer par sélection R r [ﬁ ? % @ E t.; @
£ | i décroissant Filtrer hors sélection | | é

Notice | , = . . = Filtre Rechercher | Supprimer | Recoder un | Erwai d'un Retourﬂche Imprimer liste Retour au
Ludoprét | @ Supprimer tris | s Effacer tous les filtres | gyancé~ | dans liste | adhérent = adhérent courriel adhérent adhérents ‘ menu général

Aide Tris Filtres Recherche Crutils divers Fermer

Daeins | Code |Sesp |A Nom adhérent Adresse Vile Code N=T&l Type Type dinscrit Coumel

cripion | adhérent | endu |jour postal o ot
203114 P25 LAVILLE Sandrine 22 Rue des Jonquilles COUVONGES 55140 (%5 28 42 00 00 Ludo
2000314 P23 FADISTE Fabienne 25 Impasse Maldve VASSINCOURT 55140 Ludo i . uk
1440710 128 MERTIL Alne 6 Fue des Pinsons Bar Le Duc 35000 0322532112 |Paricullers Adhérent al ange. it
1110405 19 LACOSTA Denis 1 place Maginot BAR. LE DUC 55000 (327722189 [Parficulers Adherent d. adoo. i
1410005 4 PASQIER Mariine 5 rug des Ecurcuils BAR LE DUC 55000 0322781202 |Parculers Adhérent
ZH090G k] AUDIARD Gérard 32 e de la Piscine BAR LE DUC 35000 0312267620 |Paricullers Adhérent
021005 4 PAILLE kéne 2 aliée des mlipes BAR. LE DUC 55000 Parficuiers Adherent Lpaillef@est ir
TR0 4 DIDEROT Sandrine 4 rue de la Madeleine SEIGNEUILLES 55210 0319220000 |Pariculiers Adhérent + Ludo 2. dideroi@orane. uk

Si vous étes identifi¢ avec le profil administrateur, ou avec celui d'un utilisateur ayant les droits nécessaires
vous pouvez supprimer un adhérent s'il est suspendu depuis longtemps. Lors de la suppression tous les mouvements
de préts, réservations et membres affiliés seront également supprimés.

Edition des adhérents

Options d'impression
}: Choix des étiquettes adhérent a imprimer @ @ A
Liste des adhérents sélectionnés:
Saisie directe du code: =
11 SEFARI Matacha - -
128 MERTIL Aline |_| —
19 LACOSTA Denis B
24 PASQIER Martine L
32 MARSARI Jean-Philippe
39 AUDIAF.D\ Gérard <
4 PAILLE Iréne
41 DIDEROT Sandrine P
44 LORRAIME Marie-Christine 5
Options d'impression
@ Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre (7 Etiguette 45,7 x 21,2
@) Etiquette 63,5 x 38,1 () Efiquette 63,5 x 38,1 Adhésion annuelle
(7) Efiguette 45,7 x 21,2 avec code barre () Fiche catalogue
() Etiquette personnalisée E
Mb étiquettes déja utilisées 0
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L' impression des étiquettes fonctionne sur le méme principe que les étiquettes de jeu avec les quatre formats
d'étiquettes avec ou sans code-barre, + 1 étiquette mentionnant la date de cotisation + une fiche récapitulative.

Ludothé que BARLE DUC

Ludothéque BAR LE DUC

Ludothéque BAR LE DUC

E Carte appartenant a: :w_. E Carte appartenant a:
- y -
ERFROI ksabelle

5

<
A
®

o) LACOSTA Christian k. MISTRAL Sandrine o
! L] L]

B - - Y -
19 55

Irecrt le: 111 0/2006 72 In=crit le: 111002006

\“;a. E Carte appartenant &:
8 UE

Inscrit le: 2401172007

Ludothéque BAR LE DUC la boite & jouer

Fiche récapitulative de I'adhérent

Code de [adhérent:

= UL

lsabelle ERFROI

Identité adhérent
Date d'inscriptiont:  24/11/2007
Date de naissance:

Type d'abonnement Particuliers

Adresse: 10 Rue des blés
Immeuble D
55000 BAR.LE DUC
TEl: 03 29 45 22 13 Email: i.erfroi @test. fr
Contact:
Membres affiliés: Prénom Date naisance
Gendme 28/12/1005
Leoni= 13/11/1888

Médathéque Jean JELKENS T4 rue StMihid BP 20142 55000 BARLE DUC
TEl: 02 29 45 0508  Emai: hdobareducnahon fr

Anniversaires

Afin de pouvoir éventuellement envoyer un petit courrier ou courriel pour un anniversaire, ce petit module
vous permet de connaitre les anniversaires arrivant dans la période que vous avez définie dans les paramétres de la

ludotheque.

En cliquant sur ce bouton vous aurez deux résultats possibles :
- Il n'y a pas d'anniversaire prévu dans la période définie a venir. Dans ce cas un message :

Microsoft Office Access 2]

1l n'y a pas d'anniversaire prévu dans la périnde définie dans les paramétres

« Il y aun ou des anniversaires prévus dans la période définie a venir. Dans ce cas:
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-

Anniversaires a venir

Anniversaires a venir

Clémkntine LACOSTA (19) le 31/10/2014

Léonie ERFROI (55) le 04/11/2014

A noter que les anniversaires du jour, s'afficheront sur la page d'accueil:

Anniversaires du jour Actuellement:
- 28 adhérents sont inscrits.
- Clémentine LACOSTA - 1adherent est suspendu.
(9 ans). - 2 adherents sont a jour de leurs cotisations.
- L'dge moyen des adhérents ou des membres affilies est de 16 ans.

Délais théorigues des préts Préts

Les jeux empruntés aujourd'hui devront &tre rendus:
- Pour les Particuliers avant le 21/11/2014

Liste des membres affiliés

Cette liste est celle qui regroupe toutes les affiliations d'un cotisant (en général les enfants)

Liste des membres affiliés
&% & i croissant L7 Filtrer par sélection [‘ﬁ @ ~ {
O ... | I & | e | =
Al Tri décroissant Filtrer hors sélection | | |
Motice |, . . L : Filtre Rechercher | Supprimer | Retour fiche | Imprimer Retour au
Ludoprét | - Supprimer tris s, Effacer tous les filtres | gyancé~ | dans liste I'affilie adhérent liste affilies | menu général
Aide Tris Filtres Recherche Outils divers Fermer
Code Mom adhérent principal Prénom affilié Date Age -
adhérent naissance
I SEFARI Natacha Leina 2500501954 20 ans
1 GEFAR] Natacha Yamis 150172000 14 ans
1 SEFAR] Natacha Waizza 04032003 11 ans
123 MERTIL Alne Guillaume 200202003 11 ans
128 MERTIL Aline Annie 307062004 10 ans
19 LACCSTA Denis Clémeniing 171172005 & ans
.~

Recodification d'un adhérent

Dans ce cas, tous les mouvements de préts seront impactés par ce nouveau code. Vous ne perdrez donc pas de
données et vos historiques seront conserveés.
Le principe est le suivant :

« cliquez sur I'hadérent dont vous voulez changer le code ;

+ cliquez sur le bouton « Recoder un adhérent » dans le ruban ;
- saisissez un code non utilisé ;

- validez.

L'adhérent aura un nouveau code.

Pensez a refaire 1'étiquette.
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Formulaire des préts et retours

Enregistrement d'un prét

Tout est centralisé dans un seul formulaire. Pour cela sur le formulaire d'accueil, saisir le code adhérent au
clavier ou a la douchette.

(@) |Saise directe adhérent

Infos du jour jeux =
() [saisie directe jeu —
Actuellement:
() |saisie directe retours - 506 jeux sont répertorigés et 15 jeux sont en cours de prét.
- 12 jeux sortis sont en retard.

Choix d'un adhérent

35 v Infos du jour adhérents e
P236 FADISTE Fabienne ment:
cz2 Familles 505 Erents sont inscrits.

- Rt N rant act cnenandn

Vous arriverez ainsi sur le formulaire récapitulatif de I'adhérent

Formulaire des préts et retours.
&!) Préts et retours de: Mme ERFROI Isabelle &)
e N
_O_O_Q Inscrit le 24/11/07
55 Date cotisation: 02/04/14  Date d'échéance: 01/04/15 Auftres membres: | - Gérdme Historigue
. . “"‘-‘—-—.—.—'——-'
- Leonie
Adresse:  10Ruedesblés Immeuble D 55000 BAR LE DUC Réglement
Téléphone: 0329 45 22 1- Email: i erfroi@test.fr Type d'ahérent: Particuliers Be=eriahions
e —
(7 Cliquez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 21/11/2014 Préts
e
Sélectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét: Mormal M® forfait 'l‘m'
— Forfait 10 jeux | Il reste 2 jeux dans ce forfait. éventuel: -
Code jeu: I Date de sortie: I 31/10/14 || || Forfait 40 jeux | Mon sousdrit L e S
Forfait 20 jeux | Mon souscrit I it
Commentaire : I —
S
1§? Cliquez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu 3 préts en cours. Retours
e
Préts en cours le 31/10/2014 Code du jeu rentrant: (=l S L= —
¥ |Date prét| wCode jeu Hom du jeu Prolongé | Jours en + Rendu| Date retour Retard Commentaire: retour — Jlidzr -
28I08MA 1471 Ao docieur [l o [ ] Hors dlai de 12 jours
221014 1816 Astéri ] o [ ] Changer
22M0M4 1358 Agricola o M
B O Autre adhérent
“""-l—-_.—.-—'"
Sur les 11 derniers jeux rendus, 6 l'ont €té en retard, dont le dernier le 23/08/2014

La partie haute du formulaire est un résumé de la fiche signalétique de I'adhérent. Si vous voulez revenir a la
fiche adhérent pour la consulter ou la modifier cliquez sur le bou =

Trois voyants Vert-Rouge permettent de visualiser 1'état de I'adhérent m

« Le premier permet de voir si I'adhérent est suspendu ou non

+ Le deuxiéme concerne I'état des cotisations : A jour ou non

« Le troisiéme permet de visualiser s'il y a des retards dans les préts ou non.

Vous pouvez également visualiser tous les jeux en cours de prét, et voir s'il y a des jeux qui auraient dii étre
rendus ou non.
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Apparait aussi I'état de ses forfaits éventuels. Dans le cas présent il reste deux jeux a emprunter sur le « forfait
10 jeux » et les deux autres forfaits n'ont pas été souscrits.

En bas du formulaire un message vous fera un historique des retards de 1'adhérent.

+  Pour saisir un nouveau prét, cliquez sur «Prét» ou utilisez la touche [F5] de votre clavier.

[5? Cliquez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 21/11/2014 Préts
Sélectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét: Mormal ME forfait ““"“‘m""’"
——— Forfait 10 jeux |Il reste 2 jeux dans ce forfait. Eventuel: N — -
SULELE l— Date de sortie 31/10/14 Forfait 40 jeux | Mon souscrit ‘-'IIFS] LAY p"Eti
Forfait 20 jeux | Mon souscrit I i der
Commentaire I e ———

«  Vous devez choisir un type de prét. Si 'adhérent fait partie d'une catégorie ayant un type d'adhérent par
defaut, le logiciel se positionnera automatiquement sur cette catégorie.
Sinon il se met sur le premier de la liste.
Dans I'exemple nous poursuivons le « Forfait 10 jeux ».

+  Puis nous choisissons le jeu a préter, par le menu déroulant ou par la saisie clavier ou douchette.

Sélectionnez le jeu a emprunter puis le type de prét: N° forfait - Fret ’
: - Faorfait 10 jeux Il reste 2j s ce forfait. éventuel: )
[ErizmEs m_n Date de sortie: I 31/10/14 Forfait 40 jeux | Mon souscrit '-..__"""_-Ef___../
= 1908 | Magnus et la piade d'or | S Forfait 20 jeux | Mon souscrit | 1 Valider
Commentaire : = 0 S —
Maagnus et la piece d'or

Magnus et |a pigce d'or Annuler
Maillon Faible

Si vous saisissez un jeu qui est considéré comme déja emprunté un message d'alerte s'affichera :

rAttention s M

Ce jeu est déja emprunté par PAILLE Irene (4)

Ce message n'est pas bloquant. Il vous indique juste qu'il doit y avoir une anomalie, puisque le jeu est considéré
par le logiciel comme sorti.
La date de sortie se met automatiquement a la date du jour.

11 est impératif que les « Code jeu » et 'une des options de prét soient remplies sinon un message d'alerte vous
arrétera quand vous voudrez poursuivre.

# ' Attention B ﬁ

= L —

. Vous devez saisir un code jeu.
_J; Cliquer sur:

- Ok pour corriger

- Annuler pour supprimer |'enregistrement en cours.

" [ oK ] I Annuler |

Soit vous corrigez en revenant sur la fiche par le bouton « OK» soit vous quittez la fiche commencée, par le
bouton «Supprimer»
«  Pour valider votre enregistrement trois possibilités:
> soit vous annulez le prét commencé par la touche « Annuler » ou la touche [Echap] ;
> soit vous validez directement «Valider» ou la touche [F11];
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> soit vous avez un autre prét pour le méme adhérent . Cliquez sur «Ajouter» ou la touche [F10].

Dans ce dernier cas, le type de prét du premier enregistrement se répercute automatiquement sur les préts
suivants.

Dans les deux cas l'enregistrement que vous venez de faire s'ajoutera aux préts en cours.

|7 Cliquez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu 4 préts en cours. T
Préts en cours le 31/10/2014 Code du jeu rentrant: | = . PRetour
¥| Date prét| | ¥ Code jeu Nom du jeu Prolongé| Jours en +| |Rendu |  Date retour Retard Commentaire retour — valider -
2800814 1471 Allo docieur = 0 D D Hors délai de 12 jours
7211014 146 Astrix [ o [ [l Changer
Z2/10M4 1558 Agricola [ of [@ ]
. Autre adhérent
310014 1408 Magnuz et la pigce dor = of [@ = i

Incidence du nombre de points d'un jeu.

Dans la grande majorité des cas, les jeux valant un point, il n'y aura pas de probléme.

Mais si des jeux valent plusieurs points, en fin de forfait cela peut poser probléme. Pour le démontrer nous
continuons le forfait que nous venons de voir en rajoutant un jeu qui vaut trois points (le jeu 1015) alors qu'il n'en
reste qu'un sur le « Forfait 10 jeux » en cours :

Dans ce cas une fenétre va s'ouvrir vous informant de la situation, et vous demandant de choisir une option :

|7 Enregistrement d'un nouveau prét  » r: 2111/2014

Avertissement de dépassement de forfait

N® forfait
éventuel:

—

Sélectionnez le jeu & emprunter pl Dépassement de forfait
Code jeu: I 1325|E| D} A

Commentaire :

Le jeu gque vous avez choisi compte 3 points, alors gu'il
n'en reste que 1 dans le forfait sélectionné.

=

Choisir une option

préts en cours,

L7 Cliquez sur Retour pour enregistrer un

() Ne pas tenir compte et ouvrir un nouveau forfait de méme type.
Préts en cours le 3

(™) Garder ce forfait et compléter d'abord avec un autre jeu.

¥| Date prét| ¥ Code jsu Mom du jeu ]—‘ (™) Finir ce forfait et reporter e solde sur un autre,
28009114 1471 Allo docisur (@ Choisir un autre type de prét.
221014 1416 Asigri
22100114 1558 Agricola 0 [ 1 e

M08 1325 Trampoline + Valider

A4 1408 Magnus =t la pigce dor

Vous aurez 4 possibilités :

> avec l'option 1 vous entamerez directement un nouveau forfait 10 jeux avec 3 points. Vous pourrez
revenir plus tard sur le forfait N°1 pour le finir ;

> avec l'option 2, le prét de ce jeu est abandonné pour pouvoir laisser la possibilité de saisir un jeu qui lui
vaut 1 point et permettra de finir le forfait ;

> avec l'option 3, un nouveau forfait va débuter sur lequel sera porté deux points, avec un rappel d'un
point sur le précédent forfait ;

> avec l'option 4, vous revenez sur les options de forfait, afin d'en compléter ou d'en choisir un autre.
Dans notre exemple nous choisirons I'option 3:

- le logiciel cloture le précédent forfait ;
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Sélectionnez le jeu & emprunter puis e type de prét:
|Code jeu: | 1325E| Date de sortie: | 31/10/14 |
f |

”
Report de point a effectuer u

40 jeux
Forfait 20 jeux | Mon souscrit

Commentaire :

[/1;;?\ Cliquez sur Retour pour enregis|
Le jeu emprunte valant 3 points, il reste 2 points a reporter.
| Préts en cou ' Veuillez choisir le type de prét sur lequel vous aller les reporter.
E”Date prét” ¥ Code jeu” Mom du j
ZBM0A14 1471 Allo docieur
2211014 1416 Asterix
Z210/14 1558 Agricla

- en faisant «OK», vous pouvez choisir votre forfait de fagon classique ;
« nous choisissons le « Forfait 10 jeux » ;
« nous confirmons la création d'un nouveau forfait et nous validons le prét ;

« nous validons.

f&_'?‘ Cliguez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 21112014

Sélectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét: MNormal N® forfait
- . Forfait 10 jeux | Il reste 8 jeux dans ce forfait. eventuel:
Code jeu: | |~ || Bate de sortie: | 31/10/14 | Forfait 40 jeux | Non souscrit

Forfait 20 jeux | Mon souscrit I

Commentaire :

Il y a eu deux points inscrits sur le nouveau forfait. Il en reste donc bien huit comme indiqué.

Vous pourrez vérifier tout cela sur l'historique des préts de I'adhérent

Enregistrement d'un retour

(l#?) Cliquez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu 5 préts en cours,

| Préts en cours le 31/10/2014 Code du jeu rentrant: I El
E“Date prét
28009014 1401 Allo doCieur
ZAH10M14 1418 AsiEre
224 1558 Agricola
C 31104 1325 Trampoline
HAWS 1408 Magnuz &t |3 pisce dor

| ¥ Code jeu| | Nem du jeu | |Prnlnngé| |Jnur3 en +| |Rendu| |Date retnur" Retard ” Commentaire retour

] Hors déiai de 12 jours

OoOoOoo@
[=RE=RIN=RIN=NK=]
OooOoO

oooo

Sur les 13 derniers jeux rendus, & l'ont &t en retard, dont le dernier le 23/0&/2014

Nous reprenons I'exemple de 'adhérent 55 que nous avons sélectionné dans le formulaire de Menu
« Dans le formulaire récapitulatif de I'adhérent, cliquez sur « Retour » ou sur la touche [F6]
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Si vous aviez saisi des commentaires au moment du prét, un C se placera devant la ligne concernée.

¥| Date prét| ¥ Code jeu Nam du jeu Prolongé |[Jours en + Rendu | Date retour
ZENE14 14T Allo docieur = o [ [
Clhi tri | ZHI0I14 1416 Agerix ] of [ [
dIC p((iur I1eT Sur l1a 2310144 1558 Agricnia F | B H
ate de retour C 311014 1325 Trampoline = o @ =
34 1408 Magnus et la pice dor = qo [ [
Clic pour voir le commentaire Double-clic pour consulter ou modifier la fiche du jeu

Si vous cliquez sur ce «C» un message s'affichera avec le message que vous aviez saisi.

g 1

(2]

o rendreL\\éans une semaine

Vous avez la possibilité de prolonger un prét.
Dans ce cas cochez la case « Prolongé? » et indiquez ensuite le nombre de jours de prolongation. Puis appuyez
sur « Entrée ». Le retard ou non va se recalculer.

¥||Date prét| ¥ Code jeu Mom du jeu Prolongé | Jours en + |Rendu |Date retour Retard
TR 1471 Allo docieur ] Hors cétai de 2 jours

2M0M4 1416 AstEriv [l [

«  Pour activer le retour deux possibilités:

» Cochez la case «Rendu?» du jeu concerné pour activer ce retour. La date se met a la date du jour, et s'il
est rendu en retard la case «retard» va se cocher automatiquement ;

> Saisissez le code du jeu par clavier dans la zone prévue puis « Entrée » ou par lecture code-barre. Dans
ce cas la case du jeu concerné va se cocher automatiquement.

Vous pouvez saisir plusieurs retours du méme adhérent en méme temps.
S'il y a un probléme sur 1'état du jeu, cliquez sur le code du jeu pour revenir sur la fiche correspondante et

saisir par exemple les piéces manquantes ou modifier I'état global du jeu.

- Finissez en validant par la touche «Valider» ou [F11].
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Autres commandes

Une fois les préts ou retours validés, vous pouvez passer a un autre adhérent en cliquant sur «Autre adhérenty.

11 vous suffira de saisir en haut du formulaire un code adhérent pour pouvoir enregistrer de nouveaux
mouvements.

-

Formulaire des préts et retours.

&5 Préts et reto

|v| Date cotisation: 02/04/14
57 AMDRESVA JLI"E ™y 55000 BAR LE

iest. fr

c4 Centre sodo-culturel Pil e jeu
P51 CERDIER. Valérie

Il n'est donc pas nécessaire de repasser par le formulaire d'accueil.

«  Vous pouvez aller voir, I'historique de cet adhérent en cliquant sur «Historique»

Historique de I'adhérent
v\ # | Tri croissant 7 Filtrer par sélection N r Eﬁ Date de début de I'historique J ™ [,'!I @

il Tri décroissant Filtrer hors sélection Date 01,/01/2014

MNotice A i i . § Filtre Rechercher Valider | Supprimer | Imprimer liste | Retour au menu
Ludoprét | #5 Supprimer tris < Effacer tous les filtres | gyancé~ | dans liste la date prét des préts précédent

Aide Tris Filtres Recherche Paramétres de date Outils divers Fermer |
Code jeu Mom du jeu Date Date En Commentaire sortie Commentaire retour Type de prét |N°de | Nb Report éventuel

sortie retour |Retar forfait | points

fio70) Le verger 15008114 | 150814 Normal 1
14 Allo docieur 28108114 Noemal 1
1408 Magnus &t |3 pidce dor N0 Forfait 10 jeux 1 1
25 Chifires et nombres 30514 | 28405014 X Forfait 10 jeux 1 1
218 Allo docisur 1210814 | 040814 X Forfait 10 jpux 1 1
895 Almosiear 060814 | (40814 X | A rendre dans une semaine Forfait 10 jeux 1 1
181 Asto Zingo 260614 | 040814 X Forfait 10 jeux 1 1
258 Agricola 150814 | 23/08/14 X | Gratuit Forfait 10 jeux 1 1
1558 Agricola 2204 Forfait 10 jeux 1 1
1416 Astirin 22M0M4 Forfait 10 jeux 1 1
1325 Tramgolne 3MoM4 A rendre dans une semaine Ferfait 10 jeux 2 2 1 points reporiés sur Forfsit 10 jeu N1

La case «retard» correspond a tous les jeux qui ont été rendus en retard.
Cela permet de visualiser les adhérents qui ont I'habitude de rendre les jeux hors délai.

«  Sil'adhérent effectue un réglement vous pouvez également le saisir en cliquant sur « Reglement »

«  Vous pouvez également accéder directement a la liste des réservations de cet adhérent
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Retour direct des préts

Si vous choisissez de faire les retours de fagon plus ponctuelle, vous pouvez le faire par une liste de préts non
nominative et non pas par le formulaire de préts.

Vous y accédez par le formulaire d'acceuil

ludeilitgue AR LE DUC

Pensez a mettre vos
commentaires sur le Forum
Ludoprét

Infos | Visites | Fiche Ludo | Ludoprét |

Option saisie directe
|Sa'se directe adhérent |

Infos du jour jeux F—
| Lire la notice compléte avant
Actuellement: de commencer & utiliser

- 506 jeux sont répertoriés et 20 jeux sont en cours de prét. Ludoprét

- 12 ieux sortis sont en retard.

i |Saisie directe jeu

GE}|Saisie directe retours |

Formulaire de retours
' Enregistrement direct des retours
=~ A=A
| Préts en cours le 02/11/2014 Code du jeu rentrant: | [=] |
E|Date prét” ‘l'CDcIejeu| | MNom du jeu | |Prubngé| |Jnurs en +| |Rendu| |Date retuur” Retard ” Commentaire retour |
14/08/14 325 Ling 0 [ Hers délai de 58 jours
26/08/14 1294 La cheniis de course de R [ Hors délai de 40 jours
20008/44 1072 & la péche aux cenises ] [ Hors délai de 44 jours
V0814 1046 Réwvellz pas Donald | [ Hers délai de 35 jours
V0S4 1142 Piaymatd pomgisrs 7 [ Hors délai de 28 jours
30/08/14 425 Dix de Chute [ Hers délai de 43 jours
14109014 347 Bzzz, Bzzz jeu des heills ] [ Hors délai de 21 jours
14109014 367 Valiss ABC ] [ Hors délai de 21 jours
25/08/14 1045 Cthello Hors délai de 17 jours
2B/09/14 1471 Allo docteur 10 Hoes dédal de 4 jours
0210/14 1080 Domino ABC ] Hors délai de 10 jours
0410/14 185 Grand loio Disney ] Hoes délai de 1 jours
111044 1078 Tarizs blles 0 Hoes dilal de 1 jours
12110014 632 Baby colorado 0
7210/14 1558 Agricala 0
221014 1818 Astérix 0
C 31104 1325 Trampoline 0
HAWS 1508 Magnus & Iz piéce dor ]
0211714 288 Playmebd cirque
0211/14 1072 A la piche aux cerises ]

Vous arriverez a un autre formulaire de retours :

L'enregistrement des retours se fera de la méme maniere que dans le formulaire de préts.

En cliquant sur | (I . vous actualiserez votre formulaire en supprimant toutes les lignes dont la case
« Rendu » est cochée.
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Réservations

Ludoprét vous permet également de gérer des réservations de jeux.

Les principes de ce module sont les suivants:
> Les réservations de jeux ne sont que des indications
> Les dates de réservations sont facultatives et indicatives et ne donnent pas lieu a des calculs
> Les réservations une fois terminées devront étre soit désactivées (pour avoir un historique) soit

supprimées.

> Chaque réservation active peut faire l'objet d'un rappel facultatif aussi bien quand il est I'objet d'un

retour que d'un prét.

Enregistrement des réservations

Pour y accéder on peut le faire de fagon globale par le menu «Jeu» ou de fagon plus précise par la liste des
jeux, ou la fiche de prét et retours.

Pour faire une réservation par le menu «Nouvelle réservation»

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Farametres Iz
J & 0 A

s | = = S

B @R B B B B

Mouveau Liste Edition Mouvelle Liste Planning  Planning
jeu des jeux | des jeux | réservation| réservations ' Jeu/fdhérent  Jeu

Jeux | Editions | Réservations ||

Réservations

= o &

- Fiche de réservation *l =
:EFH.: Ajouter Fermer
Date d'enreg'strement:l 31/10/2014 Activer? Prévenir au retour du jeu Prévenir a fa sortie du jeu
Jeu réservé: | [=] Date début réservation: I Z Date fin réservation:l

Réservations jeu @ Actives () Toutes
N®  Date enregistrement Code Adhérent Mom adhérent Date débutréservation  Date fin réservation Active
Adhérent réservant: =] Résevations adhérent @ Actives @) Toutes
MN®  Date enregistrement  Code jeu MNaomdJdeu Date début réservation  Date fin réservation Active
Seules les réservations ayant une date de début et une date de fin seront prises en compte pour les plannings.
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Nous allons simuler la réservation du jeu 1072 pour I'adhérent 55
+  Pour cela nous sélectionnons dans jeu réserve le 1072

Dated’enregistrement:l 31/10/2014 Activer?
1072| [=]

1072 A la péche aux ceriseg

1681 | A& kb nérha 31w rarica

Jeu réservé:

Toutes les réservations éventuelles de ce jeu apparaissent :

Dated'enregistrement:l 01/11/2014 Activer? Prévenir au retour du jeu [¥/] Prévenir 3 la sortie du jeu

Jeu réservé: |1u?2 |Z| Date début réservation: I Date fin réservaﬁon:l

Réservations jeu 1072 (A la péche aux cerises ) @ Actives () Toutes

N®  Date enregistrement Code Adhérent Mom adhérent Date début réservation  Date fin réservation Active

146 01M0/2014 ‘ 9 ‘ DEFRIBBER Fabian ‘ 02M10/2014 | 10M0/2014 ‘

Comme nous voulons que ce jeu soit réservé sur des dates déterminées, et que nous voulons étre averti quand
ce jeu rentre ou sort, nous remplissons de la fagon suivante :

- Fiche de réservation wf =
Ajouter Fermer
Date d'enregistrement: | 01/11/2014 Activer? Prévenir au retour du jeu Prévenir 2 la sortie du jeu
Jeu réservé: lL072] [=] Date début réservation: | 03/11/2014  Date fin réservation: 10/11/2014
Réservations jeu 1072 (A la péche aux cerises ) @ Actives ) Toutes
M®  Date enregistrement Code Adhérent Mom adhérent Date début réservation  Date fin réservation Active
146 01/10/2014 | 9 | DEFRIBBER Fabian | 0310/2014 | 10/10/2014 |

+  Nous allons sur la partie adhérent et nous saisissons son code

Adhérent réservant: 55|

M= Date enregist|

Familles S0O5

LACOSTA Denis

Apparaissent toutes les réservations de cet adhérent.

Adhérent réservant: |55 El Réservations adhérent 55 (ERFROI Isabelle )
M®  Date enregistrement  Code jeu MomJdeu Date début réservation  Date fin réservation Active
148 01/10/2014 | 1638 Agricola 03M10/2014 08M10/2014
150 01/09/2014 | 1618 Allez les escargots 1000972014 15M0/2014

L'écran apparait donc de cette facon
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e

Fermear

C Fiche de réservation ‘ ]

Ajauter

Date d'enregistrement:l 01/11/2014 Activer? Prévenir au retour du jeu Prévenir 3 fa sortie du jeu

E Date début réservation: I 03/11/2014 Date fin I'éSEI'VEIt'OI"I:I 10/11/2014

Jeu réservé: |1U?2
Réservations jeu 1072 (A la péche aux cerises ) @ Actives () Toutes
MN®  Date enregistrement Code Adhérent Nom adhérent Date débutréservation  Date fin réservation Active
146 0110/2014 | 9 | DEFRIBBER Fabian | 0310/2014 | 10M0/2014 |

Résemvations adherent 55 (ERFROI |sabelle )

Adhérent réservant: |55 =]
MN®  Date enregistrement  Code jeu NomJdeu Date début réservation  Date fin réservation Active
148 01M10/2014 | 1638 Agricola 03/10/2014 08102014
150 01/09/2014 | 1618 Allezles escargots 10/09/2014 15M10i2014

Seules les réservations ayant une date de début et une date de fin seront prises en compte pour les plannings.

Vous pouvez maintenant fermer ou ajouter une autre réservation.

Si vous avez saisi des dates de réservation, qui correspondent & une réservation déja effectuée, vous aurez un

message d'alerte:

Attention

' Vous avez saisi des dates correspondant & des dates existentes.
L3 Youlez wous conkinuer?

[ (8] 4 ] [ Annulet

De méme si vous avez saisi des dates lors d'une réservation et que vous cliquez sur « Ajouter», un message
vous demandera si vous voulez recopier les mémes dates.

' =)

Informations dates

- .. . . . P
‘Wous avez saisi des dates de début et fin sur ['enregistrement précédent,
Youlez vous Faire la nouvelle réservation aux mémes dates?

[ i ] [ Mon ]

Cela vous permet de gagner du temps lors de la réservation de plusieurs jeux pour le méme adhérent.
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Liste des réservations

Pour consulter la liste des réservations «Liste réservations» sur le menu «Jeu»

Liste réservations
“:- ‘%lTri croissant \I/ Filtrer par sélection Y W= Réservations actives [ﬁ @ @ @
il. Tri décroissant Filtrer hars sélection | | = Réservations non actives
Natice |, . . - : Filtre Rechercher Supprlmer Ajouter une Imprlmerllste Retour au menu
Ludoprét | 7.7 Supprimer tris W5 Effacer tous les filtres | ayance - dans la liste | réservation réservation réservations précédent
Aide Tris Filtres Recherche Qutils divers Fermer
Code | Date denre | Actiff Code Nom adhérent Code jeu Nom du jeux Date début | Date fin | Prévenir au | Prévenir § a
gistrement adhérent réservation | réservation retour sortie
45 12102012 o Familles 305 832 [=] Baby colorado 21202 201002012
&7 1312012 18 LACOSTA Deniz 33 [+ ] Choco 232012 30M0s2012
0 141002012 ] DEFRIBEER Fatian 355 [+ | Atmostear 051172012 141172012
79 30072014 52 COURTOIRE Nicole 89 =] amez les escangols 0NTI2014| 030872014
80 30072014 52 COURTOIRE Nicols 852 [+ | Astérinc 0072014 | 0300872014
8 30072014 c4 Centre socio-culured P 219 [+ | Ao docteur 0NTr2014|  07A08/2014
83 30072014 9 DEFRIBBER. Fabian 652 [ | Astéric 0072014 05/08/2014
4 30072014 c4 Cenire socio-culiured P 181 [+ | Asto Zingo 30072014 05/08/2014
& 30072014 c4 Cenire socio-culured Pl poix] [+ | & wos canctes 0072014 05A08/2014
L] 30A07 2014 c4 Cenire socio-culiured Pl ] [ | Bemnard &t Bianca au pays des kangourou 30/07r2014 | 0SA08/2014
—

Sur cette liste vous pouvez:
«  Modifier directement les colonnes «Actify, «Date début réservation», «Date fin réservation», «Prévenir au
retour» et «Prévenir a la sortiey.

« Modifier le code du jeu si par exemple vous avez un jeu identique.
«  Supprimer une réservation si elle n'est plus active et si vous ne souhaitez plus en avoir d'historique.

Réservations a partir de la liste des jeux

A partir de la liste des jeux vous pouvez voir les adhérents qui ont des réservations actives.
Le R dans la colonne ' Réservé ', vous indique qu'il y a des réservations actives en cours.

Liste jeux
0 ‘%J.Tri croissant \I//'Filtrer par sélection Y [ﬁ a \II' ¥ Ij % @
£ | Tri décraissant Filtrer hors sélection | | | |
Motice i ; : = ; Filtre Recherche | Recherche | Supprimer | Dupliquer | Recoder F{eser\ratlons
Ludoprét | # Supprimer tris X Effacer tous les filtres | gyancé - classique avancée un jeu un jeu un jeu d'un jeu
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Opérations sur jeu
I o 5 = '8 " "
Specificités IudothequeT Spécificités Iudiques}
Code jeu Mom du jeu Date achat | Statut Réser | Sur Mb Emplacement Etat jeu Type de
vé |place |points
1070 Le verger 18/10/0F7  Dispa 1 Petits Bon Etat Coopér
1072 A la péche aux cerises 20/02f11 Sort R 1 Petits Bon Etat
1073 Sambesi 02foefos S 1  Bureau Bon Etat Dbser'u'1

Pour avoir le détail des réservations d'un jeu :
«  positionnez vous et cliquez par exemple sur la ligne du jeu 1072

« cliquez sur le bouton «Réservations d'un jeu»
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Liste réservations
6 ‘%l Tri croissant t/’ Filtrer par sélection f ‘W= Réservations actives [ﬁ \; _;’ @ ! t @
&} Tri décraissant Filtrer hors sélection ‘ = Réservations non actives
Motice A i i . ) Filtre Rechercher | Supprimer | Ajouter une | Imprimer liste | Retour au m
Ludoprét | 23 Supprimer tris i Effacer tous les filtres | gyancé dans la liste | réservation  réservation réservations precéder
Aide Tris Filtres Recherche Outils divers Fermer
Code | Date denre | Actif| Code Mom adhérent [2 Code jeu Mom du jeux Date début Date fin | Prévenir au | Prévenir & la
gistremeant adhérent réservation | réservation retour zortie
145 A2014 9 DEFRIBBER. Fabian 1072 [~|Ala pEche aux cefizes 0312014 10/1v2014
161 01112014 55 ERFROI lsabelle 1072 [~|Ala péche aux cefizes 03112014 1041/2014
184 011152014 [+ Cenire Social Les Ulysses 1072 [+ |Ala pEche aux cefizes 121172014 1511/2014
195 0112014 2 Familles 503 1072 [+ |Ala pEche aux cefises 181172014 24/11/2014 ]

Vous avez la liste de toutes les réservations du jeu 1072.

Réservations a partir du formulaire de préts

Vous pouvez également consulter les réservations d'un adhérent quand vous étes dans la fiche récapitulative

8,

Préts et retours de: Mme ERFROI Isabelle

Insrit le 24/11/07

[55 ',,j Date cotisation: 02/04/14
Adresse:

Teléphone: 03 2946 22 12

10 Rue des blés  Immeuble D

Email: ierfroi@test.fr

Date d'échéance: 01/04/15

55000 BAR LEDUC

Type d'ahérent: Farticuliers

Autres membres:

Historique

o Réglement

G I-Q.é_serEaﬁohs- =)

[&'?, Cliquez sur prét pour saisir une sortie de jeu
Nt

Date théorique de retour: 23/11/2014

Préts

Cliquez sur le bouton «Réservationsy»

et vous avez toutes les réservations de 1'adhérent

Liste réservations
@ 4 | Tri croissant 7 Filtrer par sélection Y W= Réservations actives [ﬁ '\; _? @ ] t @
£ } Tri décraissant Filtrer hors sélection ‘ ‘ "= Réservations non actives
Motice A i i - ) Filtre Rechercher | Supprimer | Ajouter une | Imprimer liste | Retour au m
Ludoprét | 3 Supprimertris | 4% Effacer tous les filtres | ayancé ~ dans la liste | réservation | réservation | réservations précéden
Aide Tris Filtres Recherche Outils divers Fermer
Code | Date d'enre | Actif| Code MNom adhérent Code jeu Nom du jeux Date début Date fin | Prévenir au | Prévenir a la
gistrement adhérent részervation |réservation retour =ortie
& ouiozon 55 ERFROI lssbelie 1532 [+ | Agricota 0311052014 08102014
150 0Aer2014 55 ERFROI lsabelie 1618 [+ | ABez les escangols 1002014 | 15102014
1561 011152014 55 ERFRCI lsabelie 1072 [~ ]Al péche aux cerises 031172014 10/11/2014

Ne pas oublier quand une réservation est terminée de la désactiver ou de la supprimer.

Lors de la saisie d'un nouveau prét, si vous avez coché la case «Prévenir a la sortie» un message vous

préviendra que le jeu est réservé.

’l&_'?‘ Enregistrement d'un nouveau prét

Date théorique de retour: 23/11/2014

Sélectionnez |e jeu & emprunter puis le type de prét:

Forfait 10 jeux Il reste 8 jeux dans ce forfait,

‘Code jeu:

10?2E| Date de sortie: | 02111,{14J

M= forfait
eventuel:

Commentaire :

ATTENTION:

Forfait 40 jeux | Non souscrit

Ce jeu a des réservations actives

A

A

’Lﬁ_'?\ Cliguez sur Retour pour enregistrer un ref

Jeu réservé par I'adhérent 55

Ok

‘ Préts en cours le 02/ |

VYoir détails réservations

| |

—

e Cvalider 2
\, i ,..

6 préts en cours.

Nem du jeu

EHDate prét|| ¥ Code jeu | |[Pr

ntaire retour

< " Retour 3
< valider 3
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Méme chose pour le retour d'un prét. Si vous avez coché «Prévenir au retour» un message vous préviendra
également.

Si vous cliquez sur «Voir détails réservation» vous arriverez sur la liste des réservations correspondantes.

Visualisation des plannings

Vous pouvez visualiser de fagon graphique les plannings de réservation de deux facons différentes:

> par jeu et adhérent
> par jeu uniquement

Ces commandes sont disponibles dans le ruban d'accueil.

Planning par jeu et adhérent

Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Farameétres Ma
B 2 =R
| == | =

&
i
i,

Mouveau Liste Edition MNouvelle Liste Planning  Planning
jeu des jeux | des jeux | réservation  réservations ' Jeusad rt}ent Jeu
Jeux Editions Rézervations

A l'ouverture le formulaire va se placer sur le mois en cours, et afficher toutes les réservations de jeux en
distinguant les adhérents:

Planning des réservations
a ‘%*Tri croissant \l//FiItrer par sélection Y [ﬁ : @

% | Tri décroissant Filtrer hors sélection |
Motice A X X - § Filtre Rechercher | Imprimer Retour au menu
Ludoprét | #; Supprimertris | i< Effacer tous lesfiltres | ayancé~ | dans liste | planning précédent
Aide Tris Filtres Recherche | Outils divers Fermer
Mois concerne: Planning mensuel des réservations
L
novf2014
— @ 2 £ 3 3@ 5 8 e2E3I I T g L2 E I I W g EEE I T T E EEE TEETE
EE N = - (EEE S - EEEEEE - EEEREE C REEREEE - B
ol a2 2z2al2a kSl ol =2 === Rl 222 =2 o W= el =)o i =
= - BEEEEE - BEEEEE - BEEEEE - HEEEEE  E
Nom jeu § = (R (R § Bl 2lolg|ge § = (R (R § Bl 2lolg|gle § 2 ¥ Code Nom de adhérent
adhérent
A la péche aux cerises 55 ERFROI Isabelle
Agricola C5 Centre Sodal Les Ulysses
A la péche aux cerises [ Centre Sodal Les Ulysses
A la péche aux cerises c2 Familles 505
Agricola 41 DIDEROT Sandrine
Atmosfear 52 COURTOIRE Nicole
Astro Zingo 9 DEFRIBBER. Fabian
181 Astro Zingo 32 MARSARI Jean-Philippe
181 Astro Zingo 54 LAUREST Mireille

Mois concerne:

nov,/20 14|Z|

- -
\“‘-_-""

Vous pouvez vous servir des fléches de navigation ou de la liste déroulante pour choisir un autre mois.

Vous pouvez également vous servir des boutons habituels pour filtrer un adhérent ou un jeu.
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Par exemple les réservations de 1'adhérent 56

Planning des réservations
@ 4| Tri croissant 7 Filtrer par sélection f [ﬁ @ @
% | Tri décroissant Filtrer hors sélection |
Motice A X X X Filtre Rechercher | Imprimer | Retour au menu
Ludoprét | 7 Supprimertris | “{ Effacer tous les filtres | 5yapce dans liste | planning précédent
Aide Tris Filtres Recherche | Outils divers Fermer
Mois concerne: Planning mensuel des réservations
b
novf2014
@ 2 £ 3 3% § 8 2E 3 3 F g peE I I T EEE I I F 5 0EE TEETE
[T =1 - (HEEEEE - HEEREE C HEEEEE - BEREEEE - =
o/Ble gl g a9 o clzizwz=laxzizold B &Ny n8 =
. =5 - BEEEEE - BEEEREE - BEEEEEE - BREEEEE e
Code Mom jeu (B =lzal=|2(c @ =l2a/l<(2c <2 /lal</2s Y <(ala<2s N EYa Code Mom de 'adhérent
jeu adhérent
1477 A la péche aux cerises 55 |5E[M\’R Myléne
366 Atmosfear 55 |SE[M\"R Myléne
1451 Atmosfear 56 SEIMYR. Myléne

Planning par jeu

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parameétres Ila

- = - A
= = = =

MNouveau Liste Edition Mouvelle Liste Planning |Planping

jeu des jeux | des jeux | réservation réservations ' Jeu/Adhérent )
Jeux Editions Réservations

Contrairement au planning précédent, la visualisation ne concerne plus les adhérents, mais seulement le jeu.

Cela permet sur la méme ligne d'avoir les différentes réservations et ainsi plus facilement de voir la
disponibilité du jeu.

Planning des réservations
0 4 | Tri croissant Y/ Filtrer par sélection ( r fﬁ [..!E @

£} Tri décroissant Filtrer hors sélection
Notice | . . i L . Filtre Rechercher | Imprimer | Retourau menu
Ludoprét | 7 Supprimertris | 45 Effacertous les filtres | gyaneé~ | dans liste | planning précédent
Aide | Tris Filtres |Recherche Outils divers| Fermer |
Mois concerné: Planning mensuel des réservations par jeu
novf2014 L
B (RERENIRER R (R = (R R =R = (RSRENREN = (= = (=R Rl =N = =
o 7] o 7] o 7] o 7] o
R&serve | | <% 0 (x> ) =N SRS - SRS - IR - RS - (=
| S : a 2 = B =l = = _ |- = — 5] B k3 R (=) b w 9
alll @ 22 x| 2 ol | 2| 2w — |l | =222 | B o | S| = (B3| R By (R —=
>l2 337233533233 3%=3335335%zz33z237¢2zzs
: = (S| 2 =] = (S| 2 =] = (S| 2 =] = (S| 2 =] J a o
C]!.:Je Mom jeu 2<<gg<ggqqgg<32<<gg<ggqqgg<ggqn

1072} A la péche aux cerises
1451 Atmosfear

1477 A la péche aux cerises
1558 Agricola

131 Astro Zingo

298 Agricola

366 Atmosfear

Dans le cas présent le jeu 1477 n'est disponible au mois de Novembre que du 22 au 31.
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Analyses et Statistiques

Fichier Jeux Adhérents Trésorerie Analyses FParamétres Maintenance Utilitaires
S Bl & 8 8 Ml s D—d s
Suivi préts Suivi Historiqgue | Historique | Historigue | Statistiques | Palmarés Palmares Historique Quitter
2n Cours cotisations préts relances retours diverses adhérents jeux visites Ludoprét
Suivis Historiques Statistiques Palmarés Visites Quitter
Suivi préts en cours
Analyse des préts en cours
0 ‘%\l Tri croissant ‘Zj Filtrer par sélection LF W= Tous les préts en cours [ﬁ :‘: 2 E.l: l;_ @
il Tri décroissant Filtrer hors sélection ‘ W= Préts en retard

Motice |, ) ) ) Filtre Rechercher | Courrier | Retour fiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét | 7 Supprimer tris " Effacer tous les filtres | yzncz dans liste | derelance  adhérent des préts menu général

Aide Tris Filtres Recherche Cutils divers Fermer

Code Type Nom Code Nom du jeu Sortile | Prolong | Retour Retard? Commentaire sortie,,,
adhérent | abonnement jeu & prévu le
] Associsions Les Pefits Lous w7 Valizs ABC 14108/2014 12102014 X Hors délai de 21 jours
38 Parficuliers Gérard AUDIARD 1015 Omelo 250812014 16M02014| X Hors délal de 17 jours
55 Parfculiers lsabelie ERFROI 1471 Allo docteur 2800802014 |+ 10jour | 281002014 X Hors délai de 4 jours
4 Parficubiers Iréne PAILLE 1078 Tartes folles 111002014 01112014 X Hors délai de 1 jours
c8 hssocisions | Village Enfants 632 Baby coiorado 121002014 we1rz04
55 Parficubiers Isabeie ERFROI 1416 AstErix 221002014 121172014
55 Parficubers Isabelie ERFROI 1558 Agricola 221002014 121172014
55 Parficuliers lsabslie ERFROI 1325 Trampoline 2014 201152014 A rendre dans une semaine
55 Parfculiers lsabelie ERFROI 1408 Magnus et |z piécs dor 3102014 2011152014
- A = anenn !

Cette analyse vous permet de visualiser tous les préts qui n'ont pas été rendu.

Vous pouvez également sélectionner tous les préts en retard.

En bas de I'écran, s'affichera le nombre de préts

Suivi cotisations

En cliquant sur «Analyse cotisations» vous arrivez a un formulaire récapitulatif de I'état des cotisations. Vous
pouvez affiner par les boutons de filtres spécifiques, et ainsi éditer la liste des cotisations en retard ou arrivant dans

le dernier mois d'échéance.

Analyse des cotisations

r

0 4 | Tri croissant 7 Filtrer par sélection

il Tri décroissant Filtrer hors sélection |

W= Cotisations a jour,

H =

W= Cotisations non a jour.

Notice | , . . - _ Filtre o . . . | Rechercher | Imprimer le rapport
Ludoprét | #2 Supprimer tris s Effacer tous les filtres | jygncé W= Cotisations dans dernier mois de validité. | gans liste des cotisations

Aide Tris Filtres Recherche Cutils divers

Type abon- Code Mom Etat Cotisation Date Date

nement réglée | cotisation | échéance

Particuliers 3 ERFROI Isabslie A jour. X 242014 002015

Associaions 1 SEFARI Natacha A jour. X 0Iz2014|  0BN2I2015

Parficulicrs 128 MERTIL Alne Cofsafon en retard. 05032012  D4N2013

Parculiers 13 LACOSTA Denis Cossafon en retard. 0170472012 31NH2013
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Historique des préts
Historique des préts
. 4 | Tri croissant Wz Filtrer par sélection Date de début de I'historigue
Z 4
%} Tri décroissant Filtrer hors sélection ‘ Date 01/01/2014 ‘
Motice A i i . i Filtre Rechercher Valider la Imprimer liste | Retour au menu
Ludoprét | Z7 Supprimertris | X Effacer tous les filtres | gyancé~ | dans liste date modifiée des préts précédent
Aide Tris Filtres Recherche Paramétres de date Cutils divers Fermer
Adhérent Type MNom 1 Code jeu Mom du jeu Sorti le Rendu Commentaire sortie Commentaire retour
abonnement
-
= Associalons Cenire Social Les Ulysses 990 Tricky fingers US| X Avec retard
c4 Associzlions Cenire socio-cullured P 652 Azte 18/05/2014| X
39 Parfculiers Gérard AUDIARD 1077 La ronde du ermier 18052014 | X
39 Parficubers Gérard AUDIARD 1035 Eurcka 181052014 | X
38 Parfculiers Gérard AUDIARD 483 Télsphons 18052014 | X
i) Parfculiers Gerard AUDIARD 204 Péche aux requins 16052014| X
C5 Azsocizions Cenire Social Les Ulysses 1035 Eurska 18052014 | X
39 Pariculiers Gérard AUDIARD M Magnus £t la piéce dor 18052014 | X
39 Parfculiers Gérzrd AUDIARD T Puzzies: japprends Fheurs 181052014 | X
G5 Associaions Cenire Social Les Ulysses 200 Yatzee Disncy 20052014 X
C5 Associzfions Centre Social Les Ulysses Tds Croc le Crocodie 29052014 | X
Depuis le 01/01/2014 jly a eu 93 jeux empruntés.

La date de référence par défaut des analyses est celle inscrite dans la fiche ludothéque du menu « Paramétres »
et apparait dans le formulaire sous cette forme.
Vous pouvez directement changer la date de début de I'historique et valider cette date.

Vos statistiques seront automatiquement recalculées.

Avec les boutons de tris, filtres et recherches, vous avez toutes les possibilités d'affiner vos statistiques.

Historique relances

Fichier Liste relances

@ & | Tri croissant

El Tri décroissant

\g{ Filtrer par sélection

Filtrer hors sélection

Y & ¢

A | &=

|
©

Motice . _ Filtre Rechercher | Supprimer | Ajouter des | Imprimer la liste | Retour au men
Ludoprét | % Supprimer tris "X Effacer tous les filtres | gyancé~ | dans liste | une relance relances des relances précédent
Aide Tris Filtres Recherche Owtils divers Fermer
Code Code Diate de Rendu Code Mom de 'adhérent Code jeu Maom du jeux Envoi par

relance prét relance adhérent
I 355 104082010 1 Mme Matacha SEFARI 288 Playmobl cirgue Mail
7 355 18082010 1 Mme Matacha SEFARI 289 Playmobd cirgue Courrier
12 355 190872010 1 Mme Natacha SEFARI 285 Playmobl cingue Courier
3 839 180872010 k) Mir Gérard AUDIARD 1015 Ohhelio Courrier
1 24z 10/08/2010 41 Mme Sandrine DIDERCT 425 Dicx de Chuie Courrier
14 244 2600902014 49 Mme Sandrine DIDERCT 425 Dicx de Chuie Courier
12 &76 19/08/2010 1 Mme Matacha SEFARI 1284 La chenille de course de Rocalie Courrier
17 &76 26009¢2014 1 Mme Matacha SEFARI 1294 La chenille de course de Resalie Courrier
2 1006 1880872010 C5 Cenire Social Les Ulysses 1045 Réweille paz Donsld ! Courier
13 1006 12102012 C5 Centre Social Les Ulysses 1045 Réveille pas Donald ! Mal
5 1047 18082010 4 Mz Iréne PAILLE 1078 Tartes folles Courrier
2 1062 18082010 C5 Cenire Social Les Ulysses 135 Grand lofo Disney Coumier
13 1058 12112012 C5 Centre Social Les Ulysess 135 Grand lodo Disney Mail
4 1085 180872010 52 Mr Nicole COURTOIRE 1060 Domine ABC Courmier
4 1063 1880872010 52 Mr Nicole COURTOIRE 1072 A |3 piche aux cenises Courier
16 1083 260092014 52 Mr Nicole COURTOIRE 1072 A la pEche aux cerises Courrier
15 1087 2600902014 5 Mr Jubie ANDRESVA 325 Ling Courrier

Ce tableau vous présente un historique des courriers ou mails de relances envoyés.
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Historique des retours
Cet historique permet de visualiser la liste de tous les jeux ayant fait I'objet d'un prét rendu.

Avec les filtres adaptés, vous pouvez retrouver tous les jeux étant revenus a une date donnée en cas de probléme.

Liste des retours

0 ‘%J,Tri croissant \I//Filtrer par sélection Y [ﬁ @ @
Z ) Tri décroissant Filtrer hors sélection |

Motice A ) i . i Filtre Rechercher Imprimer liste Retour au
Ludoprét | @ Supprimertris | iy Effacerfous lesfiltres | gyancé = | dans liste des retours menu général
Aide Tris Filtres Recherche | Impression retours Fermer
Code jeu Mom du jeu Date Date En Commentaire sortie Commentaire retour Type de prét [N°de | Nb Report
sortie retour | Retar forfait | points

671 Tricky Billes 0505/14 | 25009014 Forfait 40 jeux 1 1

1256 Les canands plongeurs 3vDs14 14n0E14 X Normal 1

1174 Mailion Faible 30M8/14 | 050914 X Forfait 40 jeux 1 1

181 Asiro Zngo 260814 | 04084 X Forfait 10 jeux 1 1

219 Ay docieur 120814 | (40814 X Forfait 10 jeux 1 1

885 Atmosiear 0508/14 | 0409014 K| Arendee dans une ssmaine Forfait 10 peux 1 1

252 Agricola 120814 | 230814 X Forfait 10 jeux 1 1

o] Agricola 15M08/14 | 230814 X | Gratuit Forfait 10 jeux 1 1

1070 Le wenger 15/08/14 150814 Normal 1

Vous pouvez imprimer I'état correspondant.
Statistiques diverses
Statistiques
(‘ "" Période des statistiques ﬁ.h Historique jeux prétés @B Répartition par tranches d'dge [_, l; @
Date de début |01,01,2014 | | ﬂh Historique nouvelles adhésions | @B Répartition par marques de jeux B
Motice ) ; . i Imprimer | Retour au menu
Ludoprét | Date de fin 31/712/2014 a® Répartition par types de jeux statistique précédent

Aide Paramétres de dates et choix de la statistique 3 éditer Imprimer Fermer |

Les dates de paramétrage sont celles définies dans les paramétres de I'application. Vous pouvez bien sir les
modifier dans les zones correspondantes. Choisissez ensuite le type de statistique que vous voulez obtenir. Ne pas
oublier la touche « Entrée » aprés une modification de date pour la valider.

Evolution mensuelle des nouveaux adhérents enire janvier 2009 et décembre 2010

25
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Palmares adhérents

70/123

Comme son nom l'indique ce tableau vous permet de voir les adhérents les plus assidus.

Palmarés des adhérents

e % | Tri croissant % Filtrer par sélection

Y @

Date de début du palmarés

v @

£ | i décroissant Filtrer hors sélection Date 01/01/2014 ‘
Motice | , i . . _ Filtre | Rechercher Walider | Imprimer palmares
Ludoprét | #2 Supprimertris |4 Effacertous lesfiltres  ayancé~ | dans liste la date adhérents
Aide Tris Filtres Recherche Paramétres de date Outils divers
Code Mom de 'adhérent Mb préts Type d'abonnement Code Ville
adhérent postal
39 AUDIARD Gérard 28 Particuliers 35000 BARLEDUC
C5 Centre Social Les Ulyszes 21 Aszzocigtionz 55000 BAR LEDUC
55 ERFROI lzabells 13 Particuliers 55000 BARLEDUC
41 DIDERQT Sandrine 9 Particuliers 55210 SEIGNEUILLES
c4 Centre socio-culturel Fil 5 Azzociations 52692 MARTELIN
4 PAILLE Iréne 3 Particuliers 55000 BARLEDUC
122 SEFARINatacha 3 Azzociations 55000 BARLEDUC
57 ANDRESWA Julie 3 Particuliers 55270 COUVONGES
9 DEFRIBBER Fabian 3 Particuliers 55800 VASSINCOURT
52 COURTOIRE Micole 2 Particuliers 55000 BARLEDUC
C1 Les Petitz Lous 2 Azzociations 55000 BARLEDUC
C6 Village Enfantz 2 Aszzocigtionz 5822 MARTELIN
C2| Familez S05 1 Azzociations 55000 VAVINCOURT

Palmares jeux

Ce tableau est le hit-parade des jeux les plus empruntés.

Palmarés des jeux

e 4 | Tri croissant

'l Filtrer par sélection

v A

Diate de début du palmarés

v

£} Tri décraissant Filtrer hors sélection | Date 01/01/2014 |
Motice n ) . . Filtre Rechercher Walider
Ludoprét | #2 Supprimer tris " Effacer tous les filtres avancé = | dans liste la date
Aide Tris Filtres Recherche ‘ Paramétres de date
Code jeu Mom du jeu Mb de préts Type de jeux Margue
1035 Eureka 3 Cennaizzances Ravensburger
325 Ling 2 Rile Days of Wonder
652 Agtéri 2 Flateau Kosmos
298 Agricola 2 Construction “stari
1289 Monza 1 Stratégie Haba
1015 Othello 1 Stratégie Mattel
285 Bang! 1 Rile Asmodée
1325 Trampoline 1 Plein-air
1418 Astérid 1 Plateau Kosmos

Dans ces deux palmares vous pouvez modifier la date de début de vos analyses.
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Historique des visites

Cet historique permettra de visualiser tous les comptages de fréquentations effectués a la ludothéque ou lors
d 'événements particuliers :

Analyse des visites
0 & | Tri croissant 07 Filtrer par sélection Y [ﬁ @
£ | i décroissant Filtrer hors sélection |
Motice |, ) ) . ; Filtre Rechercher Imprimer le
Ludoprét | # Supprimer tris | 4 Effacer tous les filtres | gyaneé= | dans liste | rapport de visites
Aide Tris Filtres Recherche Ohutils divers
Date Type visite MNb Adhérent ?
Visites
lundi 22 septembre 2014 | Jeu sur place S| Qui
lundi 22 septembre 2014 Jeu sur place 1| Qi
lundi 22 septembre 2014 | Jeu sur place S| Qui
lundi 22 septembre 2014 Jeu sur place 1| Qi
lundi 22 septembre 2014 Animation spéciale 23| Qi
lundi 22 septembre 2014 Animation spéciale 1| Cui
mardi 23 septembre 2014| Animation spéciale 1| Cui
mardi 23 septembre 2014 | Animation spéciale 1| Mon
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Courriers de relance

Vous pouvez également en cas de retard dans le retour des préts envoyer un courrier de relance automatique.
Pour cela on peut y accéder par 1'analyse des préts en cours et cliquer sur le bouton «Courrier de relance» ou
par le menu «Adhérents» de la page de menu général.

Analyse des préts en cours
0 4 | Tri croissant “C7 Filtrer par sélection | = Tous les préts en cours Eﬁ :E % r E @
Courri | Retour fiche |

il Tri décroissant Filtrer hors sélection | ‘W= Préts en retard
Notice | o . . . Filtre Rechercher Imprimer liste Retour au
Ludoprét | z SuUpprimer tris K Effacer tous les filtres | 5yance dans liste | de relance adhérent des préts menu général
Aide | Tris | Filtres | Recherche Qutils divers | Fermer
Code Type MNom Code Mom du jeu Sortile | Prolong | Retour Retard? Commentaire
adhérent  abonnement jeu é prévu le
55 Parficuliers lsabelie ERFROI 1471 Allo docieur 28092014 | + 10 jour 202014 X Hors délai de 5 jours
4 Parficuliers réne PAILLE 1078 Taries folles 11112014 0112014 X Hors délai de 2 jours
& Azsocislions illage Enfanis 632 Baby colorado 12102014 e 172014
o5 Parcubers lsabelie ERFROI 1416 Asien 22014 121172014

Vous arrivez sur ce formulaire

-

Paramétres des relances
Choix du type de relance (@ ) [34.
Envoi des relances  —> (@) () Par courriel
Sélection des relances —> (@) Tous les adhérents en retard () Une sélection dadhérents
Pour toutes les relances, sauvegarder éventuellement, puis lancer directement
limpression
Code Nom Nb Jeux en retard| L'enregistrement est facultatif,
C5 Centre Social Les Ulysses| 2 1l permet de comptabilizer les
52 Micole COURTOIRE 2 relances, et de garder un
1 Natacha SEFARI 2 Ih|sb3lr|que avec les dates
. ) d'envoi. Vous ne devez donc
Centre .*_sucm-cuﬂu relPil |1 enregistrer que si vous tes
c1 Les Petits Lous 1 certain d'envoyer la relance.
57 Julie ANDRESWVA 1 Dans le cas contraire, passer
55 lzabelle ERFROI 1 directement 3 l'envoi par Email
41 Sandring DIDERCT 1 ou & limpression.
4 Iréne PAILLE 1
39 Gérard AUDIARD 1
| I_/ Personnaliser courrier | | H Enregistrer relances | | u}’Lancer limpression

Personnalisation des courriers

Vous pouvez adapter certains textes et parameétres a votre ludothéque. Pour cela cliquez sur «Personnaliser
courrier» et un formulaire de personnalisation va s'ouvrir.

>  Sil'option «Inclure prix du jeu» est cochée, le prix d'achat renseigné dans la fiche de jeu sera ajouté au
nom du jeu.
> Sil'option «Inclure calcul retard» est cochée, le nombre de jours de retard sera rajouté a la ligne.

»  Sil'option «Inclure Nb relances» est cochée, les numéros de relances seront inclus, si les relances ont été
sauvegardées.
Vous pouvez ainsi personnaliser I'ensemble, puis «Valider»
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=2l Personnalisation des courriers de relance o B &
/ Personnalisation lettre relance =]
, F
» Vous pouvez changer le texte des zones non grisées B

Objet: Lettre de relance

Adhérents a notre ludothégque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf erreur de
notre part vous n'avez pas rendu dans les délais impartis le ou les jeux suivants:

Indure prix du jeu O
Indure calcul retard
Inclure Nb relances

Mous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes attendant
avec impatience.

Vous remerciant de votre compréhension.

L'équipe de la ludothéque.

Vous pouvez également personnaliser la mise en forme des textes par la barre de menu flottante ou par le
ruban.

Sélection des parametres d'envoi

Une fois vos choix validés, vous revenez sur le formulaire de relances qui vous indique tous les adhérents ayant
du retard, ainsi que le nombre de jeux concernés.

Ensuite vous devez choisir si vous voulez imprimer ces relances pour les envoyer par courrier, ou si vous
voulez les envoyer en piéce jointe par courriel.

Si vous choisissez d'imprimer, soit vous pouvez le faire directement pour toutes les relances, soit vous faites
une sélection, pour une ou plusieurs personnes
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Envoi des relances —> (@) Par courrier postal () Par courriel

Sélection des relances —> () Tousles adhérentsenretard () Une sélection d'adhérents

Sélectionner un ou plusieurs adhérents en retard, sauvegarder éventuellement,
puis lancer limpression

Code Mom Nb Jeux en retard L'enreqistrement est facultatif,
cs Centre Social Les Ulysses 2 Il permet de comptabiliser les
57 Nicole COURTOIRE 7 relances, et de garder un
Natac P - historique avec les dates
latacha SEFARI 2 . X
. . d'envoi. Vous ne devez donc
Centre CII:ICI—CLI furel Rl |1 enregistrer que si vous étes
] Les Petits Lous 1 certain d'envoyer la relance.
57 Julie ANDRESWV A, 1 Dans le cas contraire, passer
g |zabele ERFROI q directement & l'envoi par Email
41 Sandring DIDEROT 1 ou & limpression.
4 Iréne PAILLE 1
39 Gérard AUDIARD 1
../) Perzonnalizer courrier H Enregistrer relances ‘_\J’LEI'II:EF limprez=ion

Puis «Lancer l'impression». et une page de ce type sera générée avec vos parametres
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Ludothéque BAR LE DUC
la boite A jouer

Mme SEFARI Matacha

Impasse desvignes

55000 BARLE DUC

Médiathégue Jean JEUKENS

74 rue St Mihiel BP 20142

S5000 BARLE DUC

03 294505 06

ludobareduc@yahoo. BAR LE DUC Le 0311/2014

Objet: Lettre de relance

Madame Monsieur

Adhérents a notre ludothégque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf
erreur de notre partvous n'avez pas rendu dans les délais impartis le ou les jeux suivants:

Jeu Réf. 1294 La chenille de course de Rosalie Emprunté le 26/08/14  soit 41 jours de retard.
Jeu REf. 1142 Play mobil pompiers Emprunté |2 30/08/14  soit 30 jours de retard.

Mous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes

attendant avec impatience.

Wous remerciant de votre compréhension.

L'équipe de la ludothégue.




J.D. GAYOT

le

30/12/14

Enregistrement des relances

Vous pouvez également garder un historique de vos relances et avoir ainsi des relances numérotées.
Dans ce cas il faut cliquer sur «Enregistrer les relances». Revenons a notre exemple précédent.

Puis

Envoi des relances —> (@) Par courrier postal () Par courriel
Sélection des reflances —> () Tousles adhérents enretard  (®) Une sélection d'adhérents

Sélectionner un ou plusieurs adhérents en retard, sauvegarder éventuellement,
puis lancer limpression

Code Nom Nb Jeuwx en retard L'enregistrement est facultatif,
Cs Centre Social Les Ulysses 2 1 permet de comptabiliser les
Nicole COURTOIRE 2 relances, et de garder un

historigue avec les dates
d'enveoi. Vous ne devez donc
enregistrer que si vous étes
certain d'envoyer |a relance.

Matacha SEFARI

Centre socio-culturel Pil |1
Les Petits Lous

1
57 Julie ANDRESWVA 1 Dans le cas contraire, passer
55 |zabelle ERFROI 1 directement & 'envoi par Email
41 Sandrine DIDEROT 1 ou & limpression.
4 Iréne PAILLE 1
39 Gérard AUDIARD 1
j Personnalizer courrier H Enregistrer relances l_-lLElI'ICEI’ limpression

-

.
Attention @

. Etesvous certain d'envoyer ces relances et de les enregistrer dans la
;__L‘; table correspondante?

| ok || Annuler

Message Ludoprét “

Wos relances ont bien été enregistrées,
Vous pouvez les imprimer ou les envoyer par courriel.

75/123

Dans ce cas si vous avez coché « Inclure Nb de relances » dans les personnalisations du courrier, vous
obtiendrez par exemple ceci.
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Ludothéque BAR LE DUC Mme SEFARI Natacha

la boite & jouer Impasse des vignes

55000 BARLE DUC

Mediathégque Jean JEUKENS
T4 rue St Mihiel BP 20142
55000 BARLE DUC

03 20 4505 06
ludobareduc@yahoo. BAR LE DUC Le 03/11/2014

Objet: Lettre de relance

Madame, Monsieur

Adhérents a notre ludothégue vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf
erreur de notre part vous n'avez pasrendu dans les délais impartis le ou les jeux suivants:

Relance N° 3

Jeu Réf. 1294 La chenille de course de Rosalie Emprunté le 26/08/14  soit 41 jours de retard.
Relance N° 1

Jeu REF. 1142 Playmobil pompiers Emprunté le 30/08/14  soit 30 jours de retard.

Mouswvous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes
attendant avec impatience.

Vous remerciant de votre compréhension.

C'est donc la troisiéme relance pour le jeu 1294 et la premiére pour le jeu 1142.
Si vous désirez envoyer le méme contenu par courriel, cochez « Par courriel » et sélectionnez un adhérent.

Envoi des relances —> () Par courrier postal (®) Par courriel

Sélection de l'envoi —> (") Envoi de l'état en piece jointe (®) Envoi normal

Sélectionner un adhérent, enregistrer éventuellement, puis Envoyer

Codelnscri| Nom Mail L'enregistrement est facultatif,

cs Centre Social Les Ulysses csulysees@test fr Il permet de comptabiliser les

52 Nicole COURTOIRE v tourtoire@free. fr relances, et de garder un
gy ” Ihlsb:_rlque avec les dates

c4 Centre socio-culturel Pil dei?:gails.tﬁ.;?u;uge;lve:ﬁ: gg:;

c1 Les Petits Lous certain d'envoyer la relance.

57 Julie ANDRESW A z. andrezvai@free. fr Dans le cas contraire, passer

55 Izabelle ERFROI i.erfroi@test. fr directement & 'envoi par Email

41 Sandrine DIDEROT s diderot@orange.u ou & limpression.

4 Iréne PAILLE i.paille@test. fr

s Gérard AUDIARD

/ Personnaliser courrier H Enregistrer relances ul Envoyer par courriel

Si vous choisissez le mode normal:
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'Envoyer | +  Orthographe - @ Joindre |~ ﬂSécurité - EEnregistrer &

Expéditeur: | ludopret <ludopret@freefr> Ldopret
- Pour: = n.sefari@test.fr
- Pour: g

Sujet: | Objet: Lettre de relance

Texte principal ~ Largeur variable - .I_ A A‘| A AA|ESIZEE | =E-H-©-

Ludoth&que BAR LE DUC

la boite a jouer

Mediathéque Jean JEUKENS 74 rue St Mihiel BP 20142
55000 BAR LE DUC

Madame, Monsieur

Adhérents a notre ludothéque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf erreur de notre part
vous n'avez pas rendu dans les délais impartis le ou les jeux suivants:

- Relance N°1: Jeu Ref 1142 Playmobil pompiers Emprunté le 30/08/2014 (30 jours de retard).
- Relance N°3: Jeu Ref 1294 La chenille de course de Rosalie Emprunté le 26/08/2014 (41 jours de retard).

MNous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes attendant avec

impatience.
Vous remerciant de votre compréhension.

L'équipe de la ludothéque.

Si vous choisissez 1'option en piéce jointe, 1'état sera converti en Pdf et joint au mail :

.Envoyer | +" Orthographe - @ loindre - ESécurité - EEnregistrer -

1 piéce jointe  79.9 Ko

Expéditeur: | ludopret <ludopret@freefrs ludopret -
- @ rptRelan..ecM®.pdf 755 Ko
- Pour: = n.sefari@test.fr

Sujet: | Jeuxenretard, Ludotheque BAR LE DUC

it
"
il
.
&

Texte principal * Largeur variable - .|_ ANAIA A A|iZIZ

bonjour

Veuillez prendre connaissance du courrier joint a ce message
Vous en remerciant par avance.

Ludothéque BAR LE DUC

L'adresse, le sujet, le texte et la piéce jointe sont automatiquement remplis par défaut.

Si vous sauvegardez les relances, vous avez un historique des relances que vous pourrez consulter a partir du
menu « Analyses ».
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Liste de diffusion pour courriels
Une gestion des envois par courriel est incluse.
Pour cela il faut retourner dans la liste des adhérents
Liste des adhérents
P [ . I :
& | Tri eroissant 7 Filtrer par sélection N F { o | @ 2) _L; @
0 £ ) Tri décroissant Filtrer hors sélection | [ﬁ Ig | | | [;_'
Motice " . = = . | Filtre Rechercher | Supprimer | En\roi'un | Retour fiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét | # Supprimer tris | i Effacer tous les filtres | zyancé - | dans liste adhérent courrtel adhérent adhérents | menu général
Aide Tris Filtres Recherche Outils divers Fermer
Daeins | Code |Susp A Nom adhérent Adrezzs Ville Code N=T& Type Type dinecrit Coumel
cripion | adhérent | endu jour otz T n
234 P23 FADISTE Fabienne 25 Impasse Maldnve VASSINCOURT 55140 Luda {indiste . uk
1400710 128 MERTIL Aline 6 Rue des Pinsons Bar Le Duc 35000 0322332112 |Parculers Adhérent ameril@orance it
1110/05 19 LACOSTA Denis 1 place Maginot BAR LE DUC 55000 0327722183 Pariiculiers Adherent d.lacosta@wanadoo. it

Si vous cliquez sur l'adresse courriel d'un adhérent, votre messagerie par défaut s'ouvrira avec comme
destinataire I'adhérent sur lequel vous venez de cliquer.

Si vous désirez faire un envoi en nombre :
«  Cliquez sur le bouton «Envoi d'un Courriel»
Vous arriverez sur ce formulaire avec une liste de tous les adhérents ayant une adresse Mail.

Liste de diffusion
U Code adhérent

Naom adhérent

©

%l Code croissant | %J, MNom croissant

Motice z o z L Retour au menu
Ludoprét &l Code décroissant A.l MNom décroissant précédent
Aide | Tris sur liste adhérents | Fermer |

Listes de destinataires

@

Liste de diffusion courriels -

Par saisie directe du code adhérent: =
S

Par sélection dans la liste ci dessous:

57 AMNDRESVA Julie s.andresva@free. fr

CS Centre Social Les Ulysses csulyseesi@test. fr

P51 CERDIER Valérie v.cerdierf@tizcali.com C = 3

52 | COURTOIRE Micole v tourtoire@free. fr —

5 DEFRIBBER Fabian f.defriber@free.fr =y

41 DIDEROT Sandring s diderot@orange.uk —

C3 Ecole maternelle LeBail petitpoucetitest fr ,{' y

55 | ERFROI kabele i.erfroi@test. fr —

P236 | FADISTE Fabienne f.fadiste@free.uk L=< )

19 LACOSTA Denis d.lacosta@wanadoo. fr

128 MERTIL Aline amertil@orange. fr

59 MICOLAS Angéle a.nicolas@tiscali. fr

4 PAILLE Iréne i.paile@test. fr

11 SEFARI Natacha n.zefari@test. fr

C6 Village Enfants vilage@free.fr

Option des destinataires @A ) ce ©cd Séparateur destinataires

Vous avez la possibilité de trier la liste de sélection sur le code ou le nom de 'adhérent par les boutons

du ruban.
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«  Sivous désirez effectuer un envoi a tous les adhérents , cliquez sur «>>».
Tous les adhérents vont ainsi passer dans la liste de sélection.

@ Liste de diffusion courriels =

Par saisie directe du code adhérent: = | |s.andresva@free.fr
csulysees@tast.fr
v.cerdier@tiscali.com
v.tourtoire@free.fr
f.defriber@free.fr
s.diderot@orange.uk

Par sélection dans la liste ci dessous:

"+ ) |petitpoucet@test.ir
2 i.erfroi@test.fr
"";;1:""; f.fadiste@free.uk
d.lacosta@wanadoo.fr
« 7y |amerti@orange.fr
\-—J a.nicolas@tiscali.fr
[ << ) |i.paile@test.fr
n.sefari@test.fr
vilage@free.fr
Option des destinataires @A ) cc ©cd Séparateur destinataires

«  Sivous désirez un envoi a une sélection d'adhérent , cliquez sur «>».

- Choisissez si vous voulez envoyer votre courrier en envoi normal (A), copie carbone (Cc) ou copie carbone
invisible(Cci)

«  Modifiez éventuellement le séparateur (en cas d'envoi a plusieurs destinataires) en fonction de votre
messagerie.

« Cliquezsur | |=1 | etla sélection apparaitra dans la fenétre destinataire de votre messagerie

Fichier Edition  Affichage Insérer  Format Opions  Outils  Aide

509 % 4.8 @F.

Emnwower | Contacts Orthographe  Joindre Sécurité Enregistrer

Expeditedr : | ludopret <ludopret@free.fr= - ludopret

[*] Copiecachée 4| 2=/ f,defriber@free.fr

[ Copie cachée 4 | L=/ s, mistral@wanadoo, fr

[*] Copie cachée & : | 2= v tourtoire@free, Fr

[=] Pour 5 | 2=
Sujek |
|Texte principal | | Largeur wariable |.|_ A _:':f B I U|:

Vous pouvez également envoyer un courriel a un adhérent en cliquant sur son adresse dans le formulaire de
prét.
Attention : les tests ont été effectué uniquement sur Outlook Express et Thunderbird.
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Trésorerie

Ce module de suivi de trésorerie se divise en deux parties. Une partie correspondant aux mouvements de

caisse avec les adhérents et une partie correspondant a la gestion interne de la ludothéque. Cette derniére partie n'est
accessible qu 'aux utilisateurs ayant les droits requis

Adhérents

o I
=

MNouveau ' Etat

Saisie ligne ' Récap Cluitter
réglement jnurnalierl trésorerie  trésaorerie | Ludoprét
Caisse [ Trésorerie | Quitter |

Trésarerie

QB 2 B

Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires

Ajout reglement caisse

Ce bouton vous permet d'arriver sur le formulaire de saisie d'un encaissement adhérent.

Réglements

Caisse adhérents

1 Q o
Ajouter Dé&tail Fermer .

Fond de caisse initial I 50,00 €

Crédit

Code adhérent ||

Type réglement

Cotizations particulers 8,00 €
Cotization azsociations | 12,00£

Farfait 1 BO0€
Farfait 2 25,00€
Jeu zans forfait 1.00£€
Aniration 30,00€

M Date de réglemer 05/11/2014

O |E3Qéces IEhégue
O |Carte bancaie |'\-’irements

Si besoin modffier la quantié et appuyez
sur "Entrée”

L1 ||

0.00&

Commentaire

Un montant de caisse initial a été prévu pour ceux qui font un contrdle journalier. Vous pouvez bien sir le

modifier.
Saisissez ou scannez un code adhérent
Sélectionnez un mode de réglement
Choisissez un type de réglement

Ce type de réglement est donné a titre indicatif et pourra étre modifié.
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Caisse adhérents

Y Q =
Ajouter [rétail Fermner

Fond de caisse initial 50,00 € Crédit

Code adhérent |55

M Date de réglemer  05/11./2014

bR (O] IESQéces O IEhégue
Cotizations particuliers | 8.00£€
Cotization aszociations| 12,00 £ O ICarte bancaire @] |m
Forfait 1 SIES
Forfait 2 26,00€
1z Forfait 5i besoin modifier la quantié et appuyez
Animation 3000€ sur "Entrée”
| 1| |Jeu zang forfait | | 1.00€
Commentaire

Si I'adhérent emprunte 3 jeux changez la quantité et faites « Entrée ».
Le montant total va étre recalculé.

Caisse adhérents ‘ # ‘ ;%_‘ e
Ajouter Dt Ferrner |

Fond de caisse initial [ 50,00 € Crédit

Code adhérent |55

M Date de réglemer 05/11/2014

s O] |Espéoes C |Chéque
Cotigations pariculiers | 8,00 & . .
Cotization azzociations 12,00 O [Carte bancaire O Iw
Forfait 1 B.O0E&
Fartait 2 2B00€
00 & Si besoin modifier B quantié et appuyez
A rimnation 3000 sur "Entrée”
| 3| |Jeu zanz forfaif | | 3.00€
Commentaire
am B

Le mode crédit est mis par défaut. Si pour une raison ou une autre vous devez reverser une somme, décochez la
case crédit comme ci dessous. Ne saisissez jamais de montant négatif.
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Caisse adhérents @ | Q | o=
Ajouter [1étail Fermer

Fond de caisse initial 50,00 € [] Créd

Code adhérent |55 M Date de réglemer 05/11/2014

ke i i (O] |Esgéces 'l |Ehégue
Cotizations particuliers | 8,00€
Cotization agzociations 12,00 £ O [Carte bancaire @) Im
Forfait 1 B.00E£
Farfait 2 28,00 £
Si besoin modifier la guantié et appuyez
Animation 30.00€ sur “"Entrée”
| 1| |F|emboursement | | 200€
Commentaire

Fiemboursemert jeLx en trop

B (2]

Des messages d'alerte apparaitront si vous oubliez de saisir une zone obligatoire.
Le bouton « Détail » vous permet de revenir sur la fiche adhérent.
Le bouton « Ajouter » vous permet d'ajouter directement un enregistrement suppémentaire.

Etat journalier

En fin de journée vous pouvez visualiser les encaissements de la journée.

Etat journalier caisse
6 ‘%l Tri croissant ‘9’ Filtrer par sélection N r [ﬁ Relevés Caisse du 05/11/2014 [. t @

El Tri décroissant Filtrer hors sélection | Montant initial Caisse: 50,00 €

Motice |, . . - _ Filtre Rechercher Imprimer | Retour au menu

Ludoprét | 7. Supprimer tris W Effacertous les filtres | ayancé = | dans liste Etat Caisse précédent
Aide Tris Filtres Recherche Informations Outils divers Fermer

Code Mom de ladhérent Type Réglement e | Credits Deéhits Maode Commentaire

adndrent pEement
Il cRFROsabals Jeu sans forksit 3|300€ Esp
55 ERFROI lsabelie Remboursenment 1 2,00 € Esp Remiboursement jeux en op.
k) AUDIARD Gérard Cofsalion ass0ciaions 1(12,00€ Chq
19 LACOSTA Denis Animason 1) 30,00 € Chy
41 DIDEROT Sandrine Forfat 2 1) 25,00 € Chyg
P23 FADISTE Fabienne Jeu sans forfai T(7T.00€ Chg

———

En bas de page apparait le solde

Total Caisse: 125,00 €

Vous pourrez ainsi imprimer ou non le rapport journalier.
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Trésorerie interne

Cette partie sert a enregistrer tous les mouvements de trésorerie correspondant a la gestion de la ludothéque. 11
est important de bien renseigner les parameétres afin de gagner du temps a la saisie.

-

Mouvements internes

Comptabilité interne ' 7 H =
Ajouter Fermer

| [Date d'enregistrement I—Mﬁ
QO IEspéces O] IEhéque (@] I‘v‘irements O IEarte bancaire
Achat jeu 0.00€ | O [ Crédt O [ Db |
Cotization ALF Qo0 — -
Facture t&léphone 0.o0e l:"?d!t Agricole
Loyer 000€ Crédit Mutuel
Subvention Caf 0.o0e
Subvention maire nooe
|| N nﬂna”
Commentaire supplémentaire
am Bl

Dans I'exemple ci dessous nous allons enregistrer un achat de jeu de 35 Euros réglé par cheque sur le compte

du Crédit Mutuel.
Comptabilité interne | =
Ajouter Fermer |

‘ Date d'erregistrement U5ﬂ1-’2ﬂ'|4|
(@) IEspéces & Il:héque O I‘-.firements @] ICarte bancaire |
G O [ ced @[ Dae |
Catization ALF .00£ — -
Facture téléphone 0.00€ Lrédit Agricole
Liower 0,00
Subvention Caf 0.00€&
Subvention mairie 0ooe
||.-’-'u:hat i | 35,nn€”
Commentaire supplémentaire
Achat jeu Cluedo. Chégque M* 00
cam B | i

Vous pouvez remplacer « Achat jeu » par ce que vous voulez, que cela appartienne a la liste ou non.
Par contre il faut impérativement remplir cette case.
La saisie se fait également lors des remises de cheque.
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Récap trésorerie

Tous ces enregistrements permettent de suivre 1'état de la trésorerie de la ludothéque.

Un click sur le bouton ouvre le formulaire

Fichier Trésarerie

“ 4 | Tri croissant “C7 Filtrer par sélection - r ——-Choix période de saisias--- J 8] Trésorerie adhérents | ¥ Supprimer @ [_,=I

il Tri décroissant Filtrer hors sélection Date de début |01,01/2014 o} Trésorerie interne - [ modifier
Motice |, s s o . Filtre : Valider = = = Choix d'une | Imprimer
Ludoprét | % Supprimer tris i Effacer tous les filkres | gyanee ~ | Date de fin 31/12/2014 les dates @Tresorerle complete bangue * rapport
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Corrections Soldes banques| Imprimer
Date Code Nom de 'adherent Type Réglement Crédis Diébes Paye Compies Conirole Date Commentzrs
adhérent par conirdle
zsi0es | SRR | CERDIER Cofisaion associaions 12,00 € Cng v F A encaisser dans 2 jours
25/08/14 Achat jeu 15,00 € v || Omelo
0514114 | 55 ERFROI Jeu sans forait 3,00 € Esp v 051114
05111114 55 ERFROI Remboursement 200€ |Esp v 05/11/14 | Rembeursement jeux en rop.
051114 3 AUDIARD Colizaion associalons 1200 € Chy w O
0514144 19 LACOSTA Animasion 30,00 € Chg v P
051118 41 DIDEROT Forkit 2 25,00 € Chy v O
051114 | P235 FADISTE Jeu sans forkit T E Chg “ O
051114 Achat jeu 35,006 Crédit Mutuel w O Achat jeu Cluedo. Chégue N* 200¢
051114 Facture ikphone WHE Criit Mutuel v O Facture meis Seplembre
05M4/14 Subwenson maine 743,00 € Cridit Agicole [ we 4]
0511148 Loyer 330,00 € v O Loyer Sepiemie
Tous les enregistrements du: 01/01/14 au 3112114 Total Crédits - Débits: 422 66 € Somme Crédits: 832,00 € | Somme Débits; 409,34 €

Ce formulaire est la tour de contrdle de la trésorerie.

Il permet de :
> Visualiser tout ce qui a été saisi sur les formulaires précédents
> Repointer et controler tous les relevés bancaires que vous recevez
> Avoir un état de vos soldes bancaires.

On peut constater qu'a chaque fois qu'un réglement en espéce a été effectug, la case « Controlé » est
automatiquement cochée et la date de contrdle mise a la date de I'encaissement.

On peut constater aussi que lors de « réglements adhérent » le compte n'est pas renseigné, la personne en caisse
n'étant pas forcément en mesure de savoir sur quel compte il sera crédité.

Pointage de relevé bancaire concernant un réglement :

« Aller sur:

Fichier Trésarerie

6 %J, Tri croissant \f/’ Filtrer par sélection ~ r ---Choix période de saisies--— J |&] Trésorerie adhérents ~| ¥, Supprimer @ E l
| Filtre

%‘l Tri décroissant Filtrer hors sélection Date de début | 01/01/2014 | O A contréler r (& modifier
Motice o = = = = Valider Choix d'une | Imprimer
Ludoprét | . Supprimer tris “§ Effacer tous les filtres = ayancs - | Date de fin 31/12/2014 les dates | | B} Contré 3 bangue * rapport
Ajde Tris Filtres Faramétres de dates ¥ | Tous ents Corrections | Soldes banques| Imprimer
Date Code Nom de [adhérent Type Réglement Crédits Deébits: Payé Conirolé Date Commentaire
adhérent par conirdle
osioes | SN | cERoER Cosizafion associafions 12,00€ Chg v ] A encaisser dans 2 jours
05/11/14 |39 AUDIARD Cofisaion associafions 12,00€ Chq - O
05/11/14 | 19 LACOSTA Animasicn 30,00 € Chq - O
0511714 | 41 DIDEROT Forfait 2 25,00 € Chq - O
0511114 | P238 FADISTE Jeu sans forfait 700€ Chq - O

N'apparaitront que les réglements adhérents non controlés
«  Sur la ligne d'enregistrement souhaitée, sélectionner la banque a créditer.
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6 2 | Tri croissant “L7 Filtrer par sélection Y ---Choix période de saisies— [&] Trésorerie adhérents ~ ¥ Supprimer
El Tri décroissant Fittrer hors sélection | Date de début 01,/01,/2014 {2} Trésorerie interne - [ Modifier
Notice " Filtre WValider | = s
Ludoprét |z Supprimer tris "k Effacer tous les filtres | ayance - | Date de fin 31/12/2014 les dates @ Trésorerie complete
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Carrections
Dae Code Nom de ladhérent Type Réglement Crédits Deébits Payé Compies Conirolé Date
adhérent par conirdle
25109114 | P51 CERDIER. Cofsafion associsions 1200 € Chg
05/11/14| 38 AUDIARD Cofsalion ass0Ciaions 1200 € Chg
05/11/14| 18 LACOSTA Animaion 30,00 € Chg

Fichier Trésorerie

N7

Cochez la case

« Controlé »

‘%l Tri croissant

Z - .
| Al Tri décroissant |

“C7 Filtrer par sélection

Filtrer hars sélection

---Choix période de saisies---

| Date de début | 01/01/2014

r

v

¥ Supprimer
| [ Modifier

(8] Trésorerie adhérents -

{a} Trésorerie interne ~

Motice " . . . Filtre . Valider s . =
Ludoprét | Zi Supprimer tris "% Effacer tous les filtres | 5,502 - | Date de fin 31/12/2014 les dates E Treésorerie complete
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Carrections
Dz Code Mom de ladhérent Type Réglement Crediz Diéhitz Paye Compies Controlé D=
adhérent par
25009714 | P51 CERDIER Cofcafion associafions 12,00 € Chq Crédit Agncole |7 Eﬁ\
e AUDIARD Cofssfon associatons 12,00€ Chg w ¥

La date de contréle va se mettre automatiquement a la date du jour.

Si, sur le méme relevé bancaire votre compte est débité de votre achat de jeux correspondant au cheque N°
XXXXX:

Trésarerie I
o A%lTri croissant \I/’Filtrer par sélection f ---Choix période de saisies--—- J [8] Trésorerie adhérents ~ | ¥, Supprimer @ @
il Tri décroissant Filtrer hors sélection Date de début 01/01/2014 | [ Modifier
Motice & = = = Filtre = Valider Choix d'une | Imprimer
Ludoprét | 7 Supprimer tris " Effacer tous les filtres | 5,542 Date de fin 31/12/2014 les dates || ) A contréler e banque ~ rapport
Ajde Tris Filtres Paramétres de dates B Contrélés % ents Corrections Soldes banques| Imprimer
Date Code Nom de l'adhérent Type Réglement Crédits Debis Paye | 5  1ous Conirolé Date Commentaire
2510814 | Achat jeu 15,00% v ] Cmelo l
0511144 Achat jeu 15,00 € Crédit Muuel w O Achat jeu Cluedo. Chéque N* )ootl
05/14/44 Fackure théphone 7ME Créit Mutuel v [ Faciurs mois Seplembre l
0511114 Subvenfion mairie T43,00 € Crédit Agricole | O I
0511114 Loyer 330,00 € w O Loyer Septemire I

Fichier Trésarerie

Se rendre sur I'enregistrement concerné et cochez la case « controlé »

6 4 | Tri croissant “C7 Filtrer par sélection f —Choix période de saisies— J (8] Trésorerie adhérents = ¥ Supprimer
El Tri décroissant Filtrer hors sélection Date de début 01,/01/2014 fat Trésorerie interne ~ [ Modifier
Motice n . . . iltr . Walider | , ) .
Ludoprét | Z» Supprimer tris ‘% Effacer tous les filtres | 3000 Date de fin 31/12/2014 les dates @ Treésorerie complete
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Corrections
Dz Code Mom da l'adhérent Type Réglement Crédez Déhiz Paye Comples Conrole Dtz
adhérent par conirdle
05/11/14 Achat jeu 35,00 € Crédit Mutugl “w Eﬁ 05411114
051114 Facture tkphone THME Cridit Muuel " CP
05M1/14 Subventon mais TA300 € Crédit Agricole | F
05M 1714 Loyer 330,00 € t [
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Solde bancaire

Si maintenant vous voulez vérifier la concordance du solde bancaire:
Cliquez sur «Trésorerie compléte»

Fichier Trésorerie

@ ‘%lTri croissant \Z/’Filtrerparsélection —--Choix période de saisies— J Trésorerie adhérents ~ ESupprimer @ E.j E
£ | Tri décroissant Filtrer haors sélection Date de début 01,01/2014 {a} Trésorerie interne - [ Modifier
Motice A i i . § Filtre § Valider . : . Choix d'une Imprimer
Ludoprét | 7 Supprimer tris ‘W, Effacer tous les filtres | gygnea « | Date de fin 31/12/2014 les dates @ TIES§EIIE compléte bangue * rapport
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix déw enregistrements Corrections | Soldes banques| Imprimer
Date Code Nom de adhérent Type Réglement Crédis Dibits Paye Compies Conirole Date Commentzire
adnérent par conirdle
— e
ssioens | SEII | ceroER Cofizafion associsfions 1200 € Chy | Crédit Agricole  [we 05M11/14 | A encaisser dans 2 jours
25M0914 Achat jeu 1500 € Crédit Mutuel | e 05/11/18 | Othello
05111118 55 ERFROI Jeu sans forkit IME Esp ™ 051114
05111114 55 ERFROI FRemioursement 2,00 € | Ezp e 05/11/14 | Remboursement jeux en rop.
0514|338 AUDIARD Coficaion associafions 12,00 € Chg Crédit Mutuel ™ 05114
051118 18 LACOSTA Animation WME Chg | Créde Agicole || 0511148
051118 4 DIDEROT Fiorfait 2 M E Chy ™ O
051114 | P235 FADISTE Jeu sans forkait TE Chy ™ O
0511/44 Achat jeu I500E Crédit Mutel [ 05M1/14 | Achat jeu Cluedo. Chique N° XXX

Aller sur le menu déroulant du bouton « Choix d'une banque »
Sélectionner le compte choisi

Trésarerie
6 % | Tri croissant "7 Filtrer par sélection f -—--Choix périnde de saisies-— J (8] Trésorerie adhérents * ¥ Supprimer @ E E
£} Tri déeroissant Filtrer haors sélection Date de début 01,/01/2014 {a} Trésorerie interne ~ & Modifier
Motice A i i . Filtre . Valider ) i . Choix d'une| | Imprimer
Ludoprét | # Supprimer tris W Effacer tous les filtres | gy3ncs - | Date de fin 31/12/2014 les dates @ Trésorerie compléte bangue * rapport
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Corrections 5| crédit Agricole nprimer
Date Code Nom de l'adhérent Type Réglement Crédits Dbtz Payé Compies Conirolé Date Crédit Mutuel
250514 Achat jeu 15,00 € Crédit Muluel w 05111414 | Othelio
05/11/14] 38 AUDIARD Colsaion associaions 12,00 € Chg Credit Mutus! ™ 0511514
0511114 Achat jeu 500 € Crédit Mutuel || 05111414 | Achat jeu Cluedo. Chéque N° 3]
0511114 Facture ikiphone WME Créct Mutuel || O Fachure mois Seplembre

Filtrer sur la zone « Controlé »

Trésorerie
6 %J, Tri croissant L7 Filtrer ﬁ:séledion ? -—-Choix période de saisies-— J Trésorerie adhérents = ¥ Supprimer {-E
il Tri décroissant Filtrer Fiss sélection Date de début |01,/01/2014 o} Trésorerie interne ~ %" Modifier
Natice |, . i i Filtre ) Valider ; . . Choix d'une
Ludoprét | #. Supprimer tris " Effacer tous les filtres | zyancé - | Date de fin 31/12/2014 les dates E Trésorerie complete banque ~
Aide Tris Filtres Paramétres de dates Choix des enregistrements Corrections | Soldes banques
Dz Code MNom de ['adhérent Type Réglement Crédiz Diehis Fays Compiss Conirolé Dae= Commen
adhérent par conirdle
25108114 Achat jeu 15,00 € Crédit Mutuel v 05/11/14 | Oello
05/11/14| 38 AUDIARD Cosalion associaions 12,00 € Chq Crédit Mutuel ™ 0511114
0511114 Achat jeu 15,00 € Crédit Mutiel [ 0511114 Achat jeu Chuedo. Cif
| |
En bas de la page vous aurez un récapitulatif de ce type:
Tous les enregistrements du: 01/01/14 au 211214 | Total Crédits - Débits: -65,34 € Somme Crédits: 12,00 € Somme Debits: 77,234 € I

Solde initial Crédit Mutuel: -500,16 €

Solde total: -565,50 €

Vous pouvez toujours revenir sur une fiche d'enregistrement pour la modifier ou la supprimer en cliquant sur la

ligne concernée, puis sur le bouton «Modifier».
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Utilitaires

@l # @@ F 3 =

Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires

Motice Aide sur | Menu des | Exportations Site Forum Facebook Recherche Quitter
compléte | notes notes = possibles = | Ludoprét  Ludoprét Ludoprét mise a jour Ludoprét
Motice Motes personnalisées | Exports Csv | Accés sites Contrdle \rersinnl Cluitter |

Notice Ludoprét

Vous pouvez avec cette commande revenir sur le fichier que vous étes en train de lire. Il faut impérativement le
lire avant de commencer a travailler avec le logiciel. Cela permet de bien comprendre le fonctionnement et les
enchalnements possibles.

Notes

Sur le coté droit de I'écran d'accueil, une zone est réservée pour les petites notes de rappel pour remplacer les
post-its papier:

-
i . Infos\] Visites | Fiche Lud0\1 Ludopréq Pensez & mettre vos
Option saisie directe commentaires sur le Forum
Ludoprét

|Saise directe adhérent |

Infos du jour jeux Teux

g

Lire Ia notice compléte avant
Actuellement: de commencer a utiliser
i) |Salsie directe retours | - 506 jeux sont répertoriés et 21 jeux sent en cours de prét. Ludoprét

- 15 jeux sortis sont en retard.

9 |Sa'u;ie directe jeu |

_ - - Ceci est la version déemo de
Choix d'un adhérent Ludoprét. Ne pas utiliser en

configuration réelle.

|| E| Infos du jour adhérents Adhérents

Vous pouvez bien sir, en modifier le contenu, en supprimer, ou en rajouter.
Pour ce faire, se placer dessus et faire un clic droit, ou cliquer sur les boutons correspondants du ruban.

i JIEN F e Q F | |Eenwmeeel

o : Consulter une note
Motice | Aide sur Exportations Site Forum | Facebook Re configuration
compléte | notes possibles = | Ludoprét Ludoprét Ludoprét mis ,-‘.-3;!? Ajouter une note

Motice MNotes pers :34 Ajouter une note Accés sites | Contr Démarrage de X Supprimer une note
\Zl Editer une note
l_s_] Liste des notes

?.E] Supprimer une note E!a

Si vous voulez rajouter une note cliquez sur «Ajouter une Notey»
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Mote

Note de rappel

Date d'enregistrement:
Date de début d'affichage:

03/11/20

1.4 8

05/11/2014

MNote:

Enr: 4 4 5sur5 H

| " Non filtré

Recherche

Saisissez le contenu de votre note

Les dates d'enregistrement et d'apparition se mettent automatiquement a la date du jour.

Mote

Note de rappel

Date d'enregistrement:

)

05/11/2014
Date de début d'affichage:  TEEEIEIRE

MNote: Anirmation rmaison de retraite le
10/11/2014 3 14 heures
Enr: M 1surl P | “f Filtré | Rechercher

88/123

Si vous voulez qu'une note n'apparaisse que 15 jours plus tard, modifier la date en conséquence puis saisissez

votre texte.

Fermez et votre note va apparaitre dans la zone réservée.

Option saisie directe
@ Saise directe adhérent

) |Saisie directe jeu

() |Saisie directe retours

Choix d'un adhérent

Anniversaires du jour

Il n'y a pas d'anniversaire
aujourd'hui.

Infos] Visites] Fiche Ludo] Ludoprét]

Infos du jour jeux

Actuellement:
- 506 jeux sont répertoriés et 20 jeux sont en cours de prét.
- 13 jeux sortis sont en retard.

Jeux

Pensez a metire vos
commentaires sur le Forum
Ludoprét

Lire Ia notice compléte avant
de commencer a utiliser
Ludoprét

Infos du jour adhérents

Actuellement:

- 28 adhérents sont inscrits.

- 1 adhérent est suspendu.

- 2 adhérents sont a jour de leurs cotisations.

Adhérents |

Ceci est la version démo de
Ludoprét. Ne pas utiliser en
configuration réelle.

Animation maison de
retraite le 10/11/2014 3 14
heures

Pour consulter ou modifier une note sélectionnez la, puis cliquez sur le bouton «Note sélectionnée» dans le ruban.

Si cette note ne s'affiche pas parce que la date d'affichage n'a pas encore été atteinte, cliquez sur « Toutes les
notes» et faites défiler jusqu'a la note souhaitée.
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Site ludoprét

Vous pourrez par ce bouton consulter le site internet de Ludoprét.

Forum ludoprét

Ce lien va vous permettre d'aller directement sur le forum mis a la disposition des utilisateurs de Ludoprét.
N'hésitez pas a vous en servir et a participer.

Lien Facebook

Vous pouvez accéder a la page Facebook de Ludoprét. N'hésitez pas a « Aimer » cette page.

Recherche de mise a jour

Si votre poste est connecté a Internet, vous pouvez par ce bouton savoir s'il y a une mise a jour disponible.

Si votre version est a jour vous aurez ce message:

-

Microsoft Office Access [£3]

Votre version est & jour

Dans le cas contraire c'est ce message que vous verrez :

[ &)

Mise a jour disponible £Z

f  De nouvelles mises & jours sont disponibles & partir du site.
\ ' Voulez vous vy accéder?

Oui MNon

Si vous répondez « Oui », vous accéderez directement a la page de téléchargement du site Ludoprét.
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Exportations possibles

m_.leux Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance Litilitaires
@ L @@F 3 B
Al | - .
Exportalions

Notice Aide sur | Menu des Site Forum Facebook Recherche Quitter
compléte | notes notes = || possibles ~ | Ludoprét Ludoprét = Ludoprét mise & jour Ludoprét
MNotice | Motes personnalisées | Q Liste jeusx fcés sites | Controle version| Quitter |

E.;; Liste adhérents
Luc [; Liste préts
' EE Liste visites
l Q Liste réservations

Luncih

Vous avez la possibilité de générer des fichiers .csv qui pourront vous servir a faire vos propres fiches, listes ou
catalogues avec OpenOffice, LibreOffice ou Office..

Ces fichiers pourront également vous servir a alimenter des bases de données sur des serveurs permettant
d'alimenter des pages web.

Sélectionnez celle que vous désirez. En fin d'opération un message de confirmation s'affichera :

-
Microsoft Access ﬁ

Le fichier ListeMouvements.csv a été placé dans le répertoire Ludoprét,

Dans toutes les exportations le séparateur de colonne est le trait vertical |
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Maintenance

M}{ Adhérents Trésarerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires
A -
SH | S | SR | | ==

91/123

x|

Sauvegarde | Sauvegarde | Sauvegarde | Restauration | Restauration | Restauration | Modification des Purges Quitter
préts comptabilité annexes préts comptabilité annexes liens annexes * tables = Ludoprét
Sauvegardes | Restaurations | Changements Iiens| Purge des tablesl Cuitter |
Sauvegardes

La partie sauvegarde est scindée en trois, I'une concernant la gestion des préts, jeux et adhérents, une autre la

gestion financiére et enfin les annexes ou fichiers externes (images, régles, listes etc...).

Il est conseillé bien siir de sauvegarder en fin de journée ou avant la mise en place d'une nouvelle version ou

mise a jour. Conservez les sauvegardes en lieu siir.

Veérifier le chemin du lecteur de sauvegarde

Yous pouvez étre amené & changer le lecteur sur lequel
est chargé votre sauveogarde en particulier en cas
d'utilisation de dé Usb.

Yeuillez vous assurer que votre unité de
sauvegarde est en place

Continuer Annuler
'\______.._,,.-' \"_"'J

Le chemin par défaut qui s'inscrit est le chemin inscrit dans la fiche d'identité de la Ludotheque.

Si occasionnellement vous avez besoin d'aller sur une clé Usb par exemple, cliquer sur | =

Rechercher un dossier g

Contrélez le chemin d'accés & vos sauvegardes :

N i@ Groupe résidentiel &
4 M Ordinateur

[ & Disque local (C:)

> =5 RECOVERY (D:)

b i Lecteur DVD RW (E:)

[+ | e Disque amoyjble [H:li

m

I e age
| carte

[= JJ Photos
b =ff

Ju test -

Cliquez sur le lecteur souhaité puis sur «OK» et le chemin d'accés se mettra automatiquement a jour.
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Vérifier le chemin du lecteur de sauvegarde

Vous pouvez étre amené & changer le lecteur sur lequel
est chargé votre sauvegarde en particulier en cas
d'utilisation de dé Usb.

IF:\EauE_Luduprét | =

Yeuillez vous assurer que votre unité de

sauvegarde est en place
[iunt uef .Annuler |
e — N —

Cliquez sur «Continuer». Si le dossier Save Ludopret n'existe pas, il sera automatiquement crég¢, et vos tables
seront copiées dans ce dossier.

Un message vous avertit de la fin de la sauvegarde

-
Microsoft Office Access u

La sauvegarde est terminge

-

Méme opération inverse pour la restauration.

Changement des liens vers les annexes

Dans la fiche article vous avez la possibilité¢ de mettre des liens vers les annexes (lienl, lien2 ou lien
image)

Si pour une raison ou pour une autre vous déplacez votre répertoire Ludopret par exemple de
C:\Programmes\Ludopret vers C :\Ludopret, alors tous les liens dans le dossier Annexes seront faux.

Vous avez donc pour corriger cela deux possibilités :
+  soit corriger un par un les liens, ce qui peut étre fastidieux ;

- soit le faire de fagon plus globale.

Pour cette derniére solution :

MUX Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance Liilitaires

=R B

53uveﬁgarde Sauvegardg Sauvegarde Restauﬁratinn Restauratinr:l Restauration | |Modification des Purges Quitterﬁ
prets comptabilite annexes prets comptabilite annexes rieg's__mgi;_____ t__a_!:g_lg;__* Ludopret
Sauvegardes [ Restaurations |9 E-:B; Maodifications liens 1 | Quitter |
| ¥2  Modifications liens 2
[ Ludopret 3.3 ‘E'f“} Maodifications liens images

e Pu@\ Ludetlitaue
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Choisissez le lien que vous voulez modifier par exemple « Modifications liens images »

== Remplacement liens “
Liens images @
Chaine 3 remplacer: | |
Chaine de remplacement: | |
|' oK | | Annuler |

Saisissez la partie qui doit étre remplacée, puis celle de remplacement :

= Remplacement liens “
Liens images l§? |
Chaine 3 remplacer: |C:'I.F‘rngrammes1.Ludnpret |

Chaine de remplacement: |C:1.Ludupret| |

|J oK | | Annuler |

Aprés confirmation, tous les liens images correspondants seront modifiés directement.

Purges table préts, relances et réservations

Au bout de deux ou trois ans, il peut étre nécessaire pour le bon fonctionnement du logiciel de vider différentes
tables de tous les vieux enregistrements.

Dans ce cas commencer par faire une sauvegarde sur un Cd-Rom par exemple de tout le répertoire Ludopret.

m Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance Uitilitaires
W oy WO R

Sauvegarde | Sauvegarde | Sauvegarde | Restauration | Restauration | Restauration Quitter
préts comptabilité Annexes préts comptabilité ANMNExes | Ludoprét |
Sauvegardes | Restaurations | Purg -
Table prets 4
Table trésorerie
Table adhérents [

Ludopret3.3
[ Table relances

Table réservations

; i | Table visites lI

Si vous voulez purger la table des mouvements de préts, cliquer sur le bouton du ruban «Table préts»

$6il 34 56 36 4
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-
Suppression saisies préts ﬁ
Les enregistrements antérieurs 4 la date saisie seront

SUPPrimEs.
Annuler |

[ 01/01/2013

4|  jenvier2013 |

N a2 3 4 5 6
708 95 10 1 o112 13
14 15 16 17 18 1% 20
2022 23 24 2B % T
28 2% 3 N 1 2 3
4 5 6 7 8 95 10

=3 Aujourd 'hui - 0671172014

Modifiez la date de référence dans le formulaire.

Un message d'alerte vous demande si vous voulez continuer

| Attention 3

"‘_\ L'opération de suppression est ir%/ersible.
[

Youlez wous vraiment conkinuer?

[ i J [ Man ]

Si vous cliquez sur «Oui» vos enregistrements seront effacés et un message vous l'indiquera

P

Microsoft &Tﬁce Access (&3]

YWos enreqistrements onk &té supprimés

Méme procédure pour supprimer en masse des historiques de relance ou des réservations qui n'ont plus
d'intérét..

Purges adhérents

11 est déconseillé de supprimer un adhérent. Si vous le supprimez, tous les préts, retours, réservations et
membres affiliés seront supprimés. Vos statistiques peuvent donc étre faussées. Il vaut mieux dans un premier
temps passer par la phase de suspension.

Si cependant vous souhaitez le faire:
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o 't

Choix des adhérents a supprimer.

Choix des adhérents a supprimer e N N o)
DO,

La liste de choi comprend:

(@ Ceux gui n'ont pas leurs cotisations & jour
(7 Ceux qui sont suspendus

(™) Tous les adhérents

Choisir un ou plusieurs noms puis ciquer sur "Supprimer”

code |MNom | DateCotisation ~
128 MERTIL Aline S0z
19 LACOSTA Denis 01in4n2
24 PASOIER Martine 141007
32 MARSARI Jean-Philippe IMn2z
39 AUDIARD Gérard 220811
4 PAILLE Iréne 01M2M1
41 DIDEROT Sandrine 270811
44 LORRAINE Marie-Chrizstine | 2241211
50 MARCULUS Catherine 1681212
2 COURTOIRE Micole 2500412
4 LAUREST Mireille 211011
56 SEIMYR Mylgne HMin2z
5T AMNDRESWVA Julie 281011
59 NICOLAS Angéle 28M10M1
5] WANDOME Marie-Lise orrMoni -

Trois options permettent d'affiner la liste de choix. Sélectionnez un adhérent, puis cliquez sur « Supprimer»
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Etiquettes personnalisées

Un module de création d'étiquettes est inclus dans Ludoprét afin de créer vos propres €tiquettes jeux ou
adhérents en plus de celles déja programmées.
Ce module est accessible par le menu des parametres.

Liste des étiquettes personnalisées
Choix des étiquettes personnalisées

r—
Choix étiguette existante |Etiquette jeu 80 x 40 u

# ||

Description :

@

Type :

Orientation page Marges (mm Colonnes

Paysage "I Haute Mombre de colonnes
Gauche EI Espace entre colonne E
Basse Espace entre lignes
Droite El

Vous pouvez a partir de ce formulaire choisir et modifier une étiquette existante ou en créer de nouvelles.
Pour ceci cliquez sur le bouton | 9

Liste des étiquettes personnalisées

Choix des étiquettes personnalisées

S EIE
5

Chob étiquette existante : |

Description : | | @

Type : | M

Orientation page Marges {mm Colonnes

M Haute Nombre de colonnes

Gauche Espace entre colonne
Basse Espace entre lignes
Droite

Dans la zone description donnez un nom a votre étiquette et choisissez le type d'étiquette a créer (jeu ou
adhérent)

Renseignez ensuite les différents paramétres adaptés a votre format , puis cliquez sur le bouton « générateur
d'étiquettes)
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Liste des étiquettes personnalisées

Choix des étiquettes personnalisées I e I ) I [
Choix étiquette existante : | m‘%éﬁim
Identification
Description : |Etiquette Adhérent 60 x 35 Code-barre ||§|
Type : [Etiquette adhérent [»] -

Mise en page

Orientation page Marges (mm Colonnes

Portrait VI Haute Mombre de colonnes
Gauche Espace entre colonne
Basse Espace entre lignes
Droite

Vous arriverez sur le formulaire qui vous permettra de déterminer les caractéristiques précises de I'étiquette

-

Format Etiquettes £
é Etiquette Adhérent 60 x 35 Code-barre ala o
Afficher les axes [¥]
Largeur section
Section | Afficher rélément | [+

Pasition haut El Hauteur section
Position gauche E Largeur section

- e

Hauteur

Hauteur saction

Palice : [ariz | Tailie

Alignement [Généra | Epaisseur

Couleur I:l ) Italigue Souligne Transparente Apparence |_ deux dimensions |
Texte titre | | Epaisseur [Filet Couleur 0 39

Transparent Couleur 16777215 35 | :I1Em‘n‘mage| ||

Enr: W 1surl? |+ M

& Aucun Filtre | Rechercher

Le principe est de faire défiler les 17 éléments qui peuvent vous servir et de choisir si vous voulez les afficher
et si oui avec quels paramétres.
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Ces ¢léments se distinguent de la fagon suivante :
« 1 ¢élément « Section » (qui correspond en fait au dimensions finales de I'étiquette)

« 1 élément Cadre que vous pouvez positionner n'importe ou dans 1'étiquette. Le fond peut en étre transparent
ou non et vous pouvez changer les couleurs de fond ainsi qu I'aspect et la couleur des bordures

+ 5 ¢éléments Titre . Ce sont des zones dans lesquelles vous pouvez saisir un texte de votre choix
+ 9 zones correspondantes a des données précises :

- Pour les jeux : Code jeu, Code jeu avec code barre, Nom jeu, Nombre points, Emplacement, Ages
joueurs, Type jeu, Sur place, Niveau jeu.

- Pour les adhérents : Code inscrit, Code inscrit code-barre, Nom inscrit, Date inscription, Date
cotisation, Code postal, Ville, Membres attachés, Type adhérent.

« 1 élément image, par exemple le logo de la ludothéque.

- Largeur secfion
Ladre Afficher 'élément f* ~
— _ .
Coordonnées (mm) Section 5
=
xr h, —
Position haut 1 Hauteur élément a3 2 Position haut %
@
Position gauche ] Largeur élément =] ; ¥ 4
&
a
T

e - Elment

Texte Largeur
e L - .

— &

Couleur 1) Italigue Souligne Transparente |:| Apparence |A deux dimensions [i]

Texte titre Epaisseur [1Pt v| Couteur NN >

Transparent Couleur 23 | Chemin image ‘
Enr: 4 4 |2 surl? H % Aucun filtre | |Rechercher

A chaque type d'élément seront accessibles les éléments paramétrables.

Attention, si vous devez afficher des codes-barres vous ne devez pas avoir un cadre plein a I'emplacement de ce
code-barre. Le cadre doit avoir un fond transparent ou étre positionné en dehors de la zone concernée.

Dans la partie haute, vous aurez une représentation de la position de votre élément.
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Twed
S Largeur section
Titrel | Afficher rélément [ [
Sectien :
=
- o 5 5
Position haut Hauteur &lément E 3 %
Position gauche Largeur &lément ;
-
2
T
Police : |arial Taille B [w] —
Alignement [Général Epaisseur
Couleur _ 21 ltalique Souligné Transparente Apparence |Gravé
Texte titre  |Ludoth&que Bar Le Duc || | Epaisseur [Filet Couleur H

Couleur

Transparent |:| o) | Chemin Tﬂagel

W Aucun filtre | Rechercher

I
Enr: M 4 35ur1?l»\§> H

= = — Largeur section
Code inscrit | Afficher I'élément £} [ oy

Position haut Hauteur &lément % Position haut E

P s an
Position gauche Largeur &lément 5 E

i

==
Police:  [Arial Taille B v —
Alignement |C|=_-r1tré Epaisseur
Couleur _ s ltalique [] Souligné  [] Transparente Apparence A deux dimensions
Texte titre | || | Epaisseur [Filet Couleur =
Transparent [ | Couleur = | Chemin image | ||

Enr: M 4 Fsurl? H W Aucun filire | |Rechercher
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Q|| = | G

Etiguette Adhérent 60 x 35 Code-barre

Largeur section

Code inscrit code barre | |Aﬂ"|:||er I'élément | i"
Secton :
[ = o b=t
Position haut Hauteur &lément > Position haut %
@
Position gauche Largeur &lément ;
g - e flEemet
a
T

Palice : Aria aille
Alignement (Cenre |w] Epaisser

Texte titre | |

Transparent

Transparente
Epaisseur |Filet

Apparence |A deux dimensions [«

(+| Couleur D)

Couleur e | Chemin image | ||
Si vous affichez cet élément. il faut bien prendre garde qu'aucun cadre non transparent n'apparaisse a cet emplacement.

Enr: 4 4 9surl?  » M % Aucun filtre | Rechercher
&Q Etiquette Adhérent 60 x 35 Code-barre allall g
Afficher les axes [7]

Code inser
----------------------- NomTSCait-+=-~==--==-=++=
Cofie inscrit code bare
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= = — Largeur section
Nom inscrit | Afficher rélément [
[ =
Position haut Hauteur &lément El %
Position gauche Largeur &lément ;
&
o
Palice : Arial | Taille 8 w
Alignement |Centré +| Epaisseur P
Couleur _ s ltalique [ ] Souligné  [] | | Transparente Apparence [A deux dimensions
Texte tite. | || | Epaisseur [Filet Couleur 0
Transparent Couleur ) | Chiemin image | ||
Enr: M 4 10 sur17 H % Aucun filtre | |[Rechercher
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Image cx:nensm
------------------------- Novimsgalt+++-=--+=+-="~]
Largeur seciion
image Afficher I'élément i
Position haut 10 Hauteur &léement 23 ‘% Position hau %
Position gauche 2 Largeur &lément 23 ; | Postion pauche _ ¥
‘j 3
Couleur 42 Italigue Souligne Transparente |:| Apparence |Er'| relief [v]
TExte titre Epaisseur Couleur [ oy
Transparent Couleur 19 Chemin image C\ludopret\dés.jpg G}
Enr: M 4 17 surl? H § Aucun filtre | |Rechercher
Une fois terminé le paramétrage des 17 ¢léments, sauvegardez
.Vous pourrez avoir un aper¢u d'une cinquantaine d'étiquettes par le bouton | [
T 128 19
-a!-? Mme Matacha Mme Aline MERTIL -a!-? Mme Denis
SEFARI LACOSTA
24 390 4
e Mme Martine Mr Gérard AUDIARD | | ot Mile Iréne PAILLE
PASQIER
[ ]
|NRCIEE O ARRAIRIN s | [NRIITR N
50
Mme Sandrine Mlle Marie-Christine Mme Catherine
DIDEROT LORRAIME MARCULUS
LIRRII RINEL W] Hn ] (ML IIRTTRTN TN [ (R (LT TTHT T THN] TN

Vous retrouverez ainsi cette étiquette dans les choix possibles d'impression.
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Paramétrage réseau

Ludoprét permet une utilisation en multi-utilisateurs.
Vous avez donc trois possibilités:
» Travailler sur un poste seul (le plus courant et en paramétrage par défaut).
» Travailler sur un Pc principal avec 1ou 2 Pc connectés dessus
» Travailler avec un serveur et quelques Pc connectés sur ce serveur.

Si vous passez en Multi-postes il faut avoir un minimum de connaissances réseau .
Pour configurer vos postes il faut bien stir avoir les droits Administrateurs.

Nous allons simuler le réseau d'un poste principal avec un pc (par exemple un portable).
Nous partons également du principe que ces deux Pc sont raccordés par un céable réseau ou par Wifi.
Toutes les vues de configuration ont été faites sur Windows Xp. Des variantes existent avec Vista et Seven,

mais le principe reste le méme.

Voici le schéma de fonctionnement : . o
7 N AN
/7 Y / \
T "\\\/ !
/ N, ) \
/ Poste principal (PcServeur) \

/ Installation \

C:\Ludopret (Nom de partage Ludo) \

,/ © Tables //\\
C:\Ludopret\tables\DonneesLudo.accdb
C:\Ludopret\tables\ComptaLudo.accdb

/ — Annexes /”
\ C:\Ludopret\Annexes\Images\ r 7
C:\Ludopret\Annexes\Listes\ /

. C:\Ludopret\Annexes\Regles\ / ‘
P
N N )
—
/ \ - - //\\
RN
/ N
T ////// o ///7 \\\ \ ™ —
YN S VY
// " Poste client (PcClientl[ \ T~ | !
/" Installation // Postex. lient (PcClient2) N
C:\Ludopret / Installation \
‘ C:\Ludopret \
_ Connexion lecteur réseau | \ , )
/o Ludo sur 'PcServeur' (L:) A A Connexion lecteur réseau
7 Ludo sur "PcServeur' (L:) /\
Tables ‘ ‘ “
\ L:\tables\DonneesLudo.accdb - m
N L:\tables\ComptaLudo.accdb \ L:\tables\DonneesLudo.accdb N
[ / s L:tables\ComptaLudo.accdb
Annexes \}, e //

Annexes L
\ L:\Annexes\Images\
N L:\Annexes\Listes\
1 L:\Annexes\Régles\ 1§ /
\\\,,,7,, /// T \\ //'/

\ L:\Annexes\Images\
o L:\Annexes\Listes\ ‘ y
1 L\Annexes\Régles\ | ya

Les données ainsi que les annexes seront enregistrées sur le poste principal.
Les postes clients seront configurés pour que les enregistrements et la lecture des données se fassent sur le

poste principal.
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Configuration Poste principal

Dans un premier temps installer Ludoprét.

103/123

Dans un deuxiéme temps il faut constituer le groupe de travail afin que les deux Pc puissent communiquer.
Pour cela : Démarrer, Panneau de configuration, Systeme

Propriétés systéme 2=
Restauration du systéme | tizes & jour automatiques I & distance I
Général Mom de lordinateur | M atériel I Ayancé
Wiindows utilize les informations suivantes pour identifier votre
ardinateur sur le rézeau.
Mudlfu:atmn du num d'ordinateur 2=l
Wouz pouvez modifier le nom et 'appartenance de cet ar
ordinateur. Les modifications peuvent affecter 'accés aus
IE530UICES [E38ALL
Mom de l'ordinateur :
Mom complet de Pordinateur E
poServeur.
Autres... |
Groupe de travail :
LUDOTHEQUE
] Antuler |
nuler | Appliguer,

Nous allons commencer par modifier le nom du Pc pour lui mettre un nom reconnaissable par exemple
PcServeur. (Nous saurons ainsi que c'est le poste principal).

Nous mettons également un groupe de travail que nous nommerons « LUDOTHEQUE »
Validez et redémarrez 1'ordinateur pour que les valeurs soient prises en compte.

Une fois redémarré¢ il va falloir partager le dossier Ludoprét pour autoriser d'autres Pc a travailler dessus.
Pour cela par l'explorateur Windows, allez sur le répertoire Ludoprét
+  Faites un clic droit sur Ludoprét

[+ | 1 Lexmark_HostCD ‘ ‘

[ ) lokus

[ @ Ludop ™

b b Ludo Développer
[= || Macry  Explorer

[+ | 0 Maidt  Cuperir
| Mess  Rechercher...

| Micra
| &) IZArc *
[+ | 1 micro
L0 Micra Partage et sécurité. ..
[ ) Micra
b Micra Ernvover vers L4

«  Cliquez sur «Partage et sécurité»

» Cochez la case « Partager ce dossier » et mettre un nom par exemple « Ludo».
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Comme nous travaillons sur une association et que nous n'avons pas de souci d'acces nous autorisons tout le
monde a modifier le dossier. Pour cela cliquez sur « Autorisations»

Propriétés de Ludoprét m

Géngral | Partage | Sécurité | Personnalizer

Yous pouvez partager ce dossier avec d'autres utilizateurs

@ du rézeaw. Pour activer le partage de ce dozsier, cliquez
zur Partager ce dossier.

() Me pas partager ce dossier

(@ Partager ce dossier

Mom du partage : ||-UC|D ‘

Commentaire ; | ‘

Mormbre limite @) Maximum autarisé

dutilizateurs . _ . .

) Mombre d'utilisatewrs autonzés I:l
Pour définir les autonsations d'acceés a ce g e e
dozzier sur le réseau, ciguez sur Autonzations,
Pour configurer lez paramétres d'accés hors [——
connexion, cliquez sur Mise en cache.

Le Pare-feu Windows est configuré pour autorizer le partage de ce
dozzier avec d'autres ardinateurs du réseau.

Afficher les paramétres du Parefeu Windows

o

futorisations pour Ludo

Autorizations du partage

MNomsz d'utilizateur ou de groupe

m Tout le monde

[ Ajauter... H Supprimer ]

Autonizations pour Tout le monde Autorizer  Refuser
Contrdle tatal i [l
hodifier [
Lecture [

0k ][ Annuler H Appliquer

&

| oK

J[ Annuler H Appliquer

Cliquez sur «Appliquery; si vous retournez sur le répertoire Ludoprét se visualise comme ceci.

11 faudra penser également si vous avez un Pare feu Windows ou autre a autoriser l'accés a ce dossier.
Maintenant Ludoprét est partagé. Pour finir la configuration du poste principal, il faut ouvrir Ludoprét.

Allez dans l'onglet « parametres liens et réseau » de la « fiche Ludo » du menu « Utilitaires »
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Paramétres LUDOPRET
— Paraméires ludothéque et configuration id Fermer
= | S
'"(‘_-‘:éne'ralTF*réts etﬁbonnememsTRésewaﬁons, Import, CatalogueTRéseau etliens
Attention ces paramétres ne peuvent étre modifi€s que par des personnes avisées, Bien lire la
notice avant de procéder & des changements
Options d'utilisation Réseau Y[ En mono-poste @
En poste principal ou serveur (@] En poste secondaire ou client )
Chemin d'accés aux données: C:ALudopret |
Chemin d'accés Logo C\Ludopretsdés jpg
Chemin d'accés Annexes Chzetup ludopretswerzion 3. D emodnnexes
Chemin d'accés Images C:hsetup_ludopretiVersion 3. 3 Demobdrmneses\imag
Chemin d'accés Liens1 Chzetup ludopretywerzion 3. D emodnnexesh A églh
Chemin d'accés Liens2 Chgetup ludopretyerzion 3. DemovdnneseshListe:
Chemin d'accés sauvegarde JhGave_Ludaprét
Intitullés liens
Intitulé de I'étiquette de lien n*1 dans la fiche de jeu Lier régles
Intitulé de l'étiquette de lien n°2 dans la fiche de jeu Lien inventaires

«  Cliquez sur «Modifier».
Un message vous demande si vous voulez modifier la configuration du poste.
Répondez «Ouix»

«  Cochez la case « Utilisation en poste principal ou serveur »
Deuxiéme message :

atkention Iﬂ

' Si wous passez en résead, le répertoire Ludoprét doit d'abord étre partagé,
. Zette opération est elle effectuger

i

Comme nous venons de faire cette opération, nous répondons «Oui»

F -
Microsoft Access Iﬁ

Yous devez maintenant sélectionner vos chemin d'accés aux données

Il faut maintenant sélectionner le dossier dans lequel se trouve les tables Ludoprét.
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Général | Préts et AbunnementsTRésewaﬁons, Import, CatalogueTRéseau etliens

Attention ces paramétres ne peuvent étre modifiés que par des personnes avisées. Bien lire la
notice avant de procéder & des changements

Options d'utilisation Réseau | bodier En mono-poste =)

En poste principal ou serveur @ En poste secondaire ou client

[ Rechercher un dossier ﬁ

Contrdlez le chemin d'accés aux données Ludoprét :

& | |, Ludopret| -
[ |, Ludopret_Demo .
[ : Mes Projets E
[ 1. M50Cache —
[ . PerfLogs |ﬂ .
[ : Perl E
[» ) Programmes

[» ., Program Files (x88)

[» . ProgramData

, Recovery

.. scripts —
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Un message va vous demander de confirmer votre chemin d'acces et un autre vous avertira quand les tables

seront liées.

«  Vérifier et mettre a jour tous les liens.
11 est impératif que les pieces jointes soient stockées a l'intérieur du répertoire « Annexes »

Attention ces paramétres ne peuvent étre modifiés que par des personnes avisées. Bien i
notice avant de procéder & des changements

En mono-poste

re la

e D En poste secondaire ou client ®
Chemin d'accés aux données: CA\Ludopret | [ﬁ
T —

Chemin d'accés Logo C:A\LudopretiLoga.ipg
Chemin d'accés Annexes C:\Ludopretdnnexes
Chemin d'accés Images C:ALudopret\Annesesimages
Chemin d'accés Liens C:hLudopretdnneses\Fégles
Chemin d"accés Liens2 C:\LudopretdnnexesListes
Chemin daccés sauvegarde J:AS ave_Ludoprét
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Configuration Poste Client
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Maintenant que le poste principal est configuré, il faut passer au poste client ou dans notre exemple le
Pc portable.

+ Installez Ludoprét.

- Assurez vous que l'utilisateur a bien le contréle total sur le dossier Ludopret.

- Ensuite configurez le Pc pour qu'il se retrouve dans le méme groupe de travail que le poste principal :

YVV VYV VY

A\

Panneau de configuration

Systeme

Nom de I'ordinateur

Modifier

Inscrivez « PcClient1» par exemple
Mettez bien le méme groupe de travail
que sur le Pc principal

Redémarrez le Pc pour que les
modifications soient prises en compte.

Propriétes systeme

Modification du nom d'erdin....

Wings pounvez modiher e nom et Fappaftenance de cet
ordinatew. Les modhcabons peuwvent alfectes Faccbs aus
IEESOLECES [A50

Hom de Fordinateds :
PcCheri]

Hom complet de Fordinatews :
PcChiartl.

Membie de

@ Groupe de bravai -
LUDOTHEGUE

Aidigs.,.

- Maintenant il va falloir retrouver le partage Ludoprét du poste principal.

>
>
>

Allez dans 1'explorateur Windows ;
Outils
Connecter un lecteur réseau

Fichier  Edition  Affichage  Faworis

@Precedente - "/ -

Adresse |,d, F:

Jossiers

4 (M poste de travail
[ L_J'"I,:“ Disquetbe 3145 (40
B a Disque local (C:)

Qukils 7

Connecter un leckeur réseau. .,
Déconnecker un leckeur réseau. .,
Swnchroniser. ..

Options des dossiers, ,,
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Dans la fenétre qui apparait

Connecter un lecteur réseau

Windows vous permet de vous connecker & un dossier réseau parkagé et
d'assigner une lettre 4 la connexion afin d'acceder & ce dossier depuis e
Poste de travail,

Specifiez la lettre désignant le lecteur et le dossier auxquels vous souhaitez
YOUS connecter !

Leckeur @ | W w

Parcaurit, ..

Daossier & el
Exemple : Vserveuripartage
[v] 5 recannecter & Fouverture de session

Se connecter sous un |

Annuler

Choisissez un lecteur vide par exemple L

Parcourir

=
ot | apérifiez la lettre désignant le lecteur et le dossier awoquels vous souhaitez
wOUs connecker
Lecteur @ |£: w
Dassier Z Parcaurir, ,
b
ks
Wh
Vi
14
T:
-5
R:
Qi Annuler
P
fj o]
M:
M:
L:

LSS ST U SN O 1 LIS D JLLEUET O LS UUSSIET LSS 2
Poste de travail,

Specifiez |a lettre désignant le lecteur et e dossier auxquels vous souhaitez
waus connecter :

Lecteur : |L:
Dossier

2L Rechercher un dossier
| 5e rg

Sélectionnez un dossier réseau partagé

Se conn|

Qe 1

Servedr —
— & Favoris réssau

2 [@ Toutle réssau
4 i'_’ Réseau Microsoft wWindows
4 35 Ludotheque

f Pcclientl
- 5} Pcserveur
= Gavok
a
AnnExes

I tables

m
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Dans le réseau Microsoft, nous retrouvons donc le dossier partagé « Ludo » sur le poste principal
« Pcserveur »
dans le groupe de travail « Ludothéque ».

+  Cliquez sur «Ludo» puis «Ok»
Vous avez maintenant

lecteur réseau ﬁ

Windows wous permet de vous connecker 4 un dossier réseau parkagé et
d'assigner une lettre 4 la connexion afin d'accéder & ce dossier depuis le
Poste de trawail,

apécifiez la lettre désignant | leckeur et le dassier auxquels vous souhaitez
vous cannecter :

Leckaur : ‘L: bf]

Dossier ! | ViPrserveuriludo [ﬂ [Par-:-:urir. Gi

Exemple ; YViserveuripartage
Se reconnecter & 'ouverture de session
Se connecker sous un nom d'utilisateur différent,

Ouvrir une session de stockage en ligne ou se connecter & un
SErYEUr Feseau,

Termingr ] [ Annuler

+  «Terminer»

Si vous allez dans I'explorateur

*j Pnsté de tfavﬂii

Fichiet  Edition  Affichage Fawaris  OQukils 7

\_.-:" Précédente \_/l l@ ;\J Rechercher lL Dossiers v

: Adresse | ' Poste de travai

Gestion du systéme & w ACER (C:) _ Lecteur DYD/CD-RW (D1
Afficher les informations
syskéme | B
& Ajouter ou supprimer des @ CLE (E:) W Luda sur 'Poserveur’ (L)
programmes

—

[ Modifier un paramétre

Vous avez bien le dossier partagé Ludo (L:) sur le Pcserveur et si vous cliquez dessus, vous étes bien dans le
dossier Ludopret du serveur.

Annexes } tables

adher.jpg - pide LUDOPRET . pdf
i_ 150« 122 Adobe Acrobat Docurment
Bl | 120 Pec sl 2535 Ko
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e Allez dans 'onglet « paramétres liens et réseau » des paramétres Ludoprét

En poste principal ou senveur

Chemin d'accés Logo

Chemin d'accés Annexes

Chemin d'accés Images
Chemin daccés Liens
Chemin d'accés Liens2

Chemin d'accés sauvegarde

Intitullés liens

«  Cliquez sur «Modifier».

Chemin d'accés aux données:

Liens externes

Attention ces paramétres ne peuvent étre modifiés que par des personnes avisées, Bien lire la
notice avant de procéder a des changements

Maitier En mono-poste @
) En poste secondaire ou client ®
C:\Ludopret |

C:hLudoprettLogo.jpg
C:hLudoprethydnneses

ChLudopretvdnnesesiimages

C:hLudoprethdnneses\R égles
C:hLudoprethvdnneses\Listes

J:\Save Ludoprét

Intitulé de I'étiquette de lien n*1 dans la fiche de jeu Lien régles

Intitulé de I"étiquette de lien n"2 dans la fiche de jeu Lign imventairss

Un message vous demande si vous voulez modifier la configuration du poste. Répondez Oui

«  Cochez la case « Utilisation en poste secondaire ou client»

Deuxiéme message

Attention ces paramétres ne peuvent éire modifieés que par des personnes avisees, Bien lire la
notice avant de procéder & des changements

todifier ' En mono-poste O

Microsoft Access

principal,

Vous dever vous connecter sur le dossier partagé sur votre serveur ou Pc

Chemin d'acces Liens1

C:hLudoprethdnneses \Aegles

11 faut maintenant sélectionner le dossier dans lequel se trouvent les tables Ludoprét.

«  Sélectionnez Ludo puis Ok
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-
Rechercher un dossier

Contrélez le chemin d'accés aux données Ludoprét :

I #dy Groupe résidentiel
4 (M Ordinateur

I =y RECOVERY (D:)

|/ Annexes
. tables

[

1 &L, Disque local (C:)

I i Lecteur DVD RW (E2)
4 |58 Ludo (WPeserveur) (L))

m

P

"Mtentinn

(]

a

Etes vous sir de ce chemin?
Cliguez sur OF pour confirmer ek créer les liaisons ou Annaler |
La création des liaisons peut Etre relativement longue,

0]4

[ ]

] [ Annuler

—

Microsoft Office Access

(%]

Les ligisons de vos tables ont &ké mises & jour

Faites «Ok».. Le logiciel va mettre vos liens a jour et vous avertira quand ce sera fini.

Il ne reste plus qu'a mettre les liens vers les Annexes a jour. Cette opération est impérative pour que le poste
client aille bien chercher les annexes sur le poste serveur.

| Modifier |

Chemin d'accés Logo
Chemin d'accés Annexes
Chemin d'accés Images
Chemin d'accés Liens
Chemin d'accés Liens2

Chemin d'accés sauvegarde

Intitullés liens

Intitulé de 'étiquette de lien n

*1 dans lafiche de jeu

Intitulé de I'étiquette de lien n*2 dans |a fiche de jeu

En mono-poste
—
En poste principal ou serveur i) En poste secondaire ou client
Chemin d'accés aux données: L\

Liens externes

C:hLudoprettLogo. jpg
L:\vannexes
L:\annexeshlmages
L:"AnnexeshHégles
L:A&nnexes\Listes

J:hSave Ludoprét

Lien réagles

Lien irwentaires

H (@:l (3
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Il est conseillé de mettre I'image de votre logo dans le répertoire Ludopret du Pc Client. Cela sera plus rapide
au moment des sorties d'étiquettes.

Une fois paramétré cela, quand vous relancerez Ludoprét, vous travaillerez sur les tables et les fichiers joints du
PcServeur.

Ceci est un exemple trés simple pour un tout petit réseau de Pc. Sur un réseau plus important d'autres notions
sont utilisées en particulier les noms de domaine. Mais ce n'est pas la vocation premiére de Ludoprét.

Attention: quand vous faites des mises a jour de Ludoprét, il faut penser a sauvegarder le fichier
« Ludo_connect.ini » présent dans le répertoire de Ludoprét .

Une fois la mise a jour effectuée, vous remplacez le fichier « Ludo_connect.ini » nouvellement installé par
celui que vous avez sauvegardé.

Compactage tables et base

Afin de remédier a certains problémes de fermeture, le compactage automatique a la fermeture a été supprimé.

Il est néanmoins recommandé de le faire réguliérement.

Un programme « Maintenance.accde» situé dans le répertoire Ludoprét, vous permet d'effectuer cette
opération. Un raccourci est placé automatiquement sur le bureau.

Avant de le lancer il faut s'assurer que Ludoprét est bien fermé sur tous les postes.

«  Ouvrir Maintenance:

Cc-m,%dage Ludoprét

Maintenance et compactage Ludoprét Fj:er

Opération a faire réguliérement (environ toutes les semaines) pour compacter les tables et les
rendre plus rapides. Cette opération doit se faire quand tous les postes ont quitté Ludoprét.

Chemin formulaire "L udoprét accde™ :

CAProgram Files\LudoprétiLudepret.accde

Chemin fichier "Données. accdb™
CiProgram Files\Ludoprétitables\Données.accdb

CAFrogram FiIes‘.LucIoprémabIes‘.Compta.accdb|

«  Vérifier les chemins d'acces mentionnés. Corrigez les éventuellement

«  Cliquer sur «Compacter».
Un message vous préviendra que 'opération s'est effectuée régulierement.

icrosoft Office Access (&3]

Le compactage s'est bien effectué
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Base web collaborative Ludoprét

Pour que chaque ludothéque n'ait pas a saisir tous les jeux, une base commune a été mise en place, dans
laquelle celles-ci pourront venir saisir des jeux mais également en importer directement..

Si chaque ludothéque utilisant actuellement Ludoprét saisi 20 jeux dans la base commune, il y aura ainsi 2000
jeux disponibles a I'importation.

Afin de rendre cette base efficace, il faut bien en comprendre les principes et appliquer certaines régles.

A noter : Sur la version démo, la base commune n'est pas la méme que celle employée avec la version normale.
Ceci afin de ne pas répercuter les erreurs dues a I'apprentissage du systéme.

Gestion des droits.

Pour avoir accés a cette base, il faut préalablement s'étre inscrit sur le forum Ludoprét, disponible a partir du
site.

Une fois inscrit, vous aurez la possibilité, avec le programme spécifique, de vous connecter sur la base et ainsi
de pouvoir importer des jeux dans votre programme Ludoprét.

Vous pourrez également ajouter des jeux sur cette base, ce qui permettra de I'enrichir. Vous pourrez également
modifier ou supprimer les jeux que vous avez saisi.

Deux ou trois personnes auront la possibilité de faire des corrections globales ou des suppressions.
Le fait de se connecter a la base, implique 'acceptation des régles présentes sur le formulaire de connexion.

Connexion a la base.

Vous avez acces a cette base par le menu Jeu de Ludoprét

Formulaire d'identification.

Identification serveur Ludoprét

Vous devez avoir une connexion Internet et &tre inscrit sur le forum Ludoprét pour pouvoir vous identifier

Identifiant: oK
“"‘-——.=.—-"'"-/

Mot de passe: A I
\____Enu er

Lutiizateur et le contributeur sont tenus de contréler le respect des régles mentionnées ci-dessous et de
zignaler tout mangquement par lintermédiaire du forum, ou par mail & ludopret@free. fr.

Le contributeur:

- est libre de corriger, ou supprimer les données quil aura saizies.

- g'engage d ne pas proposer de lien hypertexte pointant vers des sites ou pages non-conformes & la législation
francaise, et & ne pas diffuser d'informations volontairement erronées.

Pour toutes les données protégées par un droit de propriété, il doit obtenir les autorisations préalables auprés
des titulaires de droits dans les conditions |égales avant toute adjonction dans la base.

- 'engage expreszément & assumer la rezsponsabilité des textes, images diffusés par ses =oins par
lintermédiaire de la base collaborative Ludoprét. |l s'engage donc & décharger lauteur de la base de données
Ludoprét (Jean-Damien GAY0T) de toute responsabilté en ce qui concerne Ies services ou informations, signes,
images qu'il aura mis & disposition.

Le créateur de Ludoprét, ainsi gue toute personne & laguelle il aura donné autorité, s& réservent:

- le droit de modifier ou supprimer sans préavis toute saisie non conforme aux présentes recommandations ou
qui porteraient préjudice au bon fonctionnement du logiciel.

- le droit de supprimer tout profil allant délibérément & rencontre des régles mentionnées.

Le fait de s'identifier implique l'acceptation de ces régles. Merci pour votre compréhension.

« Identifiez vous avec vos identifiants et mots de passe du Forum.
S'ils ne sont pas corrects vous aurez un message d'erreur de ce type :



J.D. GAYOT le 30/12/14 114/123

e Yotre mot de passe n'est pas valide,

Si votre identification est réussie vous serez prévenu de cette fagon.

Message Ludoprét

Connexion réussie

Vous vous étes connecté 3 la base Ludoprét avec
SUCCES .
Vous pouvez lancer l'importation

I' Continuer ' r Annuler )

+ Cliquez sur «Continuer»

Veuillez patienter pendant
I'importation de vos données

948 jeux vont étre importés._

Le nombre de jeux qui vont étre importés est indiqué

Veuillez patienter pendant
I'importation de vos données

Remplissage de la table.

- Patientez quelques instants. Le traitement sera plus ou moins long suivant la qualité de votre connexion, la
rapidité de votre ordinateur, et le nombre de jeux.

Base web collaborative des jeux

‘%lTri croissant \I/’Filtrer par sélection

e a A

Z | Tri décroissant Filtrer hors sélection

®

Motice n X X . X Filtre Rechercher | Importer la Ajouter jeu | Détail fiche Impaorter Retour Retour &
import jeux ‘ 7 Supprimer tris | % Effacer tous lesfiltres | gyancé~ | dans liste | liste compléte | surbase Web | jeu Web jeuen local identification ' I'accueil
Aide Tris Filtres Recherche Base Web collaborativwe Import dans base locale Fermer
MN®se Mom du Jeu ‘ Marque du Jeu ‘ Type de Jeu Description_Jeu Age Mb Temps Lienimage
saisie prévu Joueurs de jeu
1| ometo Descares Saatigie Othello est un jeu de sociék combinalore abekrail, qui oppose (B + 2 20 mn e, e i
2| Toutous Chapardeurs Rawvensburger Plaieau La bande de chiens part & la chasse aux os. Le premisr quiar 3-7 2-4 30 mn hiip:euxsnc. irtoulo i
3| Le werger Haba Coopéraion Fommes, poires, prunes &f cefises sont 3 récolier dans de besy 3 2-8 15 mn
4| Singeries Haba ImitaSon Uin jeu plein de singeries ef de bananes ol la loi est dickepary |5+ 2.8 Nc i fiewcsoc i
5| Boggle Parker Ewed Dans ce jeu, i faut irouver le plus de mods possible dans un em 5+ G+ 30 mn
5| Sratigo Mo Siratigie Le but & afieindre dans be jeu de Siakego ext de cemparer dudr. |12+ 2 80 mn i fiewceoc fifsieirat (13
7| Mon Premier Scrabble DORA Matsl Ewed Mon Premier Scrabble DORA est le jeu idéal pour faire ses prem 3+ 1-4 30 mn
8| Labyrintue junior Ravensburger Plzteau L'atmesphére qui régne dans une cave de chaleau enchanié est 5+ 1-4 15 min
9| Chuedo jumicr Hasbro Stratgie Cluedo pour les pefits | Qui de Mile Rose ou le Colonel Moutard |3-7 2-8 Me
10| Willi le uin Haba Plzteau Les joueurs lancent le dé & four de rile jusqu_a ce que Wil &t/ 5 2-4 15 mn
12| Sambesi Haba Observaiion \Jingt-huit canes de refiets danimaux sont &taktes au hasard en 7 2-8 15 mn it euxsoc. ir's/sambe.

C'est dans cette liste que vous pourrez choisir un jeu pour alimenter la base de votre ludothéque.
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Ajouter un jeu a la base commune.

Si vous avez les droits requis vous pouvez ajouter des jeux a la base commune.
Pour cela cliquez sur le bouton «Ajouter jeu sur base web»

|'!/c!§'! v J
— ve des
m Base web collaborative des jeux
[y

- Ludopret 3.2 Betal

115/123

A T : 3 =
; 5 & | Tri croissant Wz Filtrer ‘:ﬁ g:( } @ & l @ it
21 Tri décroissant || & Afficher tout - L
Motice A i . : i Rechercher Importer la Ajouter jeu Détail fiche Importer Retour Retour 3
impart jeux || &7 Supprimer tris Hars sélection dans liste liste compléte !sur base Web! | jeu Web jeu en local identification | I'accueil
Ajde Tris Filtres Recherche . Base Web ¢ borativee | Import dans base locale Fermer
I

Vous pouvez maintenant saisir les éléments d'un nouveau jeu en étant le plus précis possible.

Ajout d'un jeu sur la base communautaire Ludoprét

Ajout d'un jeu sur serveur Ludoprét

=

Y alider
——

)

Ariiler
—

Mom du Jeu:
Marque jeu: v
Type de jeu: v

Description du jeu:

Auteur: Tlustrateur

Lien Image:

Age mini:
Age maxi:

Nb joueurs mini:

Nb joueurs rmaxi:

Termnps de jeu mini:

Temnps de jeu rmaxi:

« Nom du jeu »: Vous devez impérativement remplir cette zone.
« Marque jeu » : Se servir au maximum de la liste déroulante.

« Type de jeu » : Se servir au maximum de la liste déroulante.

« Description du jeu »: Petit résumé destiné a définir I'objectif du jeu.

« Age »: Deux zones numériques « mini » et « maxi » permettent de définir ce paramétre:
Les exemples ci dessous vous permettent de comprendre comment le logiciel va définir ces

paramétres
> mini 0 et maxi 0 (chiffres par défaut) se traduira par: « Nc soit non communiqué ou renseigné »
> mini 0 et maxi 99 se traduira par : « Tout age »
> mini > 5 et maxi 99 se traduira par : « 5+ (plus de Sans) »
> mini = 0 et maxi 10 se traduira par : « <=10 (- de 10 ans) »
> mini = 8 et maxi = 8 se traduira par : « 8 (8 ans) »
» mini =2 et maxi =5 se traduirapar: «2—5 (de 2 ans a5 ans) »
> mini =1,5 et maxi 2 se traduira par : « 1,5 —2 (de 18 mois a 2 ans) »

« Nb joueurs » : méme principe que pour les ages

« Temps de jeu »: Méme principe que pour les ages, si ce n'est que le maxi est a 999 au lieu de 99. Les

temps sont notés en minutes. Pour une 'z heure il faudra donc saisir

30.
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«  « Auteur »: Cette zone est optionnelle.
«  «Illustrateur »: Cette zone est optionnelle.

« «Lien image »: Cette zone est optionnelle. Elle permet de saisir le lien Url d'une image du jeu saisi.

Attention de ne pas avoir de lien trop long ou avec des caracteres spéciaux. Préférez les liens sur le site de
I'éditeur.

Evitez ainsi les liens a partir d'une recherche image de Google par exemple :

http://www.google.fr/imgresq=cluedo&hl=fr&sa=X&biw=1280&bih=608 &tbm=isch&prmd=imvns&tbnid=i_
wILkv2BprPvM:&imgrefurl=http://www.vlaams-huis.com/article-la-mauvaise-partie-de-cluedo-
102044669.html&docid=RZhIpEz78c WxAM&imgurl=http://idata.over-blog.com/1/84/47/10/2012/cluedo

Ceci ne fonctionnera pas.

Voici un exemple d'une fiche saisie:

Ajout d'un jeu sur la base communautaire Ludoprét

Ajout d'un jeu sur serveur Ludoprét i 9

| Malider  Annuler
r— —

Nom du Jeu: Boa Bel Age mini: 2
Margue jeu: Haba v Age maxi: 4
Type de jeu: Motricité mal 5

Nb joueurs maxi: 4

Boa Bella est un jeu pour les tout petits. C'est
un jeu tactile avec plusieurs niveaux compose
d'un serpent qui avalent de grosses perles en Temps de jeu mini: |10
bois. Des cartes représentants les perles sont : .
disponibles pour des variantes plus complexes. Temps de jeu maxi: | 10
Le jeu le plus simple est juste un jeu d'enfilzge
de perles et de manipulation. Dans la version
plus aboutie, on commence par 'enfilzge des
perles sur la langue du serpent. Ce dernier

=imla lae marae Ani rart anenitks mekAne Aame

Description du jeu:

Auteur: |Brigite POKORNIK Tlustrateur Jutta NEUNDORFER|

Lien Image: http:/fieuxsoc. fr fimg/boite /boabe

«  «Valider».

Le logiciel va ajouter ce jeu sur le serveur, et réactualiser votre liste.

Base web collaborative des jeux
Y 4| Tri croissant 7 Filt lecti Y - % = i
= 4 | Tri croissan {7 Filtrer par sélection - tﬁ | (3 | @_II 1 | ﬁ

% | Tri décroissant Filtrer hors sélection |
Motice A = = = | Filtre Rechercher Importerla | Ajouterjeu | Détail fiche Importer Retour | Retour a
import jeux | Z.2 Supprimer tris I ¥ Effacer tous les filtres | ayancé - I dans liste I liste compléte  surbase Web  jeu Web I jeu en local | identification = I'accueil |
Aide | Tris | Filtres | Recherche | Base Web collaborativve | Import dans base locale| Fermer |
MN® 5e Mom du Jeu Marque du Jeu Type de Jeu Description_Jeu Age Nb Temps Lien image
saisie prévu Joueurs de jeu

Boa Bella est un jeu pour les fout pefits. Clest un jeu taclle avec

Si vous avez fait une erreur sur une des lignes, positionnez vous sur la ligne concernée, puis cliquez sur le
bouton «D¢étail fiche jeu Weby:

Faites votre correction et cliquez sur le bouton «Maodifier sur serveur». La modification sera enregistrée.
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Importer un jeu de la base commune dans Ludoprét

Au préalable vous devez avoir choisi les données que vous voulez importer a partir du menu parameétres de
Ludoprét:

En effet la fagcon de classer certaines rubriques telles que les ages ou durée de jeu ne sont peut étre pas
comparables  entre votre ludothéque et la base importée.

Paramétres ludothéque et configuration ' i Fermer |

Géne’raITPréts etAbonnementsTRésewations, Import, CatalogueTRe’seau et Iiens]

Zones par défaut pouvant &tre remplies & partir de |a liste de jeux collaborative.

| Import nom Jeu | | Import désignation Jeu |
| Impaort type de Jeu | | Import marque du jeu |
| Import 4ge recommandé | | Import nombre de joueurs |
| Impaort durée de jeu prévue | | Import lien Image |

Demander 3 enregistrer les images web surle Pc

Dans la table importée, cliquez sur le nom du jeu que vous souhaitez importer (par exemple « Stratego »), puis
cliquez sur « Importer Jeu en local ».

Fichier Base web collaborative des jeux I
L 4 ) Tri croissant 7 Filtrer Slecti = = I

- £ * par sélection ‘ﬁ B,

o N 4 | L | ] |

% | Tri décroissant Filtrer hors sélection |

Motice A i i = . Filtre Rechercher | Importer la Ajouter jeu Détail fiche Imp%er Retour Retour a
import jeux | %2 3upprimertris | 4 Effacertous lesfiltres  gyancé~ | dans liste | liste compléte  sur base Web  jeu Web jeu en focal identification = I'accueil
Ajde Tris Filtres Recherche Base Web collaborativee Import dans base locale Fermer

Attribution d'un code

Qutils divers

“ 4| Croissant L7 Filtrer par sélection ~ r [ﬁ . .
Filtrer hars sélection ‘
Filtre

erf:fét ‘%g Supprimer un tri | % Effacer tous les filtres | ayancé - Rde;::hc:l:r G I s|A O A
Aide Tris Filtres Recherche Mise en forme du
Code jeu & attribuer

Saisissez le code attribué a ce jeu |:| l @ 'l = 'l .
Aide Ok Annuler
Liste indicative
Muméra| Date dachat |Code jeu Mom Jeu Type jeu Margque «
530| 0911114 1580 Stratégo Stratégie Mo =
325 0911114 1125 Stratégo Stratégie Mo
548 23/0914 1598 Surakarta Stratégie Géoludie
547 23/09M4 1597 | will survive Affronternent KiniGame
546 23/09M14 1596 Tas de d'beaux draps, tu sais | Parcours Auditextyl
545 23/00M4 1595 Polochan Adresse Gigamic
544 23/09M14 1594 Au tableau! Adresse
543 23/09M14 1593 Trésor de la momie Ohservation Haba
542 23/0914 1532 Phares a babord! Coopération Haba
541 23/0914 1591 Fabula Libellud
540 23/09M14 1590 Gosu Cartes
539 23/09M4 1589 Les colons de catane Cartes Filosofia
538 230914 1588 Dice Town Flateau Matagot
537 230914 1587 Piou Piou Stratégie Djeco =
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Cette importation permet soit de créer un nouveau jeu dans votre base, soit de modifier les données d'un jeu
existant. Dans la majorité des cas ce sera pour en créer un nouveau.

La liste indicative ne sert qu'a vous aider a rechercher les codes déja saisis afin de pouvoir créer un nouveau
code conforme a votre logique, ou a retrouver le code d'un jeu que vous voulez modifier
Vous pouvez naviguer dans cette liste a 'aide des boutons habituels de recherche, filtres et tris.

A noter que la colonne « Numéro » correspond au code automatique de I'enregistrement du jeu.
Les nombres les plus élevés sont donc les codes créés le plus récemment.
Il ne faut pas confondre ce code avec celui que vous attribuez au jeu.

Saisissez le code attribué a ce jeu 1047 @) = G
Aide H‘:Q Annuler
Liste indicative
Muméro| Date d'achat |Cndejeu| Mom Jeu Type jeu | Marque
118 2210411 1078 Tares folles Adresse Haba
117 01/03M10 1077 La ronde du fermier Coopération Haba
115 18/06M10 1074 La fugue des animaux Haba
114 02/06/08 1073 Sambesi Chbservation Haba
113 2000211 1072 Ala péche aux cerises Haba
112 1810007 1070 Le verger Coopération Haba
171 25/06M0 1060 Domino ABC Association Ravensburg
164 25/04M11 1046 Réveille pas Donald ! Hasard Mb
145 01/04/09 1035 Eureka Connaissances Ravensburg
54 18/01/08 1017 Toutous Chapardeurs Flateau Ravensburg
89 25/06/07 1015 Othello Stratégie Mattel
315 25/06/07 1002 Othello Stratégie Mattel
314 25/06M0 1000 Willi le lutin Plateau Haba =
b

Le code saisi sera controlé afin de voir s'il existe déja. Dans 1'affirmative, il vous sera demandé si vous voulez
modifier les données existantes.

-
Code existant ﬁ

. Un jeu portant le code existe déja.
__I_‘; Cliquer sur '"OK' pour remplacer les données existantes.
Cliquer sur "Annuler' pour choisir un autre code,

[ OKL\!_]’ Annuler |

Puis le formulaire de saisie de jeu habituel va s'ouvrir sur un nouvel enregistrement, ou sur l'enregistrement a
modifier.

Les champs « Code jeu »,« Nom du jeu », « Commentairel », « Marque », « Auteur », « [llustrateur »
vont étre automatiquement alimentées. Les autres le seront en fonction de vos paramétres.

Correspondances avec tables de paramétres

Pour les champs faisant références a vos tables de parametres : « Age joueursy, « Nb joueurs », « Temps jeu »,
« Type de jeu » le logiciel va voir les rubriques que vous avez choisi d'importer dans les parametres.

Si vous en avez désélectionné, il ne les recopiera pas.

Dans le cas contraire il va également comparer les données par rapport aux tables de parameétres déja
enregistrées.
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Si I'une d'elle n'existe pas il va vous demander si vous voulez la créer automatiquement.

Fpm— — )
Tranche d'dge "3 +" nontrouvée u

Cliquez sur "Ok" pour la créer directement ou sur "Annuler” pour en

@ Cette catégorie d'dge '3 +' n'existe pas dans votre liste,
choisir une équivalente dans votre liste,

| 0].4 | [ Annuler I

En répondant «Oky, il le fera automatiquement et recopiera les données.
Sinon il vous laissera le remplir manuellement.

Liens images

Si un lien image est présent dans le jeu importé et si vous avez coché la case « Demander a enregistrer les
images sur le Pc » dans les paramétres d'importation, vous aurez le choix de garder le lien internet ou de
copier I'image sur votre Pc, dans les annexes de Ludoprét.

Enregistrer le lien -—— ﬁ

VYoulez vous enregistrer I'image pour pouvoir I'utiliser sans éte
connecte?

@ Un lien image est disponible sur un site Web

\_t‘;}ui | [ Non

Si vous répondez «Nony» vous garderez le lien html.

Si vous répondez «Ouiy, le logiciel vous ouvrira le formulaire d'enregistrement sur votre dossier image
(dans les paramétres réseau et liens) et avec le nom du jeu correspondant.

rb Sauvegarde d'un ﬁcmvu

| 4y « Annexes » Images A | 5 | | Rechercher dans : Images D |
. -—— _— _— . ——
Organiser « MNouveau dossier P, @
< Eavoris .~ Nom Modifié le Type
B Bureau ﬂ [=] Crotte-Carotte.jpg 11/06/2011 14:33 Image JP|
l ‘] Emplacements ré [=] Dice Town,jpg 12/06/2011 19:08 Image JP)
4 Télechargements [=] Img_658.jpg 24/11/2007 20:34 Image JP
= Img_1015.)pg 29/04/2009 20:07 Image IR
M Bureau =] Img_1070.jpg 09/04,/2008 19:56 Image JP)
4 Bibliothéques a1 =] Les corbeaux d'Qdin.jpg 12/06/2011 18:24 Image JP||
+d) Groupe résidentie [=] Vocabulon des petits.jpg 12/06/2011 18:28 Image JP|)
B GaYoT \
'8 QOrdinateur | il | b |
Nom du fichier : | BRI s soiN] s « |
Type: |Fichiers lpg v] !
2 Cacher les dossiers Enregistrer I ’ Annuler ]
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Les données que vous avez choisies seront ainsi copiées dans votre formulaire.

Fiche jeu

Fiche descriptive du jeu »? =) =

O_O Sjouter - lmprimer | Fermer

Caractéristiques principales | Compléments | Classification Mots—clésw

| Code jeu: Im Margue: IMb [i” Lll ‘Emt du jeu: I M Ll |
| Mom du jeu: IStrEtégO ‘ Age joueurs: |12 Fl M a4
- = - = = Mbj . [
Commentaire: |Le but 3 atteindre dans le jeu de Stratégo est de Jetets I2 [il L‘l
s'emparer du drapeau de la partie adverse. A cet effet, Type de jeu: |5tr3tégie M e
chague joueur dispose d'une armée de 40 piéces ) .
classées suivant les grades militaires, ce qui permet de Durée de jeu: |EU mn M Ll
retenir facilement la valeur des piéces. Cette Difficulté:
dénomination n'a cependant pas été prise avec l'intention ITeuit=: | M =%

de lancer un jeu inspiré de la guerre, mais simplement
comme exercice psychologique d'attaque et de défense.

. |Jeu utilisé uniquement sur place: [ Mb points dans forfa'rt:l 1 ‘

2 ) . |Su5pendu ou immobilisé: [l Date de suspension: I ‘

S TR BT

Complétez les zones propres a votre ludothéque comme I'emplacement du jeu, le commentaire2, les classement
et mots-clés par exemple, et fermez.

Le jeu sera ainsi ajouté a votre propre liste.

Sauvegarde de la table importée

A la fermeture du menu web, il vous sera possible de sauvegarder la base importée pour une utilisation
ultérieure.

=8 Message Ludoprét E3

igm Sauvegarde ou suppression?
[_l__l_ﬂ Sa ﬂrdE Ou su ression

Vous pouvez supprimer cette table ou la conserver .
pour un usage ultérieur.

f‘ Supprimer table '\| | Sauvegarder table \|

Si vous choisissez la suppression, il vous faudra refaire une importation compléte a la prochaine connexion.
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Si vous la sauvegardez, a la connexion suivante un choix vous sera proposeé.

=l Message Ludoprét £3

Connexion réussie

Vous pouvez ouvrir |a table déja importée ou refaire .
une importation

Eﬁl Ouvrir table enregistrée | | Faire nouvelle importation )

Attention : Si vous vous étes connectés depuis longtemps, il est préférable de refaire une importation, afin de
profiter des derniéres modifications ou ajouts effectués par les autres membres du forum.

Si vous relevez des anomalies ou liens défectueux sur des jeux de la base que vous n'avez pas vous méme saisis, et

que vous ne pouvez donc pas corriger, merci de le signaler sur le forum http://forum.ludopret.fr/viewforum.php?
=39

Mises a jour Ludoprét

Au fur et a mesure de la vie des versions, des petits changements sont effectués afin d'améliorer ou de corriger
certaines imperfections.

11 faut donc réguliérement contrdler que vous avez la derniére mise a jour.

Sur la page principale vous avez le N° de la version + une date de mise a jour.

Il n'y @ pas d'anniversaire I I
aujourd'hui.

Infos du jour Adhérents

Liste adhérents
Actuellement:

- 25 adhérents sont inscrits.

- 1 adhérent est suspendu.

- Zucun adhérent n'est a jour de cotisation

- L'dge moyen des adhérents ou des membres affiliés est de 16 ans.

'-!"J‘\‘U@ LFJL@LE LiIoosTER Préts en cours
Les jeux empruntés aujourd'hui devront &tre rendus:

- Pour les Particuliers avant le 23/11/2014 .

- Pour les Associations avant le 06/12,/2014 .

- Pour les Ecoles avant le 06/12/2014 .

W 321 Demo

W 3.21 Démo du 14/03/14

Par exemple ici il s'agit de la version 3.21 Mise a jour du 14/03/14

Pour vérifier que vous avez la derniére version, allez sur le site de Ludoprét a la page téléchargements.
http://www.ludopret.fr/Telechargements.htm


http://www.ludopret.fr/Telechargements.htm
http://forum.ludopret.fr/viewforum.php?f=39
http://forum.ludopret.fr/viewforum.php?f=39

J.D. GAYOT le 30/12/14 122/123

Ludoprét versions complétes (Pour une premiére utilisation le mot de passe est test)

Ludopret 3.21 11.9 Ma Maj Le 14/03/2014
Ludopret 3.1 9.2 Mo Maj Le 22/01/2012
Ludoprét 3.0 8,1 Mo Maj Le 01/05/2011
Ludoprét 2.53 8.4 Mo Maj Le 26/08/2010

Ludoprét Mises a jour (La mise & jour vers la version 3.2, ne peut se faire qu'a partir de la version 3.1}
Les Mises a jour permettent dinstaller la version sans supprimer vos données existantes.

Maj Ludoprét 3.21 11.8 Ma Maj Le 14/03/2014

Maj Ludoprét 3.1 9.2 Mo Maj Le 22/01/2012
Maj Ludoprét 3.0 8,3 Mo Maj Le 01/05/2011

Maj Ludoprét 2.563 8.4 Mo Maj Le 26/08/2010

Ludoprét 3.2 Demo (Pour une premiére utilisation le mot de passe est test)

Ludoprét 3.21 Demo  13.2Mo  MajLe 14/03/2014

Ludoprét est bien en version 3,21 avec la date de mise a jour au 14/03/2014. La version est donc bien la
derniére en cours.

Depuis cette version, si vous avez une connexion Internet, vous pouvez ¢galement faire directement un
test de version a partir du menu « Utilitaires »

Version Démo

Il existe une version de Ludoprét « Démo ». Ce n'est pas une version bridée, mais une version légérement
modifiée afin de pouvoir, comme son nom l'indique, pouvoir tester le logiciel ou s'en servir a des fins de formation
ou d'apprentissage.

Quelques données fictives sont pré-enregistrées afin de pouvoir tester directement les possibilités du logiciel.
Vous pouvez les modifier et en saisir autant que vous voulez.

Par contre, il ne faut pas s'en servir en exploitation, et il ne faut surtout pas faire une liaison sur vos données de
production. Les liens vers vos fichiers annexes seraient modifiés.....D'autre part la base collaborative n'est

également pas la méme.

Si vous avez déja Ludoprét, installez la Démo dans un répertoire autre que celui dans lequel vous avez votre
version de travail.

Lettre d'information

Une lettre d'information (Newsletter) est diffusée en fonction des événements importants ou a des fins
explicatives.

Il faut pour la recevoir s'inscrire sur le site. http://www.ludopret.fr/Newsletter.htm


http://www.ludopret.fr/Newsletter.htm
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Forum
Un forum est mis a disposition. C'est un outil d'informations et d'échanges pour les ludothéques.

La majorité des sujets cont pout objet Ludoprét, mais cela peut concerner tout autre théme basé sur le monde
des ludothéques.

Remerciements

L'aventure Ludoprét, n'aurait pas été possible, si elle n'avait pas été collective et si je n'avais pas eu d'aide.
Un grand merci donc a la ludothéque de Bar le Duc qui sert de cobaye et qui bénéficie souvent en avant-
premicre de mes bugs.

Un grand Merci aux membres réguliers du forum Ludoprét, aux fidéles depuis la version 1,0.

Un grand Merci également a tous ceux qui m'ont aidé par leurs tests, remarques, suggestions ou
encouragements a réaliser cette version.

Jean-Damien GAYOT

Yo Prek
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